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Contextualizagao

A Universidade Federal do Parana (UFPR) € uma instituicao publica
fundada em 1912, configurando-se na mais antiga universidade do Brasil.
Conforme seu PDI (Plano de Desenvolvimento Institucional) vigente, tem
por missao '"fomentar, construir e disseminar o conhecimento,
contribuindo de forma significativa para a construcao de uma sociedade

critica, equanime e solidaria”.

InUmeros projetos de pesquisa e extensao vém sendo desenvolvidos pelo
corpo docente e discente da UFPR, e em especial, pela equipe do
Laboratdrio de Geoprocessamento e Estudos Ambientais (LAGEAMB), sob
tematicas diretamente relacionadas ao objeto do TED (Termo de
Execucao Descentralizada) firmado entre o INCRA e a UFPR, para atender
agricultores familiares e participantes do Programa Nacional de Reforma
Agraria (PNRA).

O presente documento sintetiza e registra significativos esforcos das
equipes do INCRA e do LAGEAMB-UFPR na construcao de uma robusta
parceria, visando estruturar o Plano de Acdo para os proximos 42 meses
de trabalho, quando serao realizados levantamentos em cerca de 200
assentamentos rurais no interior do estado do Parang, bem como sera

digitalizado e indexado o acervo documental do érgao.

No ambito da mencionada parceria pretende-se, além de apoiar o INCRA
em demandas prioritarias ao PNRA, também documentar e aprimorar
fluxos de trabalho, bem como buscar inovacao e propor reflexdes tedrico-
metodologicas diante das especificidades e complexidade do histérico de

ocupagao do territdrio paranaense.

Eduardo Vedor de Paula — Coordenador do TED INCRA-UFPR.
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O relatorio do Plano de Acao é um dos produtos basilares da realizacao do
Plano de Trabalho TED (Termo de Execucao Descentralizada)
n. 38/2021/DF/SEDE/INCRA-INCRA, de modo a detalhar a estruturacéo e
operacionalizacao das acgdes, metas e produtos, como principais
componentes de entregas acordado entre as instituicoes,
respectivamente, a Universidade Federal do Parana (UFPR) e o Instituto
Nacional de Colonizagao e Reforma Agraria (INCRA). Ao longo do
documento do Plano de A¢ao, e principalmente ao longo da descricao dos
fluxos de trabalho do Programa TED INCRA UFPR, foram referenciados
diversos documentos indicados como anexos, 0s quais compreendem 0s
Procedimentos Operacionais Padrao (POPs), modelos, relatérios, estudos
e mapeamentos com o objetivo de padronizar, estandardizar,
exemplificar e qualificar as metodologias que serdao aplicadas e os

produtos que serao produzidos dentro do ambito do TED INCRA UFPR.

Os POPs buscam sistematizar, organizar e demonstrar o roteiro
metodologico e do fluxo de trabalho das atividades desenvolvidas e a
serem executadas no decorrer do Programa TED INCRA UFPR. Neste
sentido, a equipe do Eixo Gestao Documental desenvolveu o POP
Digitalizacao (Anexo 1), para padronizacao do processo de digitalizagcao
dos processos fisicos e documentos do acervo do INCRA abrangidos no
escopo do TED INCRA UFPR. Além disso, a equipe do Eixo Gestao
Documental também elaborou o POP SEI (Anexo 2) para sistematizagao
do processo da insercao e anexagcao dos arquivos dos documentos

digitalizados no Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI! do INCRA.

Para os trabalhos do Eixo da Supervisao Ocupacional, trés POPs
organizam as metodologias e fluxos de trabalho, os quais foram
desenvolvidos pela equipe INCRA SR (09)PR-D, incluindo o POP

Instrucdes para digitalizacao e insercao de processos fisicos e criacao de
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novos processos Nno SEl (Anexo 3a), o POP do Programa Titula Brasil
(Anexo 3b), e o POP referente a supervisao ocupacional e regularizacao

cadastral de Projetos de Assentamentos do INCRA no Parana (Anexo 3c).

Outros anexos sao correlatos as capacitacdes da equipe do Programa TED
INCRA UFPR, nesse sentido no Anexo 4 sao apresentados os certificados
e listas de presenca dos participantes do treinamento do aplicativo Titula
Brasil e da Plataforma de Governanca Territorial. Apds estas capacitacoes,
a equipe do eixo de Supervisao Ocupacional identificou a necessidade e
desenvolveu uma padronizacao do preenchimento do Sistema Titula
Brasil, para estandardizar os laudos nas visitas aos lotes. Assim, no Anexo
5 ha a tabela desenvolvida contendo as instru¢cdes detalhadas para o

preenchimento.

Complementarmente, parte da equipe do TED INCRA UFPR participou
dos dias do Mutirao de Servicos realizado pelo INCRA nos projetos de
assentamento Eli Vive | e I, no municipio de Londrina/PR (Certificados de
participacao estao anexados em Anexo 6), bem como na inser¢ao dos

documentos produzidos junto aos processos no SEIL

Quanto a gestao logistica, ao visar o aprimoramento e otimizacao dos
fluxos dos levantamentos e trabalhos de campo, a equipe do TED INCRA
UFPR desenvolveu um Manual de Campo, vide o Anexo 7. Além disso, para
cada campo sera desenvolvido uma Analise Preliminar de Riscos (APR),
conforme apresentado no Anexo 8 o modelo desenvolvido para o PA

Bandeirantes.

Com relagao aos Anexos 9 e 10, foram desenvolvidos um FAQ (Frequently
Asked Questions) com as perguntas mais frequentes (Anexo 9) e um
Glossario (Anexo 10), com as definicdes de termos recorrentes e
abreviagdes utilizadas. Isto pois, com a finalidade de otimizar a

compreensao e os atendimentos conduzidas pela equipe do TED INCRA
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UFPR como um todo, bem como facilitar a integracao de novos membros

da equipe.

Quanto ao Eixo Geo, diversos relatorios técnicos foram produzidos pela
equipe, incluindo o Anexo 1A com o estudo pre-campo de
compatibilidade de dados coletados pelas RPAs para geracao de
ortomosaicos e teste de visualizacao de alvos; o Anexo 11B com um estudo
do hardware para processamento de ortomosaicos; o Anexo 11C com a
analise Técnica do uso de drone em campo. Além disso, a equipe do Eixo
Geo também produziu varios produtos cartograficos, dos quais alguns

mapas do PA Bandeirantes foram incluidos (Anexo 11D, 1E, T1F, T1G).

As acdes no ambito do TED INCRA UFPR produzirao uma série de dados
geoespaciais, ambientais, sociais e documentais. Tal informacao precisa
ser armazenada, consultada e compatibilizada com varios sistemas
existentes (SEI, Titula Brasil, SIGEF, entre outros). Para tanto, esta sendo
desenvolvido o Modelo Conceitual do Banco de Dados Geograficos

(Anexo 12)

Dentro do Eixo Gestao Documental, o volume de documentos para
digitalizacao contidos nos acervos de Cascavel, Francisco Beltrao e
Curitiba, ainda ndo foram dimensionados de forma exata. Para contornar
esta dificuldade esta prevista a amostragem e a estimativa com maior
precisao do volume a ser digitalizado, porém, Anexo 13 contém um

dimensionamento preliminar do acervo (Anexo 13).

Ao longo dos primeiros seis meses do Programa TED INCRA UFPR,
diversas apresentacdes foram conduzidas, tanto internos quando com
servidores do INCRA SR(09)PR. O material de apoio grafico (slides) dos
principais apresentacdes foram anexados em Anexo 14, incluindo a
apresentacao da primeira reuniao interno geral do Programa TED INCRA
UFPR (Anexo 14 a), a apresentacao do fluxo de trabalho desenvolvido pela

equipe de Supervisao Ocupacional do TED INCRA UFPR para a validacao
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com a equipe do INCRA SR(09)PR no dia 8 de julho 2022; a apresentacao
do fluxo de trabalho desenvolvido pela equipe de Gestao Documental do
TED INCRA UFPR para a validagao com a equipe do INCRA SR(09)PR no
dia 8 de julho 2022; a apresentacao interna pré-campo Bandeirantes
(Anexo 14d); e por fim, a apresentacao do Plano de Acao para a equipe do
INCRA SR(09)PR no dia 25 de julho 2022 (Anexo 14e).

Por ultimo, a fim de padronizar os produtos desenvolvidos e entregas
realizados pelo Programa TED INCRA UFPR, foram desenvolvidos diversos
modelos de documentos, dos quais exemplos foram anexados em Anexo
15.

Este conjunto de anexos ilustram o trabalho realizado pelo Programa TED
INCRA UFPR até entao, e servem para padronizacao e qualificacao das

metodologias e resultados obtidos.
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ANEXO 1 - Procedimento Operacional Padrao (POP) Digitalizacao

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)
Digitalizagcao TED INCRA-UFPR

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
LABORATORIO DE GEOPROCESSAMENTO E ESTUDOS AMBIENTAIS - LAGEAMB

Elaborado por: Data:
DAINE FUDAL RIBEIRO E NATALIA FRACARO 06/07/2022

Aprovado por:
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA NO PARANA Data:

CHEFIAS DAS DIVISOES DE F 08/07/2022
FISCAL DO TED

Responsavel(is) pela Execucao do POP:
DAINE FUDAL RIBEIRO - CURITIBA
NATALIA FRACARO - CASCAVEL
EQUIPE DE DIGITALIZAQAO

1. Qual o Objetivo do Procedimento?

Este Procedimento de Operacao Padrao (POP)' destina-se a auxiliar de
forma objetiva e pratica a padronizagcao do processo de digitalizagao dos
processos fisicos compreendidos no Termo de Execucao Descentralizada
(TED) firmado no final do ano de 2021, entre a UFPR e a Superintendéncia
Regional do INCRA, e que se refere ao Projeto “Regularizacao Fundiaria
das Ocupacdes Incidentes em Areas Rurais da Unido e do INCRA nho

Parand”.

A acao da gestao documental do TED compreende a realizacao da gestao
de documentos, digitalizacao do acervo de processos analdgicos

inerentes a Reforma Agraria e a Regularizacao Fundiaria no estado do

' Versao editdvel encontra-se disponivel em: https://docs.google.com/document/d/ib-

e Estudos Ambientais
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Parana e indexagao dos arquivos em sistemas de bancos de dados. No

ambito da Gestao Documental, o acordo compreende:

Em torno de 90 metros lineares de documentos de beneficiarios do
Programa Nacional de Reforma Agraria (PNRA) e de Projetos de
Assentamento (aproximadamente 1.700.000 paginas), localizados em

Curitiba.

Por volta de 650 metros lineares de processos referentes a Regularizagcao
Fundiaria (aproximadamente 12.000.000 paginas), localizados em

Cascavel/Francisco Beltrao.

E, aproximadamente, 1.000 plantas/mapas.

2. O que é Necessario Ter/Saber para Executar o Procedimento?

Segundo especialistas na area de gestao de documentos? alguns dos
principais motivos para realizar a digitalizacao de documentos sao:
¢ A economia com a redugao de custos de impressao e do uso de
papel, além de contribuir com o meio ambiente;
¢ A maior agilidade com a otimizacao do fluxo de trabalho;
¢ A consulta de documentos, que se torna mais simplificada, maovel e
flexivel;
¢ Os riscos com a perda de documentos e o extravio de informacdes
sao minimizados;

Do mesmo modo, a digitalizagao também tem como objetivo:

“garantir o minimo necessario de qualidade entre o arquivo digital
gerado e o documento digital original, levando em consideragao

2 Passo a passo para realizar a digitalizacdo de documentos has empresas. Disponivel em:
https://www.docint.com.br/digitalizacao/digitalizacao-de-documentos-passo-a-passo/.
Acesso em: //2022
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suas caracteristicas fisicas, estado de conservacao e finalidade de
uso do arquivo digital.”

A vista disso, alguns parametros devem ser seguidos no que se refere 3

digitalizagao dos processos, tais como:

&

&

&

Digitalizacao dos processos fisicos devera ser realizada em sua
integralidade no formato PDF (Portable Document Format);

O arquivo devera possuir obrigatoriamente o processamento de
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR);

Cada volume devera ter como primeira imagem o correspondente
a capa do processo, seguido pela contracapa, quando da existéncia
de informacdes, continuando com as demais folhas do processo;
Cor: monocromatico, podendo ser colorido;

Nos casos em que o arquivo ultrapasse 200 paginas, devem ser
gerados mais arquivos para um mesmo processo, identificando-se
os volumes dos arquivos com o termo “Vol” (indicativo de volume)
ao final do nome do arquivo, separado por um subtraco (underline),
com a indicagao do numero de volumes gerados e do volume a que
se refere cada arquivo, como no exemplo a seguir:
54200001543200054_Demetrio_ Duma_\Vollde3.pdf

Resolucao minima de 200 a 300 DPI;

As paginas em branco devem ser escaneadas, para a reducao de
intercorréncias durante o processo de digitalizacao, e devem ser
posteriormente excluidas, ja no arquivo digital em formato pdf, com
auxilio do aplicativo que acompanha o scanner. Sao consideradas
paginas em branco aquelas paginas nao numeradas e sem
conteudo algum. As paginas numeradas, ainda que nao contenham
nenhum outro caractere alfanumérico, ndo sao consideradas

paginas em branco e devem ser obrigatoriamente escaneadas e

3 MANUAL DO PROTOCOLO E ARQUIVO > 2.11 Orientacdes para Digitalizacdo, 2015.
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https://softwarepublico.gov.br/social/sei/manuais/manual-do-protocolo-e-arquivo

mantidas no arquivo digital final. Nao ha necessidade de inclusao
de quaisquer carimbos nas paginas em branco. O carimbo “em
branco” deve ser reservado aquelas paginas que contenham apenas
a numeracao da folha, sem a presenca de quaisquer outros
caracteres.

¢ Deve-se seguir as orientacdes da PORTARIA N° 565, DE 27 DE
SETEMBRO DE 2017 para as demais especificacdes pertinentes.

3. Quais sdo os Riscos Envolvidos Caso o POP NAO Seja Executado

Corretamente?

Os riscos envolvidos com a execugao incorreta deste POP sao
basicamente os mesmos de uma gestao de documentos ineficiente, em
que podemos citar a perda de documentos, a desorganizacao, a
inseguranca em relagcao aos dados contidos nos documentos e o

vazamento dessas informacgdes.

Quanto ao processo de higienizacao e preparo dos documentos, ressalta-

se que podem ocorrer novos danos, ou mesmo a perda de produtividade.

4. Digitalizacao de Processos Fisicos

Segundo alguns manuais que orientam a digitalizacao de documentos,
nao é aconselhavel que uma uUnica pessoa realize todas as rotinas de

digitalizacao de forma individualizada, uma vez que:

“A eficiéncia do processo esta em separar cada rotina de modo
que cada servidor confira o trabalho realizado na etapa anterior.
Isso proporciona um trabalho mais rapido e com menor

o INICDA I @
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incidéncia de erros”.*

[..]

“Nesse caso especifico, onde o volume de documentos ndao requer
0 emprego da proporgao minima, faz-se a sugestao de dividir as
tarefas diarias. Por exemplo: Um servidor apenas, trabalhard na
seguinte proporgao: Um dia para a limpeza e separagao dos
processos, trés dias digitalizando e um dia armazenando digital.
Nesse caso, ele consegue atingir uma média em torno de 7500
paginas a cada cinco dias trabalhados.”

Contudo, sugere-se que a rotina minima seja composta da seguinte

forma:

Um colaborador para a recepcao e devolugao ao acervo —esse colaborador

recepciona, confere os processos e tramita para a digitalizacao;

Trés colaboradores para a digitalizacdao — esses colaboradores farao o
tratamento pré-digitalizacao, limpeza do processo e digitalizacao,
realizando a conferéncia do PDF com o processo original apos a

digitalizacao;

Um colaborador para a inclusago do Dossié - esse colaborador é
responsavel pela inclusao no sistema de Dossié eletrénico, tanto no SEI

guanto no “banco de dados”.

4.2 Requisitos minimos - Material e Espaco Fisico

Os materiais necessarios para a digitalizagcao sao:
e Computadores;
e Digitalizadores/Scanners;
e |mpressora;

e Estacdes de trabalho;

4 MANUAL DIGITALIZACAO AGU. p. 51.
5idem. p. 52.
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e Mesa especifica para o preparo e a realizacao da higienizacao dos
documentos;

e Material de escritdrio: canetas, extratores de grampos, carimbos
(modelo em anexo).

e Material para higienizacao: pincel de pelos macios, 6culos protetor,
mascara tripla protecao com filtro contra poeira; luvas (helanca
branca e latex); avental ou jaleco (material tyvek ou em TNT 20g),

flanelas de microfibra e panos do tipo perfex, de algodao.

Sao necessarias também prateleiras ou armarios para a organizacao dos
processos. A area de trabalho deve ter espaco livre, para que 0s processos
fiquem separados fisicamente. O espaco aproximado para o trabalho com

uma equipe compreendendo cinco pessoas, € de 36 m>2.

4.3 Separacao - Tratamento arquivistico

¢ Remover o processo do arquivo;
¢ Encaminhar o processo para os espacos destinados a guarda

temporaria dos documentos, de preferéncia armazena-los em uma

prateleira;
¢ Realizar o mapeamento dos documentos a serem digitalizados:
¢ Verificar se os documentos foram ou nao foram digitalizados,

consultando os sistemas do INCRA (Sistema Eletrénico de
Informacdes - SEI);

¢ Verificar a situacao fisica dos documentos (estado das folhas,
materiais, formas de impressao, se apenas frente ou se possui verso);

¢ Verificar a existéncia de folhas soltas e anexos presos as capas;

2 Verificar qual tipo de digitalizacao a ser adotado, se em formato A4
Oou superior;

2 Encaminhar para mesa de higienizacao.

¢ Os processos devem ser manuseados pelo menor numero de
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pessoas possivel, a fim de que partes dos processos ndo venham a

se perder durante o manuseio.

4.4 Higienizacao de documentos

De acordo com Jayme Spinelli (2022), dentro do jargao técnico da matéria
da conservacao preventiva de documentos, o termo higienizacao consiste
na acao de eliminacao das sujidades generalizadas que se encontram
sobre os livros e os documentos e a eliminacao de seus agentes
agressores. A eliminacao mecanica das sujidades que se encontram nos
documentos e dos agentes considerados agressores, corresponde a
remocao de clipes, oxidados ou nao, de excrementos de insetos, de
grampos metalicos, de elementos generalizados utilizados como
marcadores de folhas, de poeira, das particulas sdlidas, e todos os

elementos espurios a estrutura fisica dos documentos.®
Recomenda- se higienizar os documentos da seguinte forma:

¢ Com auxilio do equipamento mesa de higienizacao e um pincel de
pelos macios realiza-se o processo de varredura de todas as folhas e
capas de um documento.

g Com o auxilio de uma espatula de metal, efetua-se a retirada de
clips, grampos e demais corpos estranhos aderidos aos

documentos.

Destaca-se que o0 agente de higienizacao deve estar protegido, utilizando

Equipamentos de Protecao Individual (EPI), incluindo 6culos protetor,

® SPINELLI, Jayme. Recomendacdes para higienizacdo de acervos bibliograficos e
documentos. Disponivel em: https://www.bn.gov.br/poroducao-
mtelectual/documentos/recomendacoes hlglemzacao acervos. Acesso em: 05/04/2022.
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mascara contra poeira, luvas e avental ou jaleco feito do material chamado

tyvek.

Na Figura 1 podemos observar um exemplo da forma como um processo
pode ser encontrado no arquivo e de como se espera que ele fique apds

o processo de higienizacao:

< - - TN 2
e ————
“-——h-—‘-“-'-ao-;o—n-b-—-"-—" b & (ARK
. . T :
—————— b é PLY Ty P T
TR Y AR %
——— e RS TRV R S TN et >
- oF ‘.l‘

e |
s
————

Figura 1. Exemplo de um processo conforme o estado em que se encontra no acervo do

INCRA-Cascavel em (a) e do mesmo processo apos a higienizagao (b).

4.5 Preparo de documentos para digitalizagao

¢ Verse ha numeracgao dasfolhas e se esta carimbado “em branco” no
verso das folhas numeradas e que estao em branco (paginas
completamente em branco devem ser ignoradas);

¢ Retirar todos os grampos e clips ou qualquer outro objeto que
possam dificultar a digitalizagao;

¢ Se necessario, recortar as extremidades das folhas para evitar o

e Estudos Ambientais




travamento na digitalizadora;

¢ Se o documento for de tamanho inferior ao A4, sugere-se utilizar a
configuracao do scanner para tamanho real;

¢ Se odocumento for superior ao A4 e inferior ao A3, sugere-se alterar
a configuracao na maquina para “LGL" na impressora ou
“Documento Longo” no scanner de mesa;

¢ Se o documento for superior a A3, deve ser encaminhado para
escanerizacao por empresa especializada na digitalizacdao de
documentos em grandes formatos 7. Nestes casos, a informacao de
remocao do documento deve ser incluida em planilha especifica,
onde deve ser registrado o tipo de documento (mapa de localizac¢ao,
croqui dos lotes, planta do assentamento), Projeto e Processo a que
se refere, municipio, responsavel pelo transporte, responsavel pela
retirada do documento do acervo, data de retirada, localizagao
original aproximada do documento no acervo, e posteriormente,
quando da devolucao do documento, data de recebimento,
responsavel pelo recebimento e a anexagcao do documento
novamente ao processo fisico.

¢ Anotar as inconsisténcias encontradas no processo ou ocorridas ao
longo do processo de digitalizacao, descrevendo-as no Termo de
Encerramento de Tramite Fisico. Por exemplo: auséncia de folhas,
documentos ilegiveis, problemas com a numeracao (duplicidade),
etc.

¢ Preencher a tabela de indexagao com todos os dados necessarios

para instrucao processual.

7 Ainda aguardando decisBes superiores para defini¢do.
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4.5.1 Requisitos minimos para o preparo:

" ®" " " W

Conferir a numeracao das paginas;

Numerar as ultimas folhas, se necessario;

Retirar grampos e clips;

Incluir e numerar folhas soltas, se houver;

Carimbar “Em Branco” nas folhas que estdo numeradas e em
branco e que nao estiverem devidamente carimbadas. As folhas do
processo devem ser digitalizadas obrigatoriamente em frente e
verso, considerando a existéncia de conteudo;

Realizar a anotacao com as informacdes que deverao constar no
Termo de Encerramento de Tramite Fisico.

Preencher a tabela de indexacdao com todos os dados necessarios

para instrugao processual.

4.6 Digitalizacao propriamente dita

™

Primeiramente digitalizar a capa;

Nos casos em que informacdes de autuacao estiverem contidas no
verso da capa (folha de guarda), estas informacdes também devem
ser digitalizadas;

Na sequéncia, digitalizar o conteudo do processo;

Documentos que estao soltos ou acostados na contracapa dos
processos fisicos devem ser digitalizados na sequéncia do processo
principal, sendo devidamente identificados dentro do arquivo como
anexos e com paginagao humerada a partir da pagina 1, incluindo-
se a palavra Anexos precedida de hifen, logo apds os caracteres de
numeracgao. Ex: 1-Anexos;

Para a inclusao das paginas contendo Anexos, deve ser impressa
uma pagina com a palavra Anexos ao centro, em tamanho de fonte

16 e em negrito, devendo-se digitalizar esta pagina e posiciona-la ao
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final do processo, anteriormente as paginas a serem anexadas, no
arquivo digital;

Caso sejam verificados documentos grampeados ou parcialmente
colados as folhas de forma a impedir a escanerizacao das mesmas,
retirar os grampos ou descolar o documento e reaplicar a folha com
cola em bastao;

Caso os documentos acostados sejam de outros interessados é
necessario inserir Nno processo desse outro interessado;

Remover diretamente no aplicativo do equipamento de
escanerizacao todas as folhas nao numeradas e em branco, que nao
contiverem nenhum tipo de conteudo.

Preferencialmente, digitalizar todo o processo em um Unico arquivo.
Nos casos em que o tamanho do arquivo exceda 200 paginas,
devem ser gerados mais arquivos para um mesmo Processo,
identificando-se os volumes dos arquivos com o termo “Vol”
(indicativo de volume) ao final do nome do arquivo, separado por
um subtraco (underline), com a indicagao do numero de volumes
gerados e do volume a que se refere cada arquivo, como no exemplo
a seguir:

54200001543200054_Demetrio_Duma_\Vollde3. pdf

Os requisitos minimos e obrigatdrios para a digitalizacao dos processos

sao elencados a seguir:

" ®" " " N

Representacao fiel em PDF;
Resolucao minima de 200 a 300 DPI;
Monocromatico, podendo ser colorido;
OCR.

Salvar os arquivos em pasta temporaria pré-determinada.

ApoOs a geracao e o armazenamento do arquivo digital em pasta

temporaria, deve-se acessar a pasta onde o arquivo foi salvo, e proceder
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a0s seguintes tramites:

Conferir se o arquivo se encontra completo, legivel e digitalizado
corretamente;

;/Alterar o nome do arquivo utilizando o N° do Processo, seguido de
subtraco (underline), seguido do nome do interessado com a inicial
maidscula, seguido de subtraco (underline), seguido do ultimo
sobrenome do interessado, sem barras, sem pontos e sem
acentuacao. Por exemplo:

542000071543200054_Demetrio_Duma.pdf

4.7 Controle de Qualidade - Conferéncia do arquivo digitalizado

Apods a digitalizacao integral do documento, deve-se seguir duas etapas,

sendo elas:

1° ETAPA

Verificacao do arquivo digital gerado no aplicativo do
equipamento:

o Remocao das folhas em branco sem conteudo;

o Salvamento do arquivo no computador e em sistema de

backup.

Se necessario, utilizacao do software livre PDFSam para correcoes;
Carimbar a capa do processo com modelo do carimbo
"DIGITALIZADQ" e preencher os dados da data em que a
digitalizacdo foi concluida e com assinatura/nome do colaborador

que realizou a digitalizacao.

fe (
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DIGITALIZADO
TED UFPR-INCRA

Data: [/
Ass:

i,

2% ETAPA

e Realizar nova verificacao do arquivo digital gerado;

e Inserir ao SEI;

e Carimbar a capa do processo com o modelo de carimbo "ANEXADO
AO SEI" e preencher as informacdes da data da anexacao ao SEl e a

assinatura/nome de quem realizou a insercao.

ANEXADO AO SEI
TED UFPR-INCRA

Data: __ /__ [/

Ass:

Como mencionado, quanto a digitalizacao do arquivo, enfatiza-se especial

atencao ao proceder aos seguintes tramites:

¢ Verificar o arquivo digital gerado no aplicativo do equipamento de
escanerizagcao e nos casos em que o aplicativo do equipamento
impeca ou nao permita a realizacao de edicdes apds gerado o
arquivo digital, como no caso de desligamento do scanner, pode-se

utilizar o aplicativo livre PDFSam.
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Salvar o arquivo com o N° do Processo, seguido de subtraco (underline),
seguido do nome do interessado com a inicial maiudscula, seguido de
subtraco (underline), seguido do ultimo sobrenome do interessado, sem
barras, sem pontos e sem acentuacao. Salvar em pasta destinada para
armazenamento digital dos arquivos para inserir no SEIl, contendo o
termo “PA” seguido de um subtraco (underline), seguido do nome do

Projeto de Assentamento. Por exemplo: “PA_Bandeirantes’.

Se o volume digitalizado ultrapassar o tamanho maximo para anexag¢ao
ao SEl, ele deve ser desmembrado em mais volumes, a fim de possibilitar
a insercao no SEl, identificando-se os volumes dos arquivos com o termo
“Vol.” (indicativo de volume) ao final do nome do arquivo, separado por
um subtraco (underfine), com a indicacao do numero de volumes gerados
e do volume a que se refere cada arquivo, como no exemplo a seguir:

“54200001543200054 _Demetrio _Duma_Volide3.pdf".

E imprescindivel o preenchimento da tabela de indexacdo com todos os

dados necessarios para instrugao processual.
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ANEXO 2 - Procedimento Operacional Padrao (POP) SEI

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)
SEI TED INCRA-UFPR

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
LABORATORIO DE GEOPROCESSAMENTO E ESTUDOS AMBIENTAIS - LAGEAMB

Data:
Elaborado por: DAINE FUDAL RIBEIRO 08/07/2022
Aprovado por: Data:
SUPERINTENDENTE DO INCRA NO PARANA DaA'?,.A APROV
CHEFIAS DAS DIVISOES D e F [ 1

Responsavel(is) pela Execucao do POP:
DAINE FUDAL RIBEIRO - CURITIBA
NATALIA FRACARO - CASCAVEL

1. Qual o Objetivo do Procedimento?

Este Procedimento de Operacao Padrao (POP) destina-se a auxiliar de
forma objetiva e pratica a padronizacao do processo de anexagao no
Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI® dos arquivos resultantes da
digitalizacao dos processos fisicos compreendidos no Termo de Execucao
Descentralizada (TED), firmado no final do ano de 2021, entre a UFPR e a
Superintendéncia Regional do INCRA, e que se refere ao Projeto
“Regularizacado Fundiaria das Ocupacdes Incidentes em Areas Rurais da

Unido e do INCRA no Parana”.

Aacao da Gestao Documental do TED compreende a realizagdao de gestao
de documentos, digitalizacdo do acervo de processos analdgicos
inerentes a Reforma Agraria e a Regularizacao Fundiaria no estado do

Parana e indexacao dos arquivos em sistemas de bancos de dados. Sendo

8 Software de processo eletrbnico desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4°
Regido (TRF4) e cedido gratuitamente para as |nst|tU|<;oes publicas.
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eles:

e Em torno de 90 metros lineares de documentos de beneficiarios do
Programa Nacional de Reforma Agraria (PNRA) e de Projetos de
Assentamento (aproximadamente 1.700.000 paginas), localizados
em Curitiba.

e Por volta de 650 metros lineares de processos referentes a
Regularizacao Fundiaria (aproximadamente 12.000.000 paginas),
localizados em Cascavel/Francisco Beltrao.

e E, aproximadamente, 1.000 plantas/mapas.

2. O que é Necessario Ter/Saber para Executar o Procedimento?

Segundo alguns especialistas na area de gestao de documentos®, alguns
dos principais motivos para realizar a digitalizacdao de documentos sao:

e A economia com a reducao de custos que a impressao € o uso de
papel, além de contribuir de maneira sustentavel com o meio
ambiente;

e a maior agilidade com a otimizacao do fluxo de trabalho;

e a consulta de documentos torna-se mais simplificada, movel e
flexivel;

® 0s riscos com a perda de documentos e o extravio de informacdes
sao minimizados;

A vista disso, o SEl! se apresenta como:

“uma ferramenta de gestdao de documentos e processos
eletrénicos que permite a producdo, a edicdo, a assinatura e o
tramite de documentos e processos dentro do préprio sistema,
além de possibilitar a atuacao simultanea de diversas unidades
em um mesmo processo, ainda que distantes fisicamente,

Passo a passo para realizar a digitalizacdo de documentos nas empresas. Disponivel
em: https://www.docint.com.br/digitalizacao/digitalizacaoc-de-documentos-passo-a-

passo/. Acesso em: //2022
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reduzindo o tempo de realizagdo das atividades."®

Do mesmo modo, corroborando com as caracteristicas principais da
gestao de documentos, podemos destacar que o SEI! possui como
beneficios:

e A gratuidade do uso para os 6érgaos publicos;

e E uma ferramenta 100% web e que pode ser acessada pelos
principais navegadores e por diferentes tipos de equipamentos;

e GCerencia o acesso de usuarios externos a documentos e processos
dos quais sao interessados;

e Permite a tramitacao de processos em multiplas unidades, o
controle de prazos, a criagdao de modelos de documentos, entre
outras facilidades;

e Possibilita a reducao de custos financeiros e ambientais associados
a impressao de documentos;

e Elimina as perdas e destruicdes indevidas de documentos e
processos.

Em razao disso, o INCRA-Sede e suas Superintendéncias Regionais
adotaram, desde 2017, o Sistema Eletronico de Informacdes - SEI! como
solucao de gestao documental da autarquia, na qual sdao criados e
tramitados todos os documentos e processos, sejam eles digitais ou

digitalizados."

Desde o inicio da implantacdao do SEI! o gabinete orientou nao receber
mais nenhum documento ou processo de outras areas (divisdes) fora do
SEIl Para tanto, foram adotados alguns procedimentos padrao para

facilitar e harmonizar a sistematica dos processos administrativos no

0 Brasil. Ministério da Economia. Secretaria Executiva. Secretaria de Gestdo Corporativa.
Diretoria de Administragao e Logistica. Usuario do Sistema Eletrénico de Informacgdes
(SEI): cartilha. 8. ed. rev. Brasilia: ME/SE/SGC/DAL, 2022. p. 15.

" Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento. INCRA. Processo Eletronico.
Disponivel em: https://mwww.gov.br/incra/pt-br/processo-eletronico. Acesso em:
28/06/2022.
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ambito da divisao de Desenvolvimento.

3. Quais sdo os Riscos Envolvidos Caso o POP NAO Seja Executado
Corretamente?

Os riscos envolvidos na nao execugao correta deste POP sao basicamente
0s mesmos de uma gestao de documentos ineficiente, em que podemos
citar a perda de documentacdes, a desorganizacao, a inseguranca em
relacao aos dados contidos nos documentos e o vazamento dessas

informacoes.

4. Sistema Eletronico de Informacgoes - SEI!
4.1. Acesso

Para acessar o Sistema Eletronico de Informacdes - SEI! do INCRA, o

usuario deve acessar o link: https:/SEllincra.gov.br/ e inserir as

informacdes pessoais de login e senha. Na Figura 1 € apresentada a caixa
de acesso ao sistema, onde devem ser inseridos o nome do usuario e a

senha de acesso.

Usudrio:

Senha:

;
S
=
g
3
B
@
9
=
g
:

[ Lembrar Aeessar

Figura 1. Caixa de acesso ao sistema, onde devem ser inseridos o home do usuario e a

senha de acesso.

4.2 Controle de Processos

Na Figura 2 € apresentada a tela de Controle de Processos, onde foram
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https://sei.incra.gov.br/sip/login.php?sigla_orgao_sistema=INCRA&sigla_sistema=SEI

destacados os elementos principais: a “Barra de Ferramentas” e o “Menu
Principal™?, cujas funcionalidades possibilitam efetuar operacdes para um
processo ou um conjunto de processos, além de visualizarmos todos os
processos que estao abertos na “Unidade”?, dispostos em duas colunas, a
de processos recebidos de outras unidades (a esquerda) e a de processos

gerados pela propria unidade do usuario logado (a direita).

Paca sabers Menu Pesquiss [N U NN =<0 @ / 1@ @

Iniciar Processo Controle de Processos BARRA OE FERRAMENTAS

— 2| [RiAn(3e ke

Modelos Favoritos I MENU PRINCIPAL Ver processos arDuidos 3 Mim  Ver por marcadores Viguaizaglo detahada
Blocos de Assinatura = i~

Blocos Intemos iv] » ¥
Contatos 252 registros - 1.3 100 § ragistros
Processos Sobrestades Recebidos Prazos 1| Gerados Frazos
Acompanhamento Especial . 54000 06483012022~ 54000 0471992022 |

= 1% = 82 ~

54000.001210:2022-
68

vame zem/ ] PROCESSOS
GERADOS
NA
vamez® PROPRIA
PROCESSOS RECEBIDOS 0 34000.01338112022" e zem)  UNIDADE
DE OUTRAS UNIDADES 54000 0225702022

et ¥ 0% 5-‘000’33573-202" (clautia marceta) O <
Grupes E —— » 56330.000316/2012-
H €6

(vaimir zem)

claudia marcaia) e 54009.000001/2022-
0 % 01

M A 54000 004459/2018-

Acesse as Iojas App Store ou Goople Play &

instale o aplicativo do SEI! no seu celular. " {waienin zem)

Abra o aplicativo do SEE e faga a leitura do A 54000.004600/2018-
codigo abaixo para sincroniza-o com sua conla. - 1
0O < 54200.001227/1957-
- 7

E5a2
-

54000.023208/2021-
69

54000 066421/2022-
i

$54000.011556/2020-

54200.002465/2010-
58

54000.033232/2022-

4.3. Insercao de Processos no SEI!

Os processos a serem criados no SEIl, em sua maioria, possuem um
numero de identificacdo chamado de NUP - Ndmero Unico de Protocolo™
gue devera ser informado durante o processo de abertura do processo.

Para iniciar um processo no SEI! o usuario deve prosseguir através das

2 E a coluna cinza localizada na lateral esquerda da tela, que disponibiliza um conjunto
de funcionalidades de acordo com o perfil do usuario ou do tipo de unidade.

¥ Desighacdo genérica que corresponde a cada uma das divisdes ou subdivisdes da
estrutura organizacional do ME.

O Numero Unico de Protocolo (NUP) é o nimero atribuido ao documento avulso ou
processo, No mMomento da autuagao ou recebimento junto aos 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica federal, autarquica e fundacional.
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etapas descritas a seguir:
ETAPA 1 - Criando o Processo (NUP - Numero Unico de Protocolo);
ETAPA 2 - Incluir o volume do processo fisico digitalizado;
ETAPA 3 - Criar o Termo de Encerramento do Processo Fisico;
ETAPA 4 - Edicao do Termo de Encerramento do Processo Fisico;
ETAPA 4.1 - Inserir o Termo de Encerramento em Bloco de
Assinatura.
ETAPA 5 - Inserir o processo no Bloco Interno do PA;
ETAPA 6 - Relacionar o processo criado ao processo Mae;
ETAPA 7 - Relacionar o(s) processo(s) apenso(s);
ETAPA 8 - Preenchimento da planilha para controle;

ETAPA 9 - Carimbar o processo fisico.

ETAPAT:
Criando o Processo (NUP - Nimero Unico de Protocolo)

e Acessar “Iniciar processo”’ no Menu Principal;

INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGAO E REFORMA AGRARI

sel ...

Controle de Processos
<a

Retorno Programado

Pesquisa

Base de Conhecimento

Tacdmm Dol

e Tipo de Processo: “Finalistico: Projetos de Assentamento”;
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Escolha o Tipo do Processo: &

Convénios/Ajustes: Acompanhamento da Execucdo
Demanda Externa: Cidaddo (Pessoa Fisica)

Demanda Externa: Deputado Estadual/Distrital
Demanda Externa: Judiciario

Demanda Externa: Ministerio Publico Federal
Demanda Externa: Orgdos Governamentais Estaduais
Demanda Externa: Orgdos Governamentais Federais
Demanda Externa: Orgdos Governamentais Municipais
Demanda Externa: Qutras Entidades Privadas
Demanda Externa: Qutros Orgdos Pablicos

Etica: Processo de Apuracdo Etica

Finalistico: Cartografia

Finalistico: Desenvolvimento de Assentamentos

$ Finalistico: Projetos de Assentamentos

Finalistico: Regulariza¢&o Fundiaria

e Protocolo: “Informado”;
o Digitar o numero do processo ja existente “Ex
54231123456/2015-01".
ATEN(;AO! O ano deve ser informado com 4 digitos, mesmo que no
processo fisico tenha apenas dois. Exemplo: Se no processo fisico o
ano for “99”, no SEI! deve ser escrito “1999".

e Data da Autuacao: a data do primeiro Memorando de criagao do
processo - caso nao tenha data, considerar a primeira data do
primeiro despacho.

e Especificagcdo: Nome do PA + lote + nome do(s) assentado(s).

o Exemplo: “PA MODELO - Lote 20 - ROSANA MORAES e
RONALDO MORAES".

e Interessados: acessar o icone # e fazer a pesquisa na “Palavras-
chave para pesquisa”, usando o “nome” e na sequéncia o “CPF" do
interessado. Se ainda ndo tiver sido cadastrado, clique no link “Novo”

<»INCRA 555 @'ASEAME

> Estudo




e cadastre o mesmo. (Sugere-se copiar da capa e dos documentos
do processo o nome e/ou o CPF do interessado para transportar
para o campo interessado, evitando digitagcao e possiveis erros).

o Novo Contato - Para incluir o interessado 1:

m Tipo: “Usuarios Externos”;

m Natureza: “Pessoa Fisica”;

m Sigla: “insira o CPF do interessado”;
= Nome: “Nome completissimo, sem abreviacdes”;
m Endereco: “PA Tal, Lote: 05",

m Estado;

s Cidade;

m Género;

m Cargo: “Cidadao’;

n CPF;

= RG, Orgéo Expedidor;

m Data de Nascimento;

m Telefone Fixo;

m Telefone Celular;

s E-mail.

o ApOs a insercao das informacdes, clique em “Salvar” e na
sequéncia clicar no icone # , que significa "Transportar este
item e fechar”.

Para incluir o interessado 2 fazer o mesmo procedimento do
interessado 1.

Observacgao desta Unidade: informe ou digite o Cédigo SIPRA caso
ja seja beneficiario. Exemplo: “PR032500000001"
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e Nivel de Acesso: “Publico™>;

e Porfim, clique em “Salvar’.

ETAPA 2: Incluir o volume do processo fisico digitalizado.

¢ Acessar o icone n Incluir documento: “Externo”;

¢ Tipo do documento: “Volume” Numero/Nome na arvore: “I, 11, I, n";
¢ Data do Documento: Escrever a mesma do Memorando inicial do
Volume [;

Formato: “Digitalizado nesta Unidade”;

Tipo de conferéncia: “Documento original”;

Remetente: “TED-UFPR";

Classificacdo por assunto: “100 - AREA FINALISTICA",

Nivel de acesso: “Publico”;

Anexar Arquivo: Escolher o arquivo digitalizado e salvo na rede;

Por fim, clique em “Salvar” (canto superior direito da tela).

" ®" " " " ® N W

Autenticacdao do Volume - Clique no arquivo do volume e apds

clique no icone Autenticar. (Caso tenha mais de um volume é

necessario autenticar todos os volumes).

ETAPA 3 - Criar o Termo de Encerramento do Processo Fisico.

e Clique em “Incluir Documento” i];
e Escolha o Tipo do Documento: “Termo de Encerramento de

Tramite Fisico”;

> O nivel de acesso “PUblico”, possibilita ao usuario visualizar a tramitacdo do processo
ou documento nas diferentes unidades do INCRA. Contudo, tendo em vista a
necessidade da autarquia de adequar os seus processos as exigéncias previstas na Lei n°
12.527 de 2011 (Lei de Acesso a Informacao) e Lei n°13.709 de 2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados), o processo somente poderd ser consultado publicamente, se o interessado se
cadastrar no modulo de usuario externo e preencher o Termo de Declaragao de
Concordancia e Veracidade, que sera analisado e, se for o caso, sera liberado para
visualizagdo do usuario externo.
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e Texto inicial: “Nenhum”;

e Descrigdo: Termo de encerramento;

e Interessados:

cadastrado corretamente);

e Classificacdo do assunto: 100 - AREA FINALISTICA;

e Nivel de acesso: “Publico’;

(J&a vem preenchido, caso o processo tenha sido

e Confirmar os dados (Apds, abrird o arquivo para ser editado).

ETAPA 4. Edicao do Termo de Encerramento do Processo Fisico.

IHDEZE 1615 SEINNCRA - 4578753 - Termo de Encenamento de Tramie Fisico

INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA

TERMO DE ENCERRAMENTO DE TRAMITE FiSICO

Processo n#

Interessado:

1 O processo em epigrafe fol devidamente convertido do suporte fisioo para eletrénico e
registrado no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, em conformidade com o dispesto no Decreto
8539, de & de outubro de 2015, mantendo a data de autuagio original, 0 mesmo nimero do processo
fiskco [NUP) e 0 mesmo interessado.

2 De acordo com o disposto na Portaria Incra n® 585, de 27 de satembro de 2017, publicado
no DOU ne 187, Seqdo |, pdg. 1, de 28/09/2017, fica encerrada a instrugdo processual em suporte fisico,
sendo permitida apenas a juntada fisica de novos documentos externos ao Incra, para a partir de entdo,
ter continuidade & sua instrug3o e tramitag3o somente por meko do SEL

3 Para fins de registro, o processo originalmente em suporte fisico era composto de:

31 Folhas:

32 Volumes:

33 Midias:

4. Desconformidades constatadas:

5. Angxn:

B. O processo da presente ficou o da seguinte
forma:

B.1. Volume de Processo:

6.2 Apartado Sigiloso:

B3. Conteddo de Midia:

7. Em cumprimento a0 disposto no art. 38, caput, da Lel n® 12,682, de 9 de julho de 2012, os

arquivos PDF oriundos da digitalizagio da documentagio em suporte fisico (papel) foram devidamente
submetidos a procedimento de conferéncia e autenticagio por servidor pablico, por meio de sua
assinatura eletrénica.

8. De acordo com o artigo 15 da Portaria Incra n? 5652017, o presente Termo de
Encerramento de Tramite Fisico deverd ser impresso e inserido no processo fisico obrigatoriamente.
a. O processo fisico @ convertido para o formato eletrénico ficard sob guarda da unidade

responsdvel pela digitalizagio no prazo de até 90 (noventa) dias; apds esse prazo deverd ser
encaminhado ao Arquivo Central, vinculado ao setor de Protocolo da unidade.

10. Unidade de lotacio do responsdvel pela convers3o:
11 A conclusdo do procedimento de convers3o se deu na data de assinatura do presente
Termao.

e a) Sobre o processo fisico:

s

s

Folhas: “xx" (por exemplo: “26")

Volumes: “| - FL. xx a xxx” (quantidade de folhas do processo

fisico — exemplo de apenas 1 volume com 26 folhas - “l — Fls. 1

Midias: (Se houver algum arquivo de midia citar aqui)

Desconformidades constatadas: se houver algo de errado
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gue queira relatar e deixar claro no processo como, por
exemplo: folhas com erro numeragao, falta de folhas, folhas
inelegiveis etc.

¢ Anexo: (quando houver processos apensos, digitar os NUP s
deles no seguinte formato nnnnn.nnnnnn/aaaa-dd, sendo
numeroprocesso/ano-cédigoverificador.

e D) Sobre o processo eletrénico resultante da presente conversao.

¢ Volume de Processo: “xx” (colocar como ficou digital o
numero de paginas. Exemplo: “l - 30 pg.”);

¢ Apartado Sigiloso: Se ndao houver documentos sigilosos: O; se
houver, indicar o numero do documento gerado quando ele
foi inserido ao SEI' e o numero da folha no processo que ele
pOSSuUi;

¢z Conteudo de Midia: informar, se houver; se ndo houver: O;

¢z Unidade de lotacao do responsavel pela conversao:
“SR(PR)-D2";

¢ Acrescentar a informacao contida na especificacao do
processo: “PA Modelo - lote 20 - Rosana Moraes e Ronaldo
Moraes™;

e Por fim, clique em Salvar.

ETAPA 4.1 Inserir o Termo de Encerramento em Bloco de Assinatura.
Apds o preenchimento do Termo de Encerramento do Processo Fisico,

deve-se inserir o documento do “Termo” em um bloco de assinatura

clicando no icone e escolher o bloco de assinatura que sera indicado
como "Termos de Encerramento TED";
Atencao: O “Termo” devera ser assinado pelo responsavel pela insercao do

processo no SEI!.

¢ Para a assinatura digital, basta clicar no icone &

g Apods, imprimir o “Termo” assinado clicando no icone
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¢ Eimediatamente inserir o “Termo” impresso no processo fisico apos
a ultima folha do processo.

ETAPA 5: Inserir o processo no Bloco Interno’ Bl do PA.
e Clicar no numero do processo localizado no canto superior

esquerdo da tela;

T

e Acessar o icone Incluir em Bloco na Unidade em que o
processo foi aberto (De preferéncia: D3).
e Palavra-chave para pesquisa: digite parte do nome do PA

(Exemplo: PA Maria Bonita)

¥ 5El - Selecionar Bloco - Goagle Chrome — O *

B8 seiincra.gov.br/sei/controlador.php?acao=bloco_selecionar_processo&acao_origem=bloco_selecionar._...

Selecionar Bloco

[ oK ] | Pesquisar | | MNowvo Bloco Internc | | Move Bloco de Reunido | | Fechar

Palavras-chave para pesquisa:
|maria boni |

Sigla:

]

MNenhum registro encontrado.

o Caso nao seja localizado o processo, clique no icone

| Mowo Bloco Interno

| e crie um novo bloco, insira na Descrigao o
nome do projeto de assentamento, conforme o modelo PA
XXXXXXXXXX e clique em Salvar.

¥ SEl - Nove Bloco Interna - Goagle Chrome = O X

8 seiincra.gov.br/sei/controlador.php?acac=nbloco_interno_cadastrar@acao_origem=bloco_selecionar_pro...

Novo Bloco Interno

Descrigdo:
PAMARIA BONITA|

6 Os blocos internos servem para organizar conjuntos de processos por assunto.
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o Caso o processo seja localizado, na coluna agdes clique no

icone ¥ | gue neste caso significa "Escolher este bloco”;

e Na coluna anotagdes, clique no icone E e cole a mesma
informacao do campo especificacdo do processo e clique em
Salvar.

o Por exemplo: “PA XXXXXXXX - lote 20 - Rosana Moraes e
Ronaldo Moraes'.

ETAPA 6. Relacionar o processo criado ao processo Mae'.

e Para encontrar o processo “mae” do PA, basta acessar o
“processo-avd” representado pelo NUP 54000.006089/2018-84, e
visualizar os documentos Relatorio SR(PR)D3 (SEI n° 0960040) ou
Planilha (v.2) com todos os Processos "Mae" dos PAs do PR (SEI n°
0327152). Nestes documentos estao contidos todos os processos
mae de todos os Projetos de Assentamentos do Parana.

e Link do Relatorio SR(PR)D3 (SEI n° 0960040):

https:/ufprbrO.sharepoint.com/:b:/s/ProgramaTEDINCRA-
Gestao_Documental/EYINzs6LyZ1DsPMP2hZIKQIBXw_LXTWkPDTfI9YirD
vFg?e=sbNvnE

e Link da Planilha (v.2) com todos os Processos "Mae" dos PAs do PR

(SEI n° 0327152):

https://ufprbrO.sharepoint.com/:x:/s/ProgramaTEDINCRA-
Gestao_Documental/ESF2-
PtnVTIGINWNvoyo2AoBOWITSICBLOp867224TEFDxA?e=EbP8Mf

. . . o~ o
e ApOs, clique noicone (Relacmnamento de processos);

e Processo de destino: digite ou cole o nimero do processo do PA

(processo mae);

e Em seguida, clique em m automaticamente o Tipo do
processo serd preenchido, e apds clique em [ zeenar ],

7 E o processo de criacdo do Projeto de Assentamento.
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https://ufprbr0.sharepoint.com/:b:/s/ProgramaTEDINCRA-Gestao_Documental/EYlnzs6LyZ1DsPmP2hZlKQIBXw_LXjTWkPDTfI9YirDvFg?e=sbNvnE
https://ufprbr0.sharepoint.com/:b:/s/ProgramaTEDINCRA-Gestao_Documental/EYlnzs6LyZ1DsPmP2hZlKQIBXw_LXjTWkPDTfI9YirDvFg?e=sbNvnE
https://ufprbr0.sharepoint.com/:b:/s/ProgramaTEDINCRA-Gestao_Documental/EYlnzs6LyZ1DsPmP2hZlKQIBXw_LXjTWkPDTfI9YirDvFg?e=sbNvnE
https://ufprbr0.sharepoint.com/:x:/s/ProgramaTEDINCRA-Gestao_Documental/ESF2-PtnVT1GjNWnvoyo2AoB0wIT5iCBL0p867224TFDxA?e=EbP8Mf
https://ufprbr0.sharepoint.com/:x:/s/ProgramaTEDINCRA-Gestao_Documental/ESF2-PtnVT1GjNWnvoyo2AoB0wIT5iCBL0p867224TFDxA?e=EbP8Mf
https://ufprbr0.sharepoint.com/:x:/s/ProgramaTEDINCRA-Gestao_Documental/ESF2-PtnVT1GjNWnvoyo2AoB0wIT5iCBL0p867224TFDxA?e=EbP8Mf

ETAPA 7: Relacionar o(s) processo(s) apenso(s).

Seguir o mesmo procedimento da Etapa 6, digitando ou colando os
identificadores (ou codigos) de processos “apensos”.
Importante: Apos relacionar, conferir se de fato relacionamento foi

efetivado.

ETAPA 8. Preenchimento da planilha para controle.

Nesta planilha, preencher as seguintes informacoes:
Nome do PA;

NUP do processo de desenvolvimento do PA (processo-mae);
Numero do processo digitalizado individual;

Nome do Titular T;

CPF do Titular T,

Nome do Titular 2;

CPF do Titular 2;

Numero do lote;

Gleba e Imodvel, se houver;

Municipio onde o lote esta localizado;

Tipo: Se Beneficiario ou Desistente.

Especificacao para Inclusao no SEI;

Observacoes para Termo de Encerramento;
Desconformidades;

Nome do colaborador responsavel pela digitalizacao;
Data da Digitalizacao;

Nome do colaborador responsavel pela indexacao no SEI!;
Data da indexacao ao SEI!

Observacdes: para inserir outras informacdes relevantes
encontradas durante o processo de digitalizacao;

Paginas Digitalizadas.

Link da planilha:
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https://ufprbrO.sharepoint.com/:x:/r/sites/ProgramaTEDINCRA-

Gestao_Documental/Documentos%20Comypartilhados/Gestao_Docume

ntal/documentosProjeto/Projetos_de_Assentamentos/INDEXACAO_PA_G
ERAL .xIsx?d=w22b4fd1d7ad84f1bbd74b77c503cdf12&csf=1&web=1&e=p4s

gJa

ETAPA 9: Carimbar o processo fisico.
e Todo processo incluso no SEI! deve ser carimbado, com o carimbo
“ANEXADO AO SEI' TED UFPR-INCRA".

ANEXADO AO SEI
TED UFPR-INCRA

Data: __ /__ [/

Ass:

e ApOs carimbar, preencher todos os dados de Data da inser¢cao ao
SEl! e assinatura/nome de quem efetuou a insercao.

e Observacdes: A conclusao ou nao do processo depende de cada
andamento. Os apensos devem ser concluidos para que nao haja

“poluicao” de processos na unidade. A conclusao ocorre ao clicar

sobre o icone E Mas atencao, caso o processo esteja aberto
somente em uma unidade, o SEI! o concluird no sistema. Porém,
Caso O processo esteja aberto em mais de uma unidade, o processo
sera concluido somente na unidade que o encerrou e permanecera

aberto nas demais unidades.

4.3. Criacdo de processos novos

Sempre antes de criar um processo Novo, para insercao ou nNao de
documentos de interessados, € necessario fazer buscas no SIPRA,

SISPROT, SEI!, planilhas de controle e outros bancos de dados.

T i
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Esta etapa € fundamental para evitar a criacao de processos em
duplicidade. Se apos todas as pesquisas, concluir que o interessado nao
POSSUi processo aberto em seu nome, seguir praticamente as mesmas

etapas anteriores, com alguns especificos informados a seguir:
Iniciando um NOVO PROCESSO!

e Acesse o SEI!, clique em Iniciar processo;

e Tipo de processo: “Finalistico: Projetos de Assentamentos”;

e Protocolo: “Automatico”;

e Os demais preenchimentos sao idénticos ao da ETAPA T,

e N3o ha necessidade de emitir termo de encerramento;

e Emitir despacho padrao: “Este processo pertence a “Fulano de Tal’,
CPF: “xxx.xxx.xxx-xx" e “Beltrano de Tal” CPF: “xxxxxxxxx-xx" Foil
inserido o arquivo “Tal” e sugiro que seja encaminhado ao xxxxx para
analise

o Clicar em “Incluir Documento”;

o Tipo de documento: “Despacho”:

o Texto inicial: “Nenhum”;

o Confirmar dados;

o Copiar e Colar o texto em italico acima, e inserir os
dados correspondentes ao processo que esta sendo
anexado.

o Salvar,

e Assinar o despacho e atribuir ou enviar ao responsavel.

e Caso nao tenha necessidade de nenhuma analise, conclua o

processo.
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De acordo com a Lei de Acesso a Informacao (LAI)'®, todas as informacdes
produzidas ou custodiadas pelo poder publico sao publicas e, portanto,
acessiveis a todos os cidadaos, ressalvadas as hipdteses de sigilo
legalmente estabelecidas. As categorias de nivel de acesso
disponibilizadas pelo SEI! Sao:

e Publico: processos e documentos assinados que ndo possuem
dados pessoais ou restricao legal de acesso, disponiveis para
visualizacao de qualquer usuario interno do sistema;

e Restrito. processos e seus documentos disponiveis para
visualizacao de usuarios das unidades pelas quais 0 processo
tramitar;

e Sigiloso: processos e seus documentos disponiveis apenas para
usuarios com permissao especifica e previamente credenciados.

A LAl prevé os seguintes casos de restricao de acesso a informacao:
informacdes pessoais, informacdes sigilosas protegidas por legislagao
especifica e informacodes classificadas em grau de sigilo.

Por este motivo, os documentos identificados como SIGILOSOS deverao
ser digitalizados e anexados ao SEIl! separadamente do arquivo principal
do processo e nao poderao ser salvos em outros sistemas de bancos de
dados que nao pertencerem exclusivamente ao INCRA.

¢ Ao serem indexados ao SEIl, o procedimento permanecera
praticamente o mesmo no contido nas etapas do capitulo 4.2,
contudo na Etapa 2, o “Nivel de acesso” devera ser classificado

como “Sigiloso”.

'8 Lein®12.527, de 18 de novembro de 2011, regulamentada pelo Decreto n° 7.724, de 16 de
maio de 2012.
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Nivel de Acesso |

Restrito Publico

e Além disso, em relacdo ao Termo de Encerramento do Processo
Fisico, estes arquivos deverdo ser anotados no campo Apartado
Sigiloso, onde deverd ser indicado o nimero do documento gerado
guando ele foi inserido ao SEI! e o numero da folha no processo

fisico que ele representa. Como o exemplo abaixo:

6.2. Apartado Sigiloso: 13340750 - Fls. 15.

4.5. Autenticacdes de Documentos

A autenticacao é o processo pelo qual se confere autenticidade a
documento, independentemente de sua natureza. E autenticidade é a
propriedade pela qual se assegura que a informacao foi produzida,
expedida, modificada ou destruida por uma determinada pessoa fisica,

equipamento, sistema, 6rgao ou entidade.

Para que um documento externo que tenha sido digitalizado e inserido
no SEI! tenha credibilidade enquanto documento, deve-se realizar sua
autenticacao no sistema. Para isso, o usuario, que no caso do TED INCRA-
UFPR devera ser exclusivamente um servidor efetivo do INCRA ou da

UFPR, deve:

e Selecionar o documento externo na arvore do processo;

e Clicar noicone Autenticar Documento u;
e Selecionar a funcdo na caixa de opc¢des Cargo/Funcao;
e Preencher o campo Senhga;

e Pressionar a tecla Enter.




Na arvore do pgé\cesso, o documento externo autenticado serd exibido

com o simbolo

4.6. Assinaturas

A assinatura eletrénica € o registro realizado eletronicamente por usuario
identificado de modo inequivoco, com vistas a firmar documentos por
meio de usuario e senha'’. Dessa forma, o Termo de Encerramento do
Processo Fisico deverd ser assinado pelo colaborador responsavel pela
segunda etapa da conferéncia e insercao do arquivo digitalizado no SEI!.
Para assinar um documento, o usuario deve:

e Selecionar o documento na arvore do processo;

e Clicar em Assinar Documento B (ou utilizar o atalho Ctir + Alt + A);
e Selecionar a funcdo na caixa de opgdes Cargo/Funcao;
e Preencher o campo Senhga;
e Pressionar a tecla Enter.

A assinatura eletrénica sera exibida ao final do documento, como no

exemplo abaixo:

o Documento assinado eletronicamente por (SF NSNS
SQ]! 55 |, Sppmlete——, ¢ 06/03/2018, a5 15:23,
:.’2{?3,'\‘.’{: conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §

12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

fia[m] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

2T

¥ Forma de identificacdo do usuario, mediante prévio cadastramento de acesso.

+ INCRA LAGEAMB 50

e Estudos Ambientais




4.7. Outras informacoes

Sugere-se utilizar o software "PDFSam" para "Unir", "dividir", "girar" ou

qualquer outra acao sobre arquivos .pdf.
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ANEXO 3A - Procedimento Operacional Padrao (POP) Supervisao
Ocupacional - POP Instrucdes para digitalizagdo e insercao de

processos fisicos e criagdao de novos processos no SEl - SR(09)PR-D

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP
INSTRUGCOES PARA DIGITALIZACAO E INSERCAO DE PROCESSOS
FiSICOS e CRIAGAO DE NOVOS PROCESSOS NO SEI - SR (09) PR-D

INTRODUCAO

Desde o inicio da implantagcao do SEIl o gabinete orientou nao receber
mais nenhum documento ou processo de outras areas (divisdes) fora do
SEI. Para tanto, foi adotado desde 2017 alguns procedimentos padrdes
para facilitar e harmonizar a sistematica dos processos administrativos

no ambito da divisdo de Desenvolvimento.

Recomendamos que todas as Divisdes adotem o mesmo procedimento
quando se tratar de processos de beneficiarios, ex-beneficiarios ou

candidatos ao Programa Nacional de Reforma Agraria.

I - DIGITALIZAGAO E INSERCAO DE PROCESSOS FiSICOS EXISTENTES
1. DIGITALIZAGCAO DOS PROCESSOS FiSICOS

1.1 Preparo do processo fisico a ser digitalizado
e Ver se ha numeracao das folhas e se esta carimbado “em branco”
no verso das folhas em branco;
e Retirar todos os grampos e clips ou qualquer outro objeto que
possam dificultar a digitalizacao;
e Se necessario, recortar as extremidades das folhas para evitar o
travamento na digitalizadora;

e Seodocumento for de tamanho inferior ao A4, sugere-se tirar uma
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copia em papel A4 ou digitalizar o documento separadamente
pelo “vidro” da digitalizadora (impressora/scanner)

Se o documento for superior ao A4 e inferior ao A3, sugere-se
alterar a configuragcao na maquina para “LGL" na impressora ou
“Documento Longo” no scanner de mesa;

Se o documento for superior a A3, deve estender/abrir o
documento e fotografar por inteiro (principalmente mapas ou
croquis)

Anotar as inconsisténcias que deverao ser descritas no Termo de
Encerramento de Tramite Fisico. Exemplo: auséncia de folhas,

documentos ilegiveis, etc.;

1.2 Digitalizacao propriamente dita

Primeiramente digitalizar a capa (ha casos que no verso da capa
possui informacdes de autuacao. Nesses casos, deve ser digitalizado
também);

Na sequéncia digitalizar o conteudo do processo;

Documentos que estdo soltos ou acostados na contracapa dos
processos fisicos devem ser analisados, se os mesmos ja constam
No processo, simplesmente elimina-los. Caso contrario, inserir no
processo, numera-los e digitaliza-los. Caso o0s documentos
acostados sejam de outros interessados é necessario inserir no

processo deste outro interessado.

1.3 No computador

Verificar o arquivo digital gerado e utilizar o software livre PDFSam
ou o site: https//www.ilovepdf.com/ intuito de unir a capa ao
conteudo do processo, assim como girar as paginas que estejam no
formato paisagem, mantendo todo arquivo no formato retrato;

Retirar do arquivo digital as paginas “em branco”, deixando

apenas as paginas com informacodes.
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e Salvar o arquivo com a numeragcao do processo + nome do(s)
interessado(s) na rede > D- Desenvolvimento > pasta “TODOS PARA
INSERIR NO SEI" > arquivo subpasta “PA xxxxxx" . Por exemplo:
“54200.001543-2000-54 - Demetrio Duma’. Caso nao haja a pasta

do PA, abrir uma conforme formato “PA Fulano de Tal'.

IMPORTANTE: Ao identificar documentos de outro(s) interessado(s) no

Mesmo processo € necessario o desmembramento do processo. O

processo fisico nao é alterado, assim como o digital dele. O conteudo que
servira para formalizacao dos outros processos devem ser copiados do
processo principal e aberto(s) processo(s) com a numeracao automatica
do SEl, redigindo um despacho informando que o desmembramento foi
realizado do processo fisico XXXXX.XXXXXX/XxXXX-xX. Para o(s) processo(s)
Nnovo(s) Nao é necessario emitir Termo de Encerramento de Tramite

Fisico.

e Acessar “Iniciar processo’

e Tipo de Processo: “Finalistico: Projetos de Assentamento”

e Protocolo: “Informado”. Digitar o numero do processo ja existente
“Ex. 54231.123456/2015-01" (O ano deve ser informado com 4 digitos,
mesmo que no processo fisico tenha apenas dois. Exemplo: Se no
processo fisico o ano for “99”, no SEI deve ser escrito “1999", ou seja,
com 4 digitos.

e Data da Autuacao: a data do primeiro Memorando de criagao do
processo - caso hao tenha data, considerar a primeira data do

primeiro despacho.
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Especificacdo: Nome do PA + lote + nome do(s) interessado(s) —
Exemplo: “PA MODELO - Lote 20 — ROSANA SILVEIRA DE OLIVEIRA
e RONALDO PEREIRA GOMES DE OLIVEIRA”

Interessados: acessar o icone Y e fazer a pesquisa na “Palavras-
chave para pesquisa’, usando o ‘nome” e na sequéncia o “CPF” do
interessado. Se ainda ndo tiver sido cadastrado, click no link “Novo”
e cadastre o mesmo. (Sugere-se copiar o nome e/ou o CPF do
interessado para transportar para o campo interessado, evitando
digitagdo e possiveis erros).

Novo Contato - Para incluir o interessado 1. Tipo: “Usuarios
Externos” > Natureza: “Pessoa Fisica” > Sigla: “insira o CPF do
interessado”; Nome: “Nome completissimo, sem abreviacdes”,
Endereco: “PA Tal, Lote tal”; Estado; Cidade; Género; Cargo:
“Cidadao”; CPF;

RG, Orgdao Expedidor; Data de Nascimento; Telefone Fixo;
Telefone Celular; E-mail. Apds click em “Salvar” e 4 Nna
sequéncia (Transportar este item e fechar).

Para incluir o interessado 2 fazer o mesmo procedimento do
interessado 1.

Observacao desta Unidade : informe ou digite o Cédigo Sipra
caso ja seja beneficiario. Exemplo: “PR032500000001"

Nivel de Acesso: “Publico”.

Por fim, click em “Salvar”.

Acessar o icone Incluir documento: “Externo”
Tipo do documento: “Volume”

Nudmero / Nome na arvore: “Unico, II, 11,1V, V, 'n”"

Data do Documento: Escreve a mesma do Memorando inicial do
primeiro Volume

Formato: “Digitalizado nesta Unidade”
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Tipo de conferéncia: “Documento original”

Remetente: “Incra-pr”

Classificagdo por assunto: “100 - AREA FINALISTICA”

Nivel de acesso : “Publico”

Anexar Arquivo: Escolher o arquivo digitalizado e salvo na rede > D-
Desenvolvimento > pasta “TODOS PARA INSERIR NO SEI” > arquivo
subpasta “PA xxxxxx" . Por exemplo: “54200.001543-2000-54 -
Demetrio Duma". Caso nao localize o processo digitalizado do
beneficiario apenso (beneficiario anterior), verificar na pasta do
beneficiario atual.

Por fim, click em “Salvar” (canto superior direito da tela).
Autenticacao do Volume - Click no arquivo do volume e apds click
no icone. Autenticar. (Caso tenha mais de um volume é necessario

autenticar todos os volumes).

Click em Incluir Documento

Escolha o Tipo do Documento: “Termo de Encerramento de
Tramite Fisico”

Texto inicial: “Nenhum”

Descricao: Termo de encerramento

Interessados: (ja vem preenchido, caso o processo tenha sido
cadastrado corretamente)

Classificagdo do assunto: 100 - AREA FINALISTICA

Nivel de acesso: “Publico”

Confirmar os dados (Apds, abrira o arquivo para ser editado)

a) Sobre o processo fisico

Folhas: “xx" (por exemplo: “26")
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Volumes: “| - FL. xx a xxx" (quantidade de folhas do processo fisico —
exemplo de apenas 1volume com 26 folhas - “I - FI T a 26")

Midias: (Se houver algum arquivo de midia citar aqui)
Desconformidades constatadas: se houver algo de errado que
gueira relatar e deixar claro no processo como, por exemplo: folhas
com erro numeracao, falta de folhas, folhas Inelegiveis, etc. Anexo:
(Quando houver processos apensos, digitar os NUP s deles no

seguinte formato nnnnn.nnnnnn/aaaa-dd)

b) Sobre o processo eletronico resultante da presente conversao.

Volume de Processo: “x - yy" (informar a quantidade de volumes e
O NUmero de paginas do arquivo digital. Exemplo: “I - 30 pg.”)
Apartado Sigiloso: 0

Conteudo de Midia: informar, se Houver

Unidade de lotacao do responsavel pela conversao: “SR(09)PR-
D3”

Acrescentar a informacao contida na especificaciao do processo:
“PA Modelo - lote 20 - ROSANASILVEIRA DE OLIVEIRA e RONALDO
PEREIRA GOMES DE OLIVEIRA"

Por fim, click em Salvar > Assinar > Imprimir > e imediatamente

inserir o Termo impresso no processo fisico.

Acessar o icone Incluir em Bloco

Palavra-chave para pesquisa: digite parte do nome do PA
(Exemplo: Eli Vive) Se nao “puxar” nenhum, click em Novo Bloco
Interno e crie o novo bloco.

Se “puxar”, na coluna Agoes click no icone (Escolher este bloco)
Na coluna anotag¢des click no icone B e cole a mesma
informmacao do campo especificacao do processo: Por exemplo de

“PA Modelo - lote 20 - Rosana Moraes e Ronaldo Moraes™
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ETAPA 6: Relacionar o processo criado ao processo Mae

Para encontrar o processo “mae” do PA, basta acessar o processo
principal (avé) doc 0960040 ou planilha 0327152 (nesta planilha
estao digitados todos os processos maes de todos os Projetos de
Assentamentos do Parana.

Apos, click no icone (Relacionamento de processos)

Processo de destino: digite ou cole o nimero do processo do PA
(processo mae) Apds, dé 2 click que automaticamente preenchera

o Tipo.

ETAPA 7: Relacionar o(s) processo(s) apenso(s)

Seguir o mesmo procedimento da Etapa 6, digitando ou colando os
processos “apensos’.
Importante: Apos relacionar, conferir se de fato relacionamento foi

efetivado.

ETAPA 8: Preenchimento da planilha para controle.

Acessar a planilha que esta na rede: “D - Desenvolvimento”
> “SEI" > “CONTROLE DOCUMENTOS INSERIDOS NO SEI PELO D"
Nesta planilha é digitado ou colado o nimero de processo, o nome
do PA, o0 numero do lote, o nome do(s) beneficiario(s) e a

informacao se € atual ou ex beneficidrio.

ETAPA 9: Carimbar o processo fisico

Todo processo incluso no SEI deve ser carimbado, com o carimbo do SEI




DIGITALIZADO SEI!
INCRA/PR
Em dd/mm/aaaa

Assinatura e SR(09)PR- D3

Apobs carimbar, preencher todos os dados (data, D3 e rubricar)

Observagoes: A conclusao ou nao do processo depende de cada
andamento. Os apensos devem ser concluidos para que nao haja

“poluicao” de processos na unidade.
Il - CRIACAO DE PROCESSOS NOVOS

Sempre antes de criar um processo novo, para insercao ou nao de
documentos de interessados, € necessario fazer buscas nas caixas de
Processos fisicos, no Sipra, Sisprot, SEI, planilha de supervisao ocupacional

e outros bancos de dados.

Esta etapa é fundamental para evitar a criagcao de processos em

duplicidade.

Se apods todas as pesquisas, concluir que o interessado Nao pPossui
processo aberto em seu nome naquele determinado assentamento,
seguir praticamente as mesmas etapas anteriores, com alguns

especificos informados a seguir:

Iniciando um novo processo
e Acesse o SEl, click em Iniciar processo
e Tipo de processo: “Finalistico: Projetos de Assentamentos”
e Protocolo: “Automatico”
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e Osdemais preenchimentos sao idénticos ao da ETAPAT

e Nao ha necessidade de emitir termo de encerramento

e Emitir despacho padrao: “Este processo pertence ao PA tal, do
Municipio Tal, “‘nome do fulano de Tal”, CPF: “xxxxxx.xxx-xx" e
“Beltrano de Tal’, CPF: “xxx.xxx.xxx-xx". Foi inserido o arquivo “Tal”" e
sugiro que seja encaminhado ao xxxxx para analise.

e Assinar e atribuir ou enviar ao responsavel. Caso nao tenha

necessidade nenhuma analise, conclua o processo.

Il OUTRAS INFORMAGOES

1) Utilizar o software "PDF Sam" ou o site: https://www.ilovepdf.com/ para
"Unir", "dividir", "girar" ou qualquer outra agao sobre arquivos .pdf.

2) Nao digitalizar processos com mais de um volume se estiverem
arquivados no D e que sejam concluidos até 31/12/2017, exceto se houver
necessidade de envio (tramitacao) para outras areas (Divisdes).

3) Ha na rede “arvore” > pasta “D" > subpasta "SEI" contém diversos
arquivos para consultas referentes ao SEl, inclusive um POP padrao do
Incra;

4) Sugere o uso do navegador de internet “google chrome”.

Endereco do SEI: SITE: sei.incra.gov.br; LOGIN: o mesmo da rede Incra;

SENHA: a mesma da Rede Incra.

IV RESUMO DO PASSO A PASSO PARA MIGRAGCAO DE PROCESSOS OU
DOCUMENTOS FiSICOS PARA DIGITAL NO SEI

DIGITALIZAR O PROCESSO FISICO.
INSERIR NO SELI.

—

EMITIR O "Termo de Encerramento de Tramite Fisico'.
CARIMBAR O PROCESSO FiSICO “DIGITALIZADO".
REGISTRO NA PLANILHA "CONTROLE DOCUMENTOS INSERIDOS

NO SEI PELO D".
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ANEXO 3B - Procedimento Operacional Padrao (POP) Supervisao

Ocupacional - POP Programa Titula Brasil

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)
NUCLEOS MUNICIPAIS DE REGULARIZAGAO FUNDIARIA PROGRAMA
TITULA BRASIL

Instituto Nacional De Colonizacao E Reforma Agraria — INCRA
Superintendéncia Regional do INCRA no Parana - SR(09)PR
Divisdo de Desenvolvimento e Consolidagdo de Projetos de Assentamentos -
SR(09)PR-D
Servigo de desenvolvimento de assentamentos - SR(09)PR-D3
Abril de 2022

1. INTRODUCAO

Atualmente a Superintendéncia Regional do Incra no Parana tem duas
unidades administrativas para recepcionar as demandas de beneficiarios
e ocupantes de areas reformadas. Uma delas esta localizada no municipio

de Cascavel (Unidade Avancada) e a outra em Curitiba (Sede).

Em 2015 ocorreu a criacao da Sala da Cidadania Digital, com enderec¢o na

internet saladacidadania.incra.gov.br permitindo que beneficiarios

atualizem seus dados, obtenham certiddo de assentados, além de

permitir o envio de documentos ao Incra e outras funcionalidades.

Em 2017 iniciou-se o trabalho de digitalizacdo dos Processos
Administrativos fisicos, passando-se para Sistema Eletrébnico de

Informacdes — SEI, dinamizando as analises desses processos.

N/
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Em 2018 comecgaram a ser recepcionados, massivamente, documentos
encaminhados em formato  digital, por meio do  site:

saladacidadania.incra.gov.br e também pelos e-mails institucionais.

Futuramente sera possivel que documentos sejam protocolados

diretamente no SEI, também pelos interessados.

Esta evolucao digital apresentou novos desafios ao publico da Reforma
Agraria, pois muitos comecaram a depender de instituicdes locais com
infraestrutura para digitalizar e enviar ao Incra documentos digitais,

deixando de enviar documentos fisicos.

No momento ha prefeituras, sindicatos, associacdes, profissionais liberais
(contadores, advogados, entre outros.), Lan House, entre outros que
atuam de modo a auxiliar os beneficiarios para efetivar o envio dos

documentos digitais ao Incra.

Em 2020 foi lancado o Programa Titula Brasil e estabeleceu a criagao dos
Nucleos Municipais de Regularizacao Fundiaria - NMRF, em substituicao

as Salas da Cidadania Digital.

Os NMRF sao espacos criados por meio de parcerias entre o Incra e as
Prefeituras municipais para atendimento do publico da Reforma Agraria
de forma eficiente, especializada e ndo onerosa, fornecendo ao
interessado um ambiente seguro e capaz enviar suas demandas, assim

como receber comunicados do Incra.

Diante disso, foi criado este documento tem por objetivo orientar e
padronizar o funcionamento dos NMRF e Unidade Avancada, visando o
atendimento de qualquer cidadao que esteja ocupando ou explorando
lotes em areas da Reforma Agraria no Estado do Parana. Assim sendo, &
conveniente ressaltar que € voltado ao atendimento de situacdes
incluidas no ambito da Divisao de Desenvolvimento e Consolidacao de

Projetos de Assentamento (assentados ou ocupantes de lotes em Projetos
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de Assentamento), embora o NMRF ofereca também servicos voltados

aos proprietarios de areas rurais, gue Nnao sao objeto deste documento.

Este documento estd organizado da seguinte forma: a proxima secao

trata da estrutura dos NMRF; seguindo-se a identificacao dos requerentes;

depois descrever quanto aos procedimentos de acordo com cada caso; na

sequéncia trata-se do envio e recebimento de documentacao enviada

pelo Incra, finalizando-se com os canais de comunicagao.

VI.

Para os fins deste Procedimento Operacional Padrao, considera-se:
projeto de assentamento (PA) - unidade territorial destinada ao
assentamento de familias de agricultores ou trabalhadores rurais,
criado ou reconhecido pelo Incra.

unidade familiar - familia composta pelos titulares e demais
integrantes, que explore ou se proponha a explorar conjuntamente
uma parcela da reforma agraria, com a finalidade de atender a
propria subsisténcia e a demanda da sociedade por alimentos e por
outros bens e servicos.

familia beneficiaria - unidade familiar selecionada e homologada na
relacao de beneficiarios do projeto de assentamento.

familia assentada - unidade familiar homologada na relacao de
beneficiarios do projeto de assentamento que tenha firmado
contrato de concessao de uso ou, quanto a reconhecimento de
projeto que nao tenha sido criado pelo Incra, documento
equivalente.

parcela ou lote - imdvel individualizado que compde o conjunto de
unidades agricolas independente entre si, demarcadas no projeto

de assentamento.
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VII.

VIIIL.

XI.

XII.
XII.

XIV.

XV.

Programa Nacional de Reforma Agraria - PNRA - programa que
concebe a reforma agraria como politica de desenvolvimento
territorial e promove politicas de financiamento em todas as etapas
de implantacao e desenvolvimento dos assentamentos.

Contrato de Concessao de Uso - CCU - instrumento celebrado entre
o Incra e o beneficiario, sob clausulas resolutivas, imediatamente
apds a homologacao da selecdo. E inegociavel e autoriza de forma
provisoria, segundo suas clausulas, o uso e a exploracao do imovel e
0 acesso as demais politicas do PNRA.

Titulo de Dominio - TD - Instrumento com forca de escritura publica,
sob clausulas resolutivas, que transfere de forma onerosa ou
gratuita e em carater definitivo, a propriedade da parcela ou lote da
reforma agraria ao beneficiario, inegociavel pelo prazo de dez anos.
abandono - deixar de explorar a parcela por prazo superior a 120
(cento e vinte) dias sem justificativa comunicada ao Incra.
exploracao direta - atividade econdmica exercida em imodvel rural e
gerenciada diretamente pelo ocupante com o auxilio de seus
familiares, admitidas a intermediagcao de cooperativas, a
participacao de terceiros, onerosa ou gratuita, e a celebracao do
contrato de integracao de que trata a Lei n°13.288, de 16 de maio de
2016.

ocupacgao direta - aguela exercida pelo ocupante e sua familia.
supervisao - € a acao e o efeito de supervisionar, que pode ser
realizada a partir de documentos, declaracdes, técnicas de
sensoriamento remoto ou vistorias ocupacionais.

homologacao: ato de validar o candidato selecionado para o PNRA
no Sistema de Informacgdes de Projetos de Reforma Agraria - SIPRA,
constando nome e informacdes qualificadas dos beneficiarios na
Relacao de Beneficiarios - RB dos projetos de assentamento.
documentos equivalentes ao CCU - Contrato de Assentamento,

Termo de Compromisso, Autorizacao de Ocupacao, Carta de
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Anuéncia, Licenca de Ocupacao de Terras Publicas, Contrato de
Concessao de Crédito e eventuais contratos ou atos administrativos,
desde que, em qualquer caso, contenha elementos suficientes que

identifiguem data e vinculo do assentado com o lote.

2. ESTRUTURA

Os NMRF deverao possuir estrutura minima para viabilizar o atendimento
ao publico alvo. Essa estrutura basica devera ser providenciada pelas
Prefeituras Municipais conforme detalhado nos Acordos de Cooperacao
Técnica. E necessario que toda a estrutura tenha funcionalidades e
equipamentos necessarios para a digitalizacao de documentos,
armazenamento de arquivos digitais, organiza¢cao e envio dos dados via
internet (e-mail ou pela saladacidadania.incra.gov.br), além do
recebimento de documentos enviados pelo Incra direcionados ao seu

publico alvo.

Dotar o NMRF de mobilidario (mesas, cadeiras, armarios e arquivos),
material de expediente, insumos basicos (telefones, bebedouros, pontos
para conexao da internet, dentre outros) e equipamentos (impressora,
scanner, etc.) para comportar a presenca de pelo menos uma (01) pessoas
simultaneamente durante o expediente de trabalho. Também devera

possuir um quadro, com facil visualizacao, para publicacao de editais.

2.1 Recursos de Informatica

Os NMRF deverao ser compostas por pelo menos um computador
(desktop ou notebook); um scanner, uma impressora, linha telefénica e

internet.
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Devera ser criado um e-mail de facil identificacao, preferencialmente

usando o termo “saladacidadania”, por exemplo:

saladacidadania.saplatina@gmail.com;

saladacidadania.guarapuava@gmail.com:;

saladacidadania.fbeltrao@gmail.com:

saladacidadania.santaterezaoeste@gamail.com:;

saladacidadania@lindoeste.pr.gov.br.

Este e-mail padronizado possibilitara um melhor atendimento entre o
Incra os técnicos dos NMRF. Também, pelo fato do e-mail ndao ser pessoal,

ocorrendo troca de técnicos das Salas, o email permanecera o mesmo.

2.2 Mobiliario

O NMRF Municipal devera dispor de estrutura minima que permita o
atendimento onde, em certos casos, € necessario o preenchimento de

requerimentos.

2.3 Recursos Humanos

E necessario que seja disponibilizado um atendente com capacidade de
atendimento ao publico-alvo, com conhecimentos em informatica
(Windows, Office, LibreOffice, PDFSam ou ilovePDF, Navegadores de

internet, e-mail, entre outros aplicativos).



mailto:saladacidadania.saplatina@gmail.com
mailto:saladacidadania.guarapuava@gmail.com
mailto:saladacidadania.fbeltrao@gmail.com
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mailto:saladacidadania@lindoeste.pr.gov.br

3. Identificacdo dos Requerentes

A primeira acao a ser realizada no atendimento de qualquer requerente é
verificar sua situacao perante o Incra, ou seja, se o requerente € ou nao um

beneficidario da Reforma Agraria.

O requerente precisa apresentar o seu CPF, data de nascimento, nome da
mae, € nome do Projeto de Assentamento onde é beneficiado ou esta
ocupando. Com esses dados é possivel fazer a consulta publica de
beneficidrios junto ao site: saladacidadania.incra.gov.br, na aba:
“PROGRAMA DE REFORMA AGRARIA’.

Caso a consulta apresente resultado “Usuario ndao cadastrado” e o
requerente reafirme que é beneficiario ou apresente Contrato de
Concessao de Uso - CCU ou documentos similares, torna-se necessario
gue o atendente contate o Incra para certificar se o requerente é de fato
é beneficiario. E possivel que haja erros cadastrais que deverdo ser
corrigidos por parte do Incra. Nesse caso, o atendente podera contatar o
Incra, por meio dos canais disponiveis (e-mail ou telefone), para
identificacao de divergéncias cadastrais, € posteriormente enviar a

documentacao para a devida retificagcao, se necessario.

Se o requerente € um beneficiario da reforma agraria, a primeira acao ao
acessar o ao site: saladacidadania.incra.gov.br, aba: “PROGRAMA DE
REFORMA AGRARIA” é atualizar seu cadastro no campo “ATUALIZACAO
CADASTRAL". Essa atualizacdao deve ser realizada pelo beneficiario

sempre que ocorrer alteracdes na composicao familiar.
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Também € necessario observar se ha necessidades de correcao de dados
pessoais ounome dos beneficidrios ou dos pais, assim como estado civil e

conjugal, datas de nascimento, etc.

Apds as atualizacdes cadastrais é possivel obter CERTIDAO DO
ASSENTADO, ESPELHO DO BENEFICIARIO, além da possibilidade de
envio de requerimentos em geral, nos campos especificos (atualizar

nome, nome da mae ou pai, inclusdo de conjuge/companheiro, etc).

Todas as demandas de atualizagao cadastral, como a inclusao ou exclusao
de cénjuge sdo solicitados no campo “ATUALIZACAO CADASTRAL'.
Neste campo sao enviados 0os comprovantes que serao analisados na

seguencia pela equipe técnica do Incra.

A CERTIDAO DO ASSENTADO geralmente é utilizada para comprovacao

da situacao e do tempo de beneficiario da Reforma Agraria.

3.2 Nao beneficidrio do Plano Nacional De Reforma Agraria (ocupante

irregular)

E considerado ocupante irregular da Reforma Agraria todo individuo que
esteja ocupando ou explorando, sem autorizacao do INCRA, lotes ou areas
contidas nos Projetos de Assentamentos criados ou reconhecidos pelo

Incra.

Ha formas distintas para inclusao de interessados ao Programa Nacional
de Reforma Agraria (PNRA), sendo elas: por selecao mediante Edital; por
sucessao legitima ou testamentaria; por ocupag¢ao e exploracao do lote
antes de 22 de dezembro de 2015 (conforme Instru¢cao Normativa n°
99/2019); por transferéncia ou permuta de lote ou ainda por inclusao de

cobnjuges/companheiros.
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A selecao de candidatos mediante Edital € regra basica para que um
interessado venha a tornar-se beneficiario da Reforma Agraria. Aforma de
acesso Vvia regularizacao € a excegao, e Nao a regra, mesmo que descrita

em lei.

Um individuo somente passara a ser beneficiario caso tenha seu cadastro
deferido e homologado. Enquanto isso nao ocorrer, estara sujeito a todas
as sanc¢oes impostas pela lei, inclusive a reintegracao de posse, € sancdes

financeiras pelo uso irregular do lote.

Para cada situacao ha formularios distintos a serem preenchidos,
documentos comprobatdrios a serem encaminhados, e entdao analisados.
Os formularios para cada caso se encontram nos Anexos deste
documento, e devem ser disponibilizados aos interessados pelos NMRF,

de forma gratuita.

3.2.1 Procedimentos e documentacao necessaria para analise

Nesta secao estdao detalhados os procedimentos a serem adotados pelos

ocupantes irregulares em cada caso especifico.

3.2.1.1 Inclusao mediante edital de selecao de novos Beneficiarios

Atualmente, conforme comunicado disponivel na pagina oficial do Incra
na internet, o cadastro e a selecao de candidatos ao Programa Nacional
de Reforma Agraria estao suspensos por tempo indeterminado em todo
o Pais. Quando autorizado, o processo sera realizado por meio da

publicacao de editais de selecao por assentamento.

3.2.1.2 Regularizacao por Sucessao Legl’tima ou Testamentaria
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Para a regularizacao de lotes por sucessao legitima ou testamentaria,
atendendo ao artigo 20 da Lei 8.629/1993, é necessario que os requerentes

apresentem os seguintes documentos:

Formulario Anexo IV da IN n° 99/2019, devidamente preenchido, datado e
assinado.
Formuldrio Anexo IX, devidamente preenchido, datado e assinado, referente
a declarag¢fes dos requerentes.
Cépia do RG ou carteira de identidade estrangeira ou carteira nacional de
) habilitagdo (CNH) - REQUERENTE.
Cépia do RG ou carteira de identidade estrangeira ou CNH -
) CONJUGE/COMPANHEIRO(A).
) Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) - REQUERENTE.
) Copia do CPF — CONJUGE/COMPANHEIRO(A).
Extrato de consulta de CPF vinculado a CNPJ - REQUERENTE (ver na
) Receita Federal).
Extrato de consulta de CPF vinculado a CNPJ -
) CONJUGE/COMPANHEIRO(A) (ver na Receita Federal).
Extrato Previdenciario do Cadastro Nacional de Informacgdes Sociais (CNIS)
) — REQUERENTE (ver no INSS).
() Extrato Previdencidrio do CNIS - CONJUGE/COMPANHEIRO(A) (ver no
INSS).
Extrato do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(CadUnico) da unidade familiar.
Certidao de nascimentos dos filhos (ou carteira de identidade ou CPF),
apenas filhos cadastrados no CadUnico, se houver.
() Documentos que comprovam o estado civil do(s) REQUERENTE(S):
() se solteiro(a) - Certiddo de Nascimento; ou
se solteiro(a) emancipado(a) - apresentar Declaracao de
) Emancipag¢ao do Cartorio de Registro Civil; ou
() casados - apresentar Certidao de Casamento; ou
unido estavel - Declaragao de Uniao Estavel (com firma
reconhecida em Cartério de Registro Civil que conste da data do
) inicio da uniao) + Comprovante do estado Civil (certidao Nasc.
Casamento com averbacdes, etc.); ou
divorciado(a), desquitado(a) ou separado(a) judicialmente -
() apresentar Certidao de Casamento com a averbagao da situacao
conjugal atual;
se vilvo(a) - apresentar Certiddo de Casamento e o Atestado de
) Obito do cénjuge.
() Certidao de ébito dos beneficiarios anteriores (Pais).

3.2.1.3 Inclusao por Ocupacgao e Exploracao do lote

Para a regularizacao de lotes por ocupacao e exploracao, atendendo aos
artigos 20 e 26-B da Lei 8.629/93, é necessario que o0s reguerentes

apresentem os seguintes documentos:
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Formulario Anexo IV da IN n° 99/2019, devidamente preenchido, datado e
assinado.
Formuldrio Anexo IX, devidamente preenchido, datado e assinado, referente a
declaracdes do(s) requerente(s).
Copia do RG ou carteira de identidade estrangeira ou carteira nacional de
) habilitagdo (CNH) - REQUERENTE.
Copia do RG ou carteira de identidade estrangeira ou CNH -
) CONIJUGE/COMPANHEIRO(A).
() Copiado Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) - REQUERENTE.
() CopiadoCPF-CONIJUGE/COMPANHEIRO(A).
Extrato de consulta de CPF vinculado a CNPJ - REQUERENTE (ver na Receita
) Federal).
Extrato de consulta de CPF vinculado a CNPJ - CONJUGE/COMPANHEIRO(A) (ver
na Receita Federal).
Extrato Previdenciario do Cadastro Nacional de Informacgdes Sociais (CNIS) -
) REQUERENTE (ver no INSS).
() Extrato Previdenciario do CNIS — CONJUGE/COMPANHEIRO(A) (ver no INSS).
Extrato do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(CadUnico) da unidade familiar.
Certidao de nascimentos dos filhos (ou carteira de identidade ou CPF), apenas
filhos cadastrados no CadUnico, se houver.
() Documentos que comprovam o estado civil do(s) REQUERENTE(S):
() sesolteiro(a) - Certiddao de Nascimento; ou
se solteiro(a) emancipado(a) - apresentar Declaracao de Emancipac¢ao do
Cartdrio de Registro Civil; ou
() casados - apresentar Certidao de Casamento; ou
unidao estavel - Declaragao de Unidao Estavel (com firma reconhecida em
Cartério de Registro Civil que conste da data do inicio da uniao) +
) Comprovante do estado Civil (certidao Nasc. Casamento com averbacdes,
etc.); ou
divorciado(a), desquitado(a) ou separado(a) judicialmente - apresentar
) Certidao de Casamento com a averbacgao da situagao conjugal atual;
se vilvo(a) - apresentar Certiddo de Casamento e o Atestado de Obito do
) conjuge.
Documentos que comprovem a ocupagao e exploragdo do lote antes de
) 22/12/2015 em nome do requerente, com especificacio clara do lote ocupado.
conta de energia (com data anterior a 22/12/2015);
nota fiscal de compra ou venda de produtos, insumos ou de prestagao de
servicos (com data anterior a 22/12/2015);
comprovante de vacinacdo de animais (com data anterior a 22/12/2015);
declaragdo da escola ou da unidade basica de saude ou do sindicato dos
trabalhadores rurais ou da colénia de pescadores, que indique a ocupacao e
exploracdo no lote pleiteado em data anterior a 22/12/2015 (com a assinatura
do responsavel pelas comunicagdes oficiais da instituicao ou entidade);
declaracao de entidades governamentais de assisténcia técnica (com
assinatura do responsavel pelas comunicag¢des oficiais da entidade);
declaragdo da Secretaria de Agricultura do municipio (com assinatura do
responsavel pelas comunicagdes oficiais da Secretaria);
declaragdo do Conselho Estadual ou Municipal de Desenvolvimento Rural
Sustentavel ou similar (com assinatura do responsavel pelas comunicacbes
oficiais do Conselho);
atas registradas em cartérios das reunides realizadas nos Projetos de
Assentamentos - PA “s onde conste o requerente (a data de autenticagdoem
cartorio deve ser anterior a 22/12/2015);
certificado de cursos que ocorreram nos PA s em nome do requerente (em
data anterior a 22/12/2015).
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Declaragao, termo de desisténcia ou certidao de ébito dos beneficiarios anteriores
do lote, se houver.

()

3.2.1.4 Inclusao de Conjuge ou Companheiro(a)

Para a inclusao de conjuge ou companheiro(a) é necessario que o(a)

requerente apresente os seg uintes documentos:

Formulario de cadastro para a inclusdo de CONJUGE/COMPANHEIRO(A).
Coépia do RG ou carteira de identidade estrangeira ou CNH do(a)
CONJUGE/COMPANHEIRO(A).
Cépia do CPF do(a) CONJUGE/COMPANHEIRO(A).
Extrato de consulta de CPF vinculado a CNPJ do(a)
CONJUGE/COMPANHEIRO(A) (ver na Receita Federal).
() Extrato previdenciario do CNIS do(a) CONJUGE/COMPANHEIRO(A) (ver no
INSS).
Extrato do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(CadUnico) da unidade familiar.
Certiddo de nascimento ou documentos pessoais dos filhos residentes na
() parcela (podem ser aproveitados os documentos do processo antigo do(a)
beneficiario(a), se validos e legiveis).
() Documentos que comprovem o estado civil dos requerentes:
() casados - apresentar Certidao de Casamento; ou
unidao estavel - Declaracao de Unido Estavel (com firma reconhecida
em Cartdrio de Registro Civil que conste da data do inicio da uniao) +
Comprovante do estado Civil (certiddo Nasc. Casamento com
averbacdes, etc.); ou

HHHH
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()

Para os casos onde além da inclusdo do CONJUGE/COMPANHEIRO(A)
seja necessaria a exclusdo prévia do CONIJUGE/COMPANHEIRO(A)

anterior:

divorciado(a), desquitado(a) ou separado(a) judicialmente - apresentar

Certidao de Casamento com a averbagdo da situagcao conjugal atual
() (outermo de dissolugao de unidao estavel registrado em cartorio) e o

Termo de Desisténcia de Lote do CONJUGE/COMPANHEIRO(A)

anterior; ou

se vilvo(a) - apresentar Certidao de Obito do
) CONJUGE/COMPANHEIRO(A) anterior.
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3.2.1.5 Permuta entre Lotes de Projeto de Assentamento Distintos

Para a regularizacao de lotes por permuta entre parcelas do mesmo
Projeto de Assentamento ou de Projetos de Assentamentos distintos é

necessario que os beneficiarios apresentem os seguintes documentos:

Requerimento de transferéncia ou permuta

Formulario Anexo IV, devidamente preenchido, datado e assinado, do Pedido
de Regularizacdo de Ocupacbdes em Lotes do PNRA.

Documento vigente de identificacdo civil com foto dos requerentes (podem
ser aproveitados os documentos do processo antigo dos beneficiarios, se
validos e legiveis).

Documentos comprobatoérios do estado civil atual dos requerentes (podem
ser aproveitados os documentos do processo antigo dos beneficiarios, se
validos e legiveis).

Certiddo de nascimento ou documentos pessoais dos filhos residentes na
parcela (podem ser aproveitados os documentos do processo antigo dos
beneficiarios, se validos e legiveis).

Documentos que comprovem a ocupacao/exploracdo atual do lote
permutado (solicitar para o caso onde nao tiver sido realizada a vistoria).
Extrato do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(CadUnico) das unidades familiares.

Termo de Transferéncia de Lote. Solicitar reconhecimento de firma das
assinaturas em cartoério.

Termo de Desisténcia de Lote (somente em casos de transferéncia unilateral,
onde o beneficidrio anterior desistiu do lote).

Para os casos de permuta ou transferéncia de lote entre assentamentos
distintos, criar um novo processo individual e incluir apenas no processo
criado para a regularizagao:

Documento vigente de identificacao civil com foto dos requerentes (podem
ser aproveitados os documentos do processo antigo dos beneficiarios, se
validos e legiveis).

Documentos comprobatérios do estado civil atual dos requerentes (podem
ser aproveitados os documentos do processo antigo dos beneficiarios, se
validos e legiveis).

Certidao de nascimento ou documentos pessoais dos filhos residentes na
parcela (podem ser aproveitados os documentos do processo antigo dos
beneficiarios, se validos e legiveis).

Documentos que comprovem a ocupacao/exploracdo atual do lote
permutado (solicitar para o caso onde nao tiver sido realizada a vistoria)

3.2.1.6 Permuta entre Lotes do mesmo Projeto de Assentamento
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Para a regularizacdo de lotes por permuta entre parcelas do mesmo
Projeto de Assentamento € necessario que os beneficiarios apresentem

0s seguintes documentos:

() Requerimento de transferéncia ou permuta

() Algum documento comprobatério de exploragao e ocupacgdo do lote atual

3.2.2 Dos Requerimentos para Regularizacao

Os pedidos de anadlise para regularizacdao de lotes de ocupantes

irrequlares devem ser encaminhados para o) e-mail:

servico.assentamentos.cta@incra.gov.br. No campo “ASSUNTO" devera
conter o nome do Assentamento, o nUmero do lote e o nome do
interessado. Anexo a estes pedidos deverao conter os formularios
totalmente preenchidos (em Anexo a este documento), e os documentos
comprobatorios. Lembrando que serao rejeitados formularios que nao

estejam totalmente preenchidos, ou ilegiveis.

Apos o envio do e-mail com a documentacao, o Incra tera um prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis para confirmar o recebimento dos documentos, e
informar o numero do processo administrativo no qual os documentos

foram inseridos.

A partir desse momento, sempre que houver necessidade de envio novos
documentos, deve-se informar o nUumero do processo No campo
“ASSUNTO" do e-mail; no corpo da mensagem devera conter o nome e
CPF do interessado, além das demais informacdes necessarias conforme

O Caso.
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4. Atualizacdo e corregcdao cadastral de beneficidarios da Reforma

Agrdria

A atualizagcao cadastral € uma acao realizada sobre o cadastro de um
cidadao que ja é beneficiario do Programa Nacional de Reforma Agraria,
nao sendo aplicado a ocupantes irregulares. Nao deve ser confundida a
atualizacdo cadastral com regularizacdao de familias, pois sao acdes
totalmente distintas. A atualizacao cadastral € de responsabilidade dos
beneficiarios, e dever SER feita no maximo a cada 2 (dois) anos, ou quando
ocorrer qualquer alteracdo nos cadastros ou estrutura familiar

(documentos pessoais, estado civil, dados de contato, etc).

Deve ser feito a atualizacao das informacdes como cor, sexo, telefone e e-
mail de ambos os titulares por meio do acesso ao cadastro dos

beneficiarios no site: saladacidadania.incra.gov.br.

A primeira agcao ao acessar o cadastro do beneficiario sera proceder a
Atualizacao Cadastral (AtualCAD). Neste momento deve ser feita a

conferéncia de Seus Dados (dados do requerente), Dados do outro titular

(segundo Titular), Dados da Unidade familiar, Dados de Contato e

Integrantes da Unidade Familiar.

Observa-se que, caso nao seja feita a atualizacdao cadastral, nao sera

possivel acessar aos outros servicos disponiveis no site.

Com base nas informacdes constantes no Espelho dos Beneficiarios
também obtida no site: saladacidadania.incra.gov.br, conferir se ndao esta

faltando alguma informacdo e/ou se os dados cadastrados estdo
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equivocados. Se apds a conferéncia dos dados, observar inconsisténcias, é

necessario encaminhar e-mail solicitando a correcao dos dados.

Quando for identificado que algum beneficiario da Reforma Agraria nao
esta mais no assentamento, seja por evasao, desisténcia ou falecimento,
devese enviar ao INCRA os documentos comprobatérios da situacao

identificada.
No caso de falecimento, deve ser encaminhada a certiddo de obito;

Em caso de evasao, informar os dados ocupante atual do lote e o provavel

paradeiro do beneficiario que evadiu-se do lote, se houver.

No caso de desisténcia, deve ser solicitado o termo de desisténcia do lote
para o Incra, conforme modelo ou documento assemelhado com firma

reconhecida.

Todos os pedidos de correcao cadastral devera ser feito pelo e-mail:

servico.assentamentos.cta@incra.gov.br anexando o) respectivo

comprovante.
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ESPELHO DA UNIDADE FAMILIAR - IDENTIFICACAO

OUTRAS INFORMACOES SALA DA CIDADANIA - TITULAR(1)

DADOS DE CONTATO

FSPFLHO DA UNTIDADE FAMILIAR - CONIJUGE/COMPANHETRO(A)

OUTRAS INFORMACOES SALA DA CIDADANIA - TITULAR(2)

ESPELHO DA UNIDADE FAMILIAR - CREDITOS

RENDA ANUAL:

ESPELHO DA UNIDADE FAMILIAR - LOTE

ESPELHO DA UNIDADE FAMILIAR - ASSENTAMENTO

ESPELHO DA UNIDADE FAMILIAR - OBSERVACOES

Deseja verificar os dados do beneficiario na Receita Federal?

INFORMACOES SOCIAIS

LEGENDA:

0 - DADO AUTOMATICO FORNECIDO PELO SISTEMA

1- REGISTRO GERAL (RG)

2 - CADASTRO DE PESSOA FiSICA (CPF)

3 - CERTIDAO DE CASAMENTO (Poders ser solicitada certidio atualiza nos Gltimos 90 dias)
4 - CERTIDAO DE NASCIMENTO (Poders ser solicitada certid3o atualiza nos (ltimos 90 dias)
5 - Folha resumo do Cadastro Unico atualizada (emitido pelo CRAS das Prefeituras)

6 - Comprovante de Situacio Cadastral no CPF (Site da Receita Federal)

7 - Dado informados pelo INCRA

8 - Informagdes declaratdrias dos beneficiarios

9 - Declaracdo de Unido estivel para aqueles que ndo sdo casados, mas vivem em unido estdvel
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4.3 Desbloqueio cadastral

Também acessando o endereco saladacidadania.incra.gov.br € possivel
verificar o(s) motivo(s) do(s) bloqueio(s) cadastral(is), e encaminhar os

documentos necessarios visando o desbloqueio do cadastro.

Se o cadastro estiver bloqueado, o beneficiario fica impossibilitado de
acessar aos beneficios do Programa Nacional de Reforma Agraria, ou
quaisquer outras politicas publicas, enquanto nao esclarecida(s) e

sanada(s) esta(s) suspeita(s) de irregularidade(s).

5. Do envio e recebimento de documentos do INCRA aos requerentes

Esta secao trata dos procedimentos de envio de documentacao aos
interessados, ou requerentes, por parte do Incra, assim como dos

procedimentos de recebimento fisico de documentacao pelos NMRF.

5.1 Do envio de documentos pelo interessado ao INCRA

Ha 3 formas dos interessados ou reguerentes encaminharem
documentos ao Incra para serem analisados: por e-mail, pelos correios ou

pessoalmente em Curitiba.

Entretanto, deve ser priorizado o envio dos documentos por e-mail. Para
O envio por e- mail, os documentos deverao ser digitalizados, ordenados e

no formato PDF. Ndao devem ser encaminhados em formato de figura.

Apods o envio do e-mail, aguardar retorno em até 5 dias Uteis, pois sera o
prazo medio para que a secretaria do servico de desenvolvimento acesse

o0 e-mail e faca a confirmacao do recebimento.
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5.2 Do envio de documentos pelo incra aos requerentes (interessados)

Sempre que O Incra necessitar enviar documentos aos requerentes
(beneficiarios ou nao), encaminhara preferencialmente para o e-mail do
interessado. Caso este nao possua e-mail, o documento sera
encaminhado para o e-mail do NMRF Municipal. O atendente assim que
receber o e-mail deverd, imprescindivelmente, confirmar o recebimento
da mensagem, e entdo providenciar a comunicacao ao interessado por

meio de seus canais disponiveis (telefone, etc).

Quando o interessado se apresentar para receber/retirar o documento, o
atendente providenciara a impressao deste documento, e procedera a
comprovagao formal do recebimento escrevendo no canto superior
direito, o documento o texto “Recebido em dd/mm/aaaa por (NOME
POR EXTENSO), € na sequéncia a assinatura da pessoa a qual se destina

o documento.

Apods a assinatura, o atendente devera escanear o documento, responder
ao e-mail por onde foi enviado o documento, anexando o documento
recebido digitalizado com a assinatura, escrevendo no corpo de e-mail:

“Comprovante de recebimento do documento”.

6. APP Titula Brasil Reforma Agraria e Site PGT

6.1 APP Titula Brasil Reforma Agraria

Em construcdo... (acompanhar no site https.//www.gov.br/incra.)
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A Plataforma de Governancia Fundiaria (PGT) € um portal onde os
beneficiarios da Reforma Agraria poderdo fazer a requisi¢ao para sua

titulacao.

7. Canais de comunicagdao com o INCRA

e Os canais de comunicagdo com o Incra serao pelo site
saladacidadania.incra.gov.br, por e- mail, por telefone ou pelo
aplicativo de mensagem W hatsapp.

e Osite saladacidadania.incra.gov.br € para uso de beneficiarios, tanto
na obtencao de informacdes como para envio de documentos,
devendo-se utilizar exclusivamente desse canal. Os beneficiarios
poderao receber auxilio para utilizacao desse canal de forma
gratuita pelos atendentes dos NMRF.

e O e-mail servico.assentamentos.cta@incra.gov.br deve ser usado

principalmente para envio de pedidos de regularizacdo. Os
ocupantes irregulares poderao receber o auxilio dos atendentes dos
NMRF de forma gratuita.

e O telefone 41 3360-6587 pode ser usado para tirar ddvidas sobre o
envio dos documentos.

e O atendimento é realizado pela secretaria do servico de
desenvolvimento.

e O telefone 41 3360-6568 devem ser usados exclusivamente pelos
atendentes dos NMRF via whatsapp para esclarecer possiveis
duvidas mais imediatas, nao devendo ser repassado a terceiros.
Serao desconsideradas mensagens enviadas nesses canais que

estejam em desacordo com o detalhado neste documento.
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ANEXO 3C - Procedimento Operacional Padrao (POP) Supervisao
Ocupacional - POP TED Supervisao Ocupacional e Regularizagao

cadastral

TED INCRA E UFPR
REFERENTE A SUPERVISAO OCUPACIONAL E REGULARIZAGCAO
CADASTRAL
PROJETOS DE ASSENTAMENTOS DO INCRA NO PARANA

Instituto Nacional De Colonizagdo E Reforma Agraria - INCRA
Superintendéncia Regional do INCRA no Parana - SR(09)PR
Divisao de Desenvolvimento e Consolidacao de Projetos de Assentamentos -
SR(09)PR-D

Introducao

Considerando a criacao do Programa Titula Brasil visando a titulagao de
assentamentos e de areas publicas rurais da Uniao e do Incra passiveis de
regularizacao por meio de parcerias entidades publicas, foi elaborado este
Procedimento Operacional Padrao (POP) com objetivo de estabelecer um
padrao no fluxo de documentos, atividades e acdes a serem realizados

pelas entidades parceiras do Incra do Parana.

Neste documento estdao apresentadas os procedimentos referentes a
supervisao ocupacional, a regularizacao cadastral visando a titulacao
provisdria ou definitiva de lotes da Reforma Agraria localizados nos
Projetos de Assentamentos no Estado do Parang, sob a responsabilidade

da Divisao de Desenvolvimento e Consolidagao de Assentamentos.

Portanto, importante ressaltar que este POP NAO se aplica as acdes a

Regularizacao Fundiaria de Terras Publicas da Uniao.
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O publico-alvo deste POP serao os profissionais que atuarao na
Supervisao Ocupacional de Assentamentos do Incra, visando o
atendimento aos beneficiarios do Programa Nacional de Reforma Agraria

— PNRA e ocupantes irregulares de lotes em Projetos de Assentamento.

Este POP refere-se as acgdes realizadas exclusivamente pela
Superintendéncia Regional do Incra no Parana, por meio da Divisao de

Desenvolvimento e Consolidacao de Projetos de Assentamento.

Para melhor entendimento, este POP esta organizado da seguinte forma,
além desta Introducao: Conceitos e Aplicagcdes, Fundamento Legal,
Competéncias, Fluxograma de Trabalho, Procedimentos para o Trabalho,
Acdes apos o trabalho de Levantamento e Supervisao Ocupacional e

Consideracodes finais.

1. Conceitos e aplicagdes

Na finalidade de melhor entendimento dos termos e expressdes
utilizados neste POP, foi descrito os principais termos e expressoes

utilizados “dentro” do Incra, bem como pelos profissionais parceiros.

1.1 Programa Nacional de Reforma Agraria - PNRA

Trata-se de uma politica de Estado que tem por objetivos a redistribuicao
de terras, de forma justa e com o desenvolvimento social e econémico,
tanto local, como regional. O PNRA é de responsabilidade do Incra, e
dentro do Programa se encontram outras politicas publicas que visam o

cumprimento dos seus objetivos.

A principal forma de fazer a redistribuicao de terras pelo Incra € a criagcao
de Projetos de Assentamentos — PA’s, onde determinadas areas, apos

adquiridas, sao loteadas e distribuidas para determinado publico.
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O PNRA tem critérios especificos para selecionar o publico que tem
acesso a ele, ou seja, critérios de selecao de beneficiarios. O proximo item

descreve os processos de selecao, ou as formas de ingresso no PNRA.

A possibilidade principal para um cidadao se tornar um beneficiario do
PNRA ¢é a selecao por meio de Edital Publico. Este € um processo
normatizado pelo Incra Sede e elaborado pela Superintendéncia Regional

com ampla divulgacgao.

Esta selecao acontece quando o Incra adquire uma determinada area
para a criacao de um Projeto de Assentamento. Apods os estudos
necessarios, € estabelecido o numero de familias que aquela area
comporta, e assim € divulgado o Edital para que os cidadaos possam se
candidatar a beneficidrios/assentados naquela drea. Também por meio de
Edital pode acontecer a selecao de beneficiarios para os lotes vagos ou

que houve reintegracao de posse.

O cidadao pode ainda se tornar um assentado por meio de sucessao
legitima ou testamentaria. A sucessao legitima acontece quando of(s)
assentado(s) ou titular(es) do lote falece(m), e quem passa a ter

responsabilidade sobre o lote sao os herdeiros legitimos.

A sucessao testamentaria ocorre também quando o(s) titular(es) do lote
falece(m) e deixa(m) registrado, em testamento, seu desejo de que

determinada pessoa assuma a responsabilidade sobre aquele lote.

Nas situacdes de falecimento de apenas um dos assentados ou titulares é
necessario fazer a atualizacao cadastral, mantendo a titularidade apenas

em nome daguele que permanece vivo.

A inclusdo de cdnjuges/companheiros também é uma forma de uma

pessoa tornar-se beneficiario da reforma Agraria.
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As transferéncias e permutas de lotes também sao consideradas como
formas de inclusao ou regularizacao, uma vez que se um beneficiario
mudou-se de lote e/ou assentamento, ele estard irregular no novo onde

ocupa, até o que Incra homologue tal transferéncia.

Outra forma de inclusao ao PNRA € a regularizagao por ocupagao, que

também é definida adiante.

O proximo item descreve os termos utilizados quando o candidato é

aceito no PNRA.

1.3 Homologacao

O cidadao que se candidata ao PNRA, seja por meio de Edital de Selecao,
Regularizacao por sucessao, Regularizacao por Ocupacao, Transferéncias
ou sendo cénjuges/Companheiro de alguém ja homologado pode ser
aceito ou nao, conforme os critérios de elegibilidade estabelecido nas leis
e normas. Caso o candidato cumpra com todos os critérios determinados,
ele é aceito, ou seja, € homologado. A partir da data da homologacao ele
passa a ser um beneficiario do PNRA, devendo cumprir rigorosamente
com todas as clausulas do Contrato de Concessao de Uso - CCU. O

conceito de beneficiario é descrito a seguir.

1.4 Beneficiario

E aquele cidaddo que passou pelo processo de selecdo ou regularizacdo
no PNRA e ‘recebeu’ um lote em Projeto de Assentamento. Também
podem ser utilizados os termos ‘Assentado’ ou ‘Titular’. Logo apds sua
homologacao, o beneficidrio tera seus dados no Espelho da Unidade
Familiar e devera assinar o Contrato de Concessao de Uso — CCU que serao

definidos adiante.
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O beneficiario regular é aquele que, além de manter seus dados
atualizados junto ao Incra, deve cumprir rigorosamente o Contrato de

Concessao de Uso.

Ja o beneficiario irregular € aguele que, em contrario do regular, esta com
os dados desatualizados, ou deixou de cumprir qualquer clausula do

Contrato do Concessao de Uso.

Como consequéncia do nao cumprimento de qualquer dessas clausulas,
ou por outras irregularidades apontadas pelo Tribunal de Contas da Uniao
(TCU). O beneficiario irregular pode também estar ‘bloqueado’, que se

trata no item seguinte.

O beneficidrio irregular é diferente do ocupante irregular, que se

descreve adiante.

1.5 Beneficiario bloqueado

Conforme mencionado no item anterior, o beneficiario pode estar com o
cadastro junto ao Incra bloqueado. Isso acontece por suspeitas de
irregularidades na homologacao e identificadas no cruzamento de
informacg¢des com o Tribunal de Contas da Unido — TCU, por meio dos

sistemas.

Por isso & fundamental que o beneficiario mantenha seus dados

cadastrais atualizados.

1.6 Ocupante irregular

E o cidaddo que ocupa e/ou explora um lote em Projeto de Assentamento
sem a permissao do Incra, ou seja, Nao esta cadastrado no Incra e portanto

nao € um beneficiario ou assentado. Nesta situacao, este cidadao esta
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sujeito a todas as sanc¢cdes impostas pela lei, inclusive a reintegracao de

posse e sancoes financeiras pelo uso irregular do lote.

A situacao de cada ocupante irregular € analisada criteriosamente,
podendo o ocupante ser regularizado, ou seja, que se torne beneficiario.
Para isso é necessario que cumpra todos os critérios determinados nas

leis e normas vigentes.

1.7 Sipra

E uma sigla que significa Sistema de Informacdes de Projetos de
Assentamentos de Reforma Agraria. E um sistema gue tem o objetivo de
gerenciar as informacdes dos Projetos de Assentamento e dos

Beneficiarios da Reforma Agraria.

No Sipra estao registrados os cidadaos que atualmente sao beneficiarios
e também aqueles que deixaram de ser beneficiarios do PNRA,
considerando que um dia foram homologados. No Sipra, além das
informacdes dos beneficiarios, contém as informacdes do Projeto de
Assentamento. Também ¢é possivel obter relatdérios gerenciais dos
assentamentos e assentados além da obtencao do extrato com todos os

dados dos beneficiarios chamado de ‘Espelho da Unidade Familiar'.

1.8 Atualizagao Cadastral — Sala da Cidadania Digital

A atualizacdo cadastral é feita pelo cidaddo que é beneficiario do PNRA. E
uma obrigacao do beneficiario fazer a atualizacao dos seus dados
imediatamente apds qualquer alteracao de escolaridade, e-mail e

telefones.

Essas atualizacdes devem ser feitas pelo site: saladacidadania.incra.gov.br.

Para acessar, o beneficidrio devera ter em maos o numero do seu CPF,
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data de nascimento, nome da mae, nome do Projeto de Assentamento
onde € assentado. Depois de preencher essas informacdes € possivel
conferir e atualizar os seguintes dados dos beneficiarios ou titulares1e 2
(quando houver): Cor/Raca, Sexo, Escolaridade, e-mail, telefones e outros

dados de contato.

Quanto houve necessidade de inclusdao ou correcao da data de
nascimento, numero da Identidade (RG), situagcao conjugal, falecimento,
entre outros dos beneficiarios, deve ser feita ou requerida a correcao

cadastral, descrito na sequéncia.

1.9 Correcao Cadastral no Sipra

As necessidades de inclusao ou correcao de dados deve ser feita ou
requerida tao logo seja feito a conferéncia dos dados cadastrais no
"Espelho da Unidade Familiar ". Previamente, antes de efetuar a correcao
no Sipra € necessario inserir ou certifica-se de que o documento
comprobatorio objeto da correcao esteja contido no processo individual

na plataforma SEI.

Caso néo seja feita a atualizacdo e/ou correcdo cadastral, os beneficiarios
terao dificuldades para acessar outros Programas do Incra e de outros
Orgaos, pois podem haver inconsisténcias ou divergéncias nesses dados.
Também nao sera possivel acessar outros servicos disponiveis on ling,
como a emissao de certidoes, extrato do beneficiario, também chamado

‘Espelho da Unidade Familiar’, que se conceitua no item a seguir.

1.10 Espelho da Unidade Familiar

No Espelho contém dados pessoais dos Titulares 1 e Titulares 2

(cobnjuge/companheiro(a), quando houver), dados de créditos recebidos,




dados do lote, dados da situagcao do assentamento do(s) beneficiario(s),

observacdes e informacdes sociais.

No Espelho é possivel saber se o beneficiario permanece ou nao como
assentado. Para isso, deve ser observado o campo ‘Situacao’ do Espelho
da Unidade Familiar. Deixara de ser considerado beneficiario(s), caso

conste uma das informacdes: ‘Desistente’, ‘Eliminado’, ‘Evadido’, ‘falecido’.

Para saber se o cbnjuge ou companheiro(a) ainda permanece como
beneficiario, deve ser observado o campo ‘Atual’ nos dados do
‘Conjuge/Companheiro(a)’. Se estiver registrado ‘Sim’ e no campo
‘Situacao’ estiver registrado ‘Assentado’ ou Titulado', significa que aquele
conjuge ainda faz parte do PNRA, mas se constar ‘Nao' significa que
aguele conjuge nao faz mais parte do PNRA, devido ao falecimento,
desisténcia ou eliminacao unilateral. Quando for pelo motivo de
falecimento, havera a palavra ‘Falecido’ logo apdés o nome do

cobnjuge/companheiro(a).

Na figura a seguir, ha um modelo de espelho da Unidade Familiar. Nele

ha a indicagcao da origem de cada dado.

Outra informacao importante que pode ser extraida do Espelho da
Unidade Familiar € o numero do Processo Administrativo ou Processo

Individual, que se descreve no proximo item.
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ESPELHO DA UNIDADE FAMILIAR - IDENTIFIC A(‘,A()

OUTRAS INF ”ICMAIV(.‘)I S SALA DA CIDADANIA - TITULAR(1)

DADOS DE CONTATO

ESPELHO DA UNIDADE FAMILIAR - CONJUGE/COMPANHE IRO(A)

OUTRAS INF ()I!MAI,(“)I S SALA DA CIDADANIA - TITULAR(2)

ESPELHO DA UN E R - CREDITOS

RENDA ANUAL:

ESPELHO DA UNIDADE FAMILIAR - LOTE

ESPELHO DA UNIDADE FAMILIAR - ASSENTAMENTO

ELHO DA UNIDADE FAMILIAR

Deseja verificar os dados do beneficiario n

INFORMACOES SOCIAIS

LEGENDA:

0 - DADO AUTOMATICO FORNECIDO PELO SISTEMA

1 - REGISTRO GERAL {RG)

2 - CADASTRO DE PESSOA FiSICA (CPF)

3 - CERTIDAO DE CASAMENTO (Podera ser solicitada certiddo atualiza nos Gltimos 90 dias)
4 - CERTIDAO DE NASCIMENTO (Poder ser solicitada certiddo atualiza nos tltimos 90 dias)
5 - Folha resumo do Cadastro Unico atualizada (emitido pelo CRAS das Prefsituras)

6-C de do Cad. I no CPF (Site da Receita Federal)
7 - Dado informados pelo INCRA
RS Bas duclheutSiias dos bnnubiohl

9 - Declaragio de Unido estével para aqueles que ndo sdo casados, mas vivem em unifo estével

LAGEAMB
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1.11 Processo Administrativo Individual - SEI

Quando o Incra recebe documento de um beneficiario ou ocupante
irregular, este documento é inserido no Processo administrativo, que

acompanha a ‘vida' do interessado junto ao Orgao.

Todo processo administrativo possui um Numero Unico de Protocolo
(NUP), constituido por 20 digitos (numeros, ponto, barra e traco) no
seguinte formato: XXXXXXXXXXX/XXXX-XX. Até o ano de 2017 0s processos
administrativos no Incra eram criados em papel. Com a implantacao do
Sistema Eletrénico de Informacao - SEI, todos 0s processos novos
passaram a ser digitais e todos os processos fisicos (em papel) estao sendo

digitalizados e inseridos no SEL.

Através do SEI, podem ser emitidos e assinados varios tipos de
documentos. Além disso €& possivel inserir documentos externos e

proceder o envio de e-mails.

Importante mencionar que ha previsao legal para que os integrantes do

TED facam o uso do SElI.

Além do SEl, Sipra, o Incra possui varios outros sistemas, como o Cadastro
Ambiental Rural - CAR, APP Titula Brasil Reforma Agraria, entre outros. A
partir do item seguinte sdao descritos os conceitos especificos de trabalhos
de campo voltados a situacao ocupacional dos Projetos de Assentamento
diretamente com os integrantes do TED diretamente nos PA s, visando a

Titulacao, que € descrita mais adiante.

1.12 Levantamento Ocupacional

O Levantamento Ocupacional deve ocorrer inicialmente no escritorio,

observando o processo administrativo digital de cada familia e o Espelho




da Unidade Familiar disponivel no Sipra ou no site da

saladacidadania.incra.gov.br.

Durante o Levantamento Ocupacional no escritério com o uso e software
Google Earth e arquivos do parcelamento do lote no formato KMZ é

possivel detectar possiveis ocupacdes sobre Areas de Reserva Legal.

Em campo, poderao ser realizadas reunides com as familias visando obter
mais informagdes sobre a ocupacgao dos lotes. Estas reunides possibilita
otimizar e aferir o trabalho realizado no escritério e subsidiar as acdes de

Supervisao Ocupacional, descrito no proximo item.

1.13 Supervisao Ocupacional

A Supervisao Ocupacional visa constatar a ocupagao e exploracao do lote

por beneficiarios e ocupantes irregulares.

As vistorias de Supervisao Ocupacional acontecem diretamente nos lotes
de beneficiarios para verificar a ocupacao e exploragao da parcela,
atestando o cumprimento de das clausulas do Contrato de Assentamento
firmado pelo beneficiario, verificando se as condi¢cdes de permanéncia no

lote estao sendo atendidas pelo beneficiario.

Toda Supervisao Ocupacional deve ser registrada no APP Titula Brasil

Reforma Agraria.

1. 14 Vistoria

A Vistoria é o levantamento de dados técnicos ou situagdes especificas,
sendo obrigatéria nos casos previstos na IN/INCRA n°® 99/2019, tais como:
lote com infracdo ambiental emitida por Orgdo competente,

requerimento para regularizacao ou titulacao feito por procuracao, se o
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beneficiario estiver registrado na lista de empregadores que exploram
mao de obra andloga a escrava, em caso de conflito registrado na

Ouvidoria do Incra, e em outros casos que o Incra avaliar como necessaria.

Todas as Vistorias devem ser registradas no APP Titula Brasil Reforma
Agraria e, se necessario, complementadas ou detalhadas por meio de

Relatério em Processo no SEI.

As acdes descritas nesta secao ‘Conceitos’, distribuidas num fluxo
dinamico de trabalho devem ter como resultado principal a Titulagao
Definitiva do Projeto de Assentamento, o que se descreve no item

seguinte.

1.15 Titulagao Definitiva

Para a titulacao de beneficiarios assentados do Programa Nacional de
Reforma Agraria (PNRA), o Projeto de Assentamento deve atender,
cumulativamente, ao Art. 10, incisos |, 11, l11, e IV da Instru¢cao Normativa n°
99/20719.

|.  Registro da area em nome do Incra ou Uniao;
[I.  Parcelas individuais medidas e demarcadas ou com fracao ideal
definida em casos de lotes coletivos;
lll.  Perimetro do projeto de assentamento georreferenciado e
certificado;
V. Inscricao no Cadastro Ambiental Rural — CAR do projeto de

assentamento.

Alcancados os requisitos acima o projeto de assentamento € considerado
apto para a titulacao. Esta etapa € de tornar apto o projeto é pertinente ao

Incra.
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Quando identificado, recebe um documento chamado de Notificacao,

gue é descrito no item a seguir.

1.16 Notificacao

A Notificacao é o documento oficial que tem o objetivo de comunicar o
ocupante irregular, ou mesmo o beneficiario que nao esteja cumprindo
com as clausulas do Contrato de Concessao de Uso ou similares. Esse
documento pode ser emitido por servidores do Incra em trabalho de
campo (carimbo e assinatura) e pelo Superintendente quando elaborada
no escritério. E necessario que o notificado esteja devidamente

identificado, contendo pelo menos o nome legivel, CPF, numero do lote.

As notificacdes, antes de ser entregues, devem ser assinadas pelos

notificados e devidamente datada (xx/xx/xxxx) no dia da entrega.

Caso o ocupante irregular ou beneficiario se recusem a receber/assinar a

Notificacado, o Incra possui documento proprio para atestar a recusa.

Receber uma Notificacdao do Incra nao € motivo para preocupacao. Muitas
vezes ela pode ser necessaria em situagcdes do dia a dia, como, por

exemplo, para solicitar documentos complementares.

1.17 Canais de Comunicagao

Os beneficidarios ou ocupantes irregulares podem entregar seus
requerimentos diretamente aos integrantes do TED que deverao fazer a
insercao Nos respectivos processos administrativos individuais. Ficara a
critério da UFPR a criacao de canais de comunicagao proprios com as
familias do Publico da Reforma Agraria (beneficiarios ou nao) para receber

documentos que posteriormente serao inseridos NOS pProcessos
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administrativos. Sugere-se a criagao de e-mail e whatsapp especificos

para este fim.

Ao publico da Reforma Agraria dos demais assentamentos nao atendidos

pelo TED, poderao encaminhar seus documentos através do e-mail do

servico de Desenvolvimento: servico.assentamentos.cta@incra.gov.br.

Duvidas pontuais também poderao ser sanadas através do telefone 41

3360-6587.

Mas se o publico da Reforma Agraria, por qualquer motivo, nao quiser ou
nao puder fazer sua solicitacao por meio desses canais, o Governo Federal
pOsSsuUi uma outra opcao, que é o Fala.Br. Este canal é destinado a qualquer
cidaddo que precise requerer algo, a qualquer Orgdo Federal, e esta

disponivel também para sugestdes, denuncias, reclamacdes etc.

O Coordenador do TED pela UFPR podera fazer contato direto com
coordenador da equipe de Regularizacao e Supervisao do Incra através de
whatsapp Business especifico que sera usado exclusivamente para este

fim, a fim de esclarecimentos de duvidas.

2. Fundamento legal

O PNRA conta com Leis, Normas especificos, assim como leis, decretos,
normas para cada Programa dentro dele. Considerando que este POP é
mMais que um guia para as acdes a serem executadas pelo TED, dentro do
Programa Titula Brasil, € fundamental a leitura detalhada desse

compilado que se encontra anexo a este POP.
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2.1 Lei n° 8629/1993

Dispde sobre a regulamentacao dos dispositivos constitucionais relativos
a reforma agraria, previstos no Capitulo I, Titulo VII, da Constituicao

Federal.
2.2 Decreto n° 9311/2018

Regulamenta a Lei n° 8.629, de 25 de fevereiro de 1993, e a Lei n°13.001, de
20 de junho de 2014, para dispor sobre o processo de selecao,
permanéncia e titulagao das familias beneficiarias do Programa Nacional

de Reforma Agraria.
2.3 Instrucdo Normativa/lncra/N° 98/2019

Dispde sobre o processo de selecao das familias beneficiarias do

Programa Nacional de Reforma Agraria - PNRA.

2.4 Instrucdao Normativa/lncra/N° 99/2019

Fixa os procedimentos administrativos para titulacao de imaoveis rurais
em Projetos de Assentamento de Reforma Agraria, criados em terras de
dominio ou posse do Incra ou da Uniao, bem como verificagdao das
condicbes de permanéncia e de regularizacdao de beneficiario no

Programa Nacional de Reforma Agraria (PNRA).
2.5 Instrucdo Normativa/lncra/N° 105/2021

Regulamenta os procedimentos para a celebracao de parcerias com os
municipios e implementacao dos Nucleos Municipais de Regularizagcao

Fundiaria - NMRF para a execucao do Programa Titula Brasil.
2.6 Lei n° 13709/2018 - LGPD

Dispde sobre a protecao de dados pessoais e altera a Lei n°®12.965, de 23

de abril de 2014 (Marco Civil da Internet).
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3. Das competéncias

Embora os trabalhos sejam realizados em parceria, algumas atividades
sao de competéncia especifica. Este item do POP traz as principais dessas

competéncias do Incra e do TED.

3.1 Compete ao INCRA

Para os trabalhos a serem realizados compete ao Incra fornecer todos os
dados disponiveis e Uteis para que os executores do TED possam obter
resultados mais precisos e mais rapido. Dessa forma, o Incra poderd
fornecer Mapas, Shapefiles, Planilhas de monitoramento da situagao
ocupacional, informacgdes e orientacdes para que haja maior eficiénciaem

campo.

Repasse de informacdes, capacitacdes e repasse de conhecimentos para

gue o trabalho tenha resultados mais rapidos e efetivos.

Servidores do Incra sao responsaveis por outras acdes de emissao de
Titulos Provisorios (CCU “s) ou Definitivo (Dominio), gestao dos pedidos de
regularizacao, homologacao, Cadastro Ambiental Rural, emissao de

documentos, etc.

3.2 Compete a UFPR

Apresentar profissional(is) capacitado(s), e em conformidade com o
descrito no Plano de Trabalho e Plano de Acao. Esses profissionais sao
responsaveis pelo atendimento geral do publico do PNRA, sejam
beneficiarios, sejam ocupantes irregulares, pois o TED executara seus

trabalhos tanto em escritério como em campo.




Sera responsavel pelo recebimento de documentos, entregas de
formularios e modelos de requerimentos, coletas de assinaturas, entrega
de CCUs, obtencao de documentos digitais (RG, CPF, Certidao de 6bito,
casamento, uniao estavel), atualizacdes cadastrais via Sala da Cidadania
Digital, correcdes cadastrais no Sipra e orientacdes diversas ao publico do
PNRA. Deverao fazer entrega de Notificacdes com a respectiva coleta da
assinatura do notificado, além da insercao da notificacao recibada no SEI.
Também sera responsavel pelo preenchimento do Relatdrio
Circunstanciado, contendo as principais informacdes de cada ocupante

de lote.

4. Fluxograma de trabalho

O fluxo de trabalho inicia com o trabalho no escritério com a consulta do
cadastro dos beneficiarios no Sipra e no Processo Administrativo
individual. Apds, verifica-se a situacao do lote por meio de imagens de
satélite. Apds essas verificacdes, confeccdes de notificacdes e demandas
de campo é realizado o primeiro contato com as familias em campo no
formato coletivo através de reunides. Neste momento sao obtidas
informacgdes e documentos complementares a serem inseridos Nnos

respectivos processos administrativos para correcdesno sistema.

Apds as reunides deve ser elaborando o plano de vistorias pelo
Coordenador. Apds, sao realizadas as vistorias por profissionais
capacitados utilizando o APP Titula Brasil Reforma Agraria versao Mobile.
Neste momento também poderao ser obtidos documentos necessarios
para complementacao cadastral e prestada toda e qualquer orientacao

aos beneficidrios e ocupantes irregulares.

ApOos o trabalho de vistoria, da-se continuidade ao trabalho de instrucao

processual e atualizacdo e/ou correcdes cadastrais.
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As instrucdes processuais poderdao seguir alguns caminhos distintos:

Atualizacdo cadastral, correcao cadastral, desbloqueio Cadastral,

regularizacdo de lotes, reintegracdo de posse e/ou titulacdo de
beneficiarios.

De forma simplificada, seguira o seguinte fluxo:

4.1 Fluxo de trabalho Simplificado
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5. Procedimentos para o trabalho

Este item traz orientacdes essenciais para a realizacao do trabalho no
escritorio e em campo. Na primeira subdivisao estara descrito os materiais

e informacdes necessarios para que o trabalho seja otimizado.

Para as acdes de Levantamento Ocupacional, Supervisao Ocupacional,
vistorias in loco é orientado que os profissionais possuem a planilha de
monitoramento ocupacional que conterda informacdes basicas dos

beneficiarios e possiveis ocupantes irregulares.

A primeira versao desta planilha sera fornecida pelo Incra, devendo ser
acrescentadas informacdes obtidas em campo. A Planilha de
monitoramento conterda algumas demandas de campo e que deverao ser
complementadas com a verificagao do Espelho da Unidade Familiar e no

Processo Administrativo, visando otimizar o trabalho de campo.
As colunas da planilha de monitoramento fornecida pelo Incra contém:

e Coédigo Sipra do PA: (composto por 9 digitos)

¢ Nome do PA:

e Nome do Municipio:

e Codigo Sipra do Beneficiario: (composto por 14 digitos)

e Titular/ocupante 1:

e CPFTIL

e Titular/Ocupante 2: (Se o campo Titular/Ocupante 2 estiver em
branco, significa que nao houve registro de
cébnjuge/companheiro(a) no cadastro. Nesses casos, pode-se

verificar se de fato ndo ha cénjuge/companheiro(a). Se houver, é
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necessario que haja solicitagcao formal para que o(a) mesmo seja
inserido no cadastro)

e CPF T2: (E comum observar o campo CPF do T2 em branco. Isso
acontece devido a falta do registro do CPF na época do
cadastramento. Normalmente sao cadastros com mais de 10 anos.
Nesses casos € necessario que CPF seja obtido junto aos
beneficiarios para posterior complementacao cadastral).

e Processo Individual: (Nesta coluna deve conter o processo
administrativo do beneficidario ou ocupante, onde sdo inseridos e
criados todos os documentos relacionados aquela unidade familiar
de um determinado assentamento. Quanto o ndmero nao estiver
preenchido, pode significar duas situacdes: O beneficiario(a) ou
ocupante ainda Nao possui processo ou O processo nao foi
localizado e digitado no campo indicado. Entdao, se o campo
processo estiver em branco, nao significa necessariamente de que
Nao POSSsUi processo.

e Lote: (E possivel que aparecam o numero de lote em duplicidade,
pois podera haver erro no registro do mesmo lote para dois ou mais
beneficiarios. Em outros casos consta a informacao do beneficiario
e do atual ocupante; Também ha situacao onde nao se sabe qual o
lote que o beneficiario ocupa ou ocupava. Por fim, ha casos onde
Nao sabe-se quem esteja ocupando determinado lote).

e Demanda: Nesta coluna é informado pelo Incra algumas
demandas, podendo haver acréscimos apos consultas processuais
e imagens do lote.

¢ Relatério Circunstanciado: Essa coluna estard em Branco e deverd
ser preenchida, com as informacdes sobre o trabalho realizado pela

equipe do TED.

Em hipodtese alguma os nomes dos beneficiarios e ocupantes sejam

abreviados, devendo ser apresentado exatamente igual ao contido na
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base de dados da Receita Federal do Brasil. Além disso, o CPF deverd

sempre deve estar no formato: XXX.XXX.XXX-XX.

E recomendavel que a planilha de monitoramento seja preenchida
diretamente no computador para que, ao final dos trabalhos ela seja

utilizada para a elaboracao de Relatdrios.

IMPORTANTE: Como a Planilha de monitoramento contém dados
pessoais, esta somente devera ser compartilhada entre o Incra e os
integrantes do TED no exercicio de suas atividades funcionais,

considerando a Lei n°13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados.
Durante o trabalho de campo também é fundamental ter em maos:

a) Mapa atualizado de parcelamento do PA digital e impresso;

b) Kit de regularizacao;

c) Modelos de requerimentos, Notificacdes de ocupacao irregular, uso
de Area Reserva Legal (ARL), ou Area de Preservacido Permanente
digitais

d) Tablets ou Smartphones com o APP Titula Brasil Reforma Agraria

instalado.

O Anexo 2 deste POP traz outras sugestdes do que pode ser necessario

durante os trabalhos em campo.

5.2 Verificagao Cadastral e processual

A verificacao cadastral e processual é realizada no escritdrio. De posse da
planilha de monitoramento ocupacional sera possivel fazer consulta ao
processo administrativo individual dos Beneficiarios e do Espelho da
Unidade Familiar através do Site saladacidadania.incra.gov.br ou pelo

proprio Sipra.
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Apos a conferéncia do Espelho da Unidade Familiar com as informacgodes
constantes nos processos administrativos, deve ser registrado na planilha
de monitoramento as possiveis demandas de documentos faltantes e/ou

necessidades de corre¢cdes no cadastro no Sipra.

Caso tenha correcdes de dependam de documentos comprobatorios,

estas deve ser descritos como demandas in loco.

Além dos processos dos Beneficiarios, deverao ser consultados os
processos administrativos daqueles que atualmente constam como
candidatos ou ocupantes de lotes. Pode haver situacdes onde ha
demandas de campo como: obtencao de documentos, entregas de

notificagdes, etc.

Sera de suma importancia destacar os lotes sem informagao de ocupacao
ou gue possuam dois registro de dois ocupantes (duplicidade). Espera-se
gue estas duvidas sejam esclarecidas durante os trabalhos de campo

(reunides e/ou vistorias).

Também sugere-se que seja feita uma verificagdo espacial e remota dos
lotes, utilizando imagens de satélite ou até o Google Earth. O Incra
disponibilizara o arquivo KMZ contendo os perimetros dos lotes dos
assentamentos no Parana. Durante estas verificacdes sera possivel
identificar problemas ambientais, como a ocupacao de Areas de Reserva
Legal (ARL) e Areas de Preservacdo Permanente (APP). Quando
identificados estes elicitos, os ocupantes dos lotes marginais destas areas
deverao ser notificados durante os trabalhos de campo sobre os ilicitos

suspeitos.

Apos concluida a verificacao cadastral e processual dos beneficiarios e
ocupantes irregulares, e a verificacao espacial do lote, sugere-se iniciar os
trabalhos de campo com a realizagcdo de reunides com as familias

beneficiarias e ocupantes irregulares dos lotes do Projeto de
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Assentamento, buscando de forma rapida buscar atendimento as

demandas levantadas em escritorio.

As Reunides de Levantamento Ocupacional acontecem com as familias
beneficiarias e ocupantes dos lotes de determinado Projeto de
Assentamento e sao realizadas com o objetivo de obter de forma precisa

o diagnhodstico da situagao ocupacional daquele Assentamento.

E recomendavel gue em PAs com até 70 familias, seja feita somente uma
reuniao. Em PAs maiores, sugere-se que sejam feitas reunides divididas
em blocos, sendo cada bloco de até 70 familias participantes. Cabe aos
integrantes do TED avaliar e definir o melhor formato destas reunides,
com objetivo de obter os resultados de forma mais eficiente, otimizando

o0 tempo e a qualidade da Reuniao.

Também devem ser verificado o paradeiro de possiveis beneficiarios
evadidos, tentando obter documentos (termos de desisténcias, contratos,
certiddes de 6bitos, etc.) ou nformacdes que permitam a exclusao desses
beneficiarios evadidos, desistentes ou falecidos.atualizagao cadastral

sempre que houver alguma alteracao. Também orientar como as familias

Neste momento,sera possivel efetivar a  atualizacdao cadastral via
saladacidadania.incra.gov.br e obter documentos para possiveis
correcdes cadastrais no Sipra. Além disso, deve ser amplamente
divulgado o) site da Sala da Cidadania Digital
(saladacidadania.incra.gov.br), orientando os beneficiarios bloqueados
guanto ao envio de documentos para a analise de desbloqueio, e aos
beneficiarios regulares para que facam a poderdao obter certiddes de

Assentados e o Espelho da Unidade Familiar ao acessar o site da
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Durante as reunides é possivel que seja feita a assinatura e entrega de
uma via do Contrato de Concessao de Uso — CCU aos beneficiarios que

ainda nao possuem o documento atualizado.

5.4 Produto da Reunidao de Levantamento Ocupacional

Concluida a reunido, o responsavel da equipe de supervisao do TED fara a
analise das informacdes e documentos coletados visando atualizagcao
e/ou correcdo de dados cadastrais dos beneficiarios, assim como os casos

que demandarao analise de pedidos de regularizacao dos ocupantes.

Neste primeiro contato com as familias, sera possivel saber quais
beneficiarios encontram-se evadidos e quais sao os ocupantes de todos

os lotes (beneficiarios ou ocupantes
irregulares).

Quando for possivel, sera possivel efetivar a atualizacao cadastral

diretamente no site da saladacidadania.

Em resumo, o produto da Reunidao de Levantamento Ocupacional sera
uma ideia geral de como esta a ocupacao dos lotes de determinado
Projeto de Assentamento. No item seguinte sera tratado as Vistorias in

loco.

5.5 Supervisao Ocupacional (visitas aos lotes)

A Supervisao Ocupacional se pauta em dois objetivos principais: a)
identificacao, qualificacdao e tratamento processual das ocupacdes nao
autorizadas pelo Incra, que redundam na regularizacao do ocupante; e b)
no tratamento de beneficiarios de projetos de assentamento em

condicao irregular ou na desocupacao do lote.
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As Supervisdes Ocupacionais sao feitas pelos integrantes do TED e
registradas no formulario digital do APP Titula Brasil Reforma Agraria,

modo off line.

Apods o preenchimento do formulario em campo no modo off line e antes
de envia-lo, sugere-se que seja feito uma checagem das informacdes
coletadas, pois é possivel complementar informacdes e/ou corrigir alguns
dados. Mas detalhes serao obtidos na capacitacao especifica sobre o APP

Titula Brasil Reforma Agraria. Tipos principais de Supervisao:

a) Em lotes ocupados por BENEFICIARIO: Serdo Supervisionados os
lotes dos beneficiarios supostamente regulares, verificando como
esta a ocupacao e exploracao do lote.

b) Em lotes ocupados por NAO-BENEFICARIOS: Serdo supervisionados
os lotes dos ocupantes irregulares. Em alguns casos, além da
Supervisao devera ser feita a entrega de Notificagao de ocupacao

irregular e o do kit para regularizagao.

5.6 Situacgoes possiveis durante a Supervisiao Ocupacional

Das diversas situacdes possiveis de serem encontradas, as mais comuns

sao:
| — Lote ocupado por Beneficiario (Titular 1 [T1] e Titular 2 [T2]):

a) Se, Tl e T2 (quando houver) estejam ocupando e explorando o lote
verificar:
e Se os dados de cadastro estao corretos;
e Se possui o CCU e se esta atualizado;
e Se ja foi notificado (bloqueio, ocupacao irregular, invasao de
ARL/APP,):

b) Caso Tl e/ou T2 ndo ocupam nem exploram o lote obter:
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e Certidao de 6bito (sendo o caso);
e Termo de desisténcia;
e Qutros documentos que comprovem
desisténcia/evasdo/abandono do lote.
c) Beneficiarios Bloqueados:
e Notificar sobre o blogueio orientando o envio de documentos
para analise.
d) Identificadas outras irregularidades:
e Beneficiarios ocupando lotes com danos ambientais;
e Beneficiario ocupando lote diferente do que foi assetado pelo
Incra;
e Descumprimento de qualquer clausula do Contrato de

Assentamento.
Il - Lote ocupado sem autorizacao do Incra (ocupante irregular):

a) Verificar se foi entregue Notificacao e o kit para regularizacao;

b) Verificar se ja apresentou pedido de regularizacao no prazo;

c) Verificar se tem Processo Administrativo no Incra;

d) Orienta-lo sobre o pedido de regularizacao;
)

e) Buscar identificar o beneficiario anterior, e seu possivel paradeiro.

Informamos que no POP criado para os responsaveis dos Nucleos
Municipais de Regularizacao Fundiaria — NMRF consta um capitulo
especifico das possibilidades de ocupantes irregulares tornarem-se

beneficiarios.

5.7 Vistorias especificas

E possivel que haja necessidade de Vistorias especificas objeto de indicios
de ndo cumprimento de qualquer clausula do Contrato de Assentamento,

irregularidades, denuncias de arrendamento, utilizacao de APP e ARL,
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litigios entre os Titulares, entre Beneficiarios, ocupacao de lote por
beneficiario “laranja”, solicitacao de regularizacao ou titulacao por meio

de procuracao, etc.

Estas Vistorias também deverao ser realizadas por meio de

preenchimento digital do relatério no APP Titula Brasil Reforma Agraria.

6. As acoes ap6s levantamento e/ou supervisiao ocupacional

ApObs as vistorias de Supervisao ocupacional poderad haver uma série de
trabalhos a serem realizados pelos integrantes do TED, como
consequéncias dos trabalhos de campo e estao detalhados nos itens a

seguir:

6.1. Inclusdao de Documentos nos Processos Administrativos (SEI)

Todos os documentos gerados das Reunides de Levantamento
Ocupacional, obtidos pelos integrantes do TED ou resultado das Vistorias
de Supervisao Ocupacional (documentos de beneficiarios ou ocupantes,
notificagcdes, etc.) deverao ser digitalizados e inseridos Nos processos

administrativos individuais dos beneficiarios ou ocupantes irregulares.

Por isso € importantissimo o uso da Planilha de Monitoramento, pois ali
consta também o numero do Processo Administrativo de cada um, no

qual a documentacao deve ser inserida e posteriormente analisada.

Para otimizar tempo durante os trabalhos em campo, é permitido
fotografar ou digitalizar Notificagcdes logo apds preenchidas e assinadas,
transformado ou salvando em formato PDF, para inser¢cao no processo.
Caso contrario, as Notificacdes deverao ser preenchidas e assinadas em

duas vias, ficando uma com o beneficiario, ou ocupante irregular, e a outra
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via com o Servidor para digitalizacao posterior e inclusao no Processo

Administrativo.

Caso o ocupante irregular nao possua ainda processo administrativo, faz-
se necessario a abertura de um Processo administrativo no SEI. Para isso,
ha um POP especifico para orientar sobre essa criacao de processos no
SEI.

6.2 Atualizacdao cadastral via Sala da Cidadania

A Atualizacao Cadastral pode ser feita pelo beneficiario acessando o site:
saladacidadania.incra.gov.br. Devido as possiveis dificuldades dos
beneficiarios em acessar e operacionalizar o site, solicita-se que o0s

integrantes do TED auxiliem os beneficiarios neste processo.

Para acessar os dados dos beneficiarios, os integrantes do TED deverao
ter emm maos o numero do seu CPF, data de nascimento, nome da mae,
nome do Projeto de Assentamento do beneficiario. Apds acessar o
cadastro, deve-se conferir e atualizar os seguintes dados dos titulares1e 2
(quando houver): Cor/Raca, Sexo, Escolaridade, e-mail, telefones e outros

dados de contato.

Além de fazer a atualizacao cadastral, € possivel extrair do Espelho dos
beneficiarios, obter a certidao de assentado e boletos para pagamentos

dividas com o Incra (créditos instalacao).

6.3 Correcoes Cadastrais de dados dos Beneficiarios

Sempre que houver qualquer informacao destoante no Espelho da

Unidade Familiar dos Beneficiarios, havera necessidade de proceder as
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correcdes e/ou inclusdo de informacdes. A este trabalho chamamos de

correcdes cadastrais no Sipra.

Independente de erro encontrado, seja referente ao lote (numero e area
divergentes), dados dos beneficiarios (Nome, RG, CPF, estado civil, etc.), as
devidas atualizacdes no Sipra sao de responsabilidade dos Servidores do

Incra e integrantes do TED, que analisam cada caso.

A correcao no Sipra somente podera ser efetivada apds ter o respectivo
documento comprobatorio inserido no Processo Administrativo

individual do beneficiario.

6.4 Documentos dos Ocupantes Irregulares

Todos os documentos referentes aos ocupantes irregulares (notificagdes,
pedidos de regularizacao e documentos pessoais etc) devem ser
digitalizados e inseridos no SEl. Somente apds essa inclusao é que os
Processos sao analisados em conformidade com os preceitos da Instrucao
Normativa 99/2019 ou legislacdo que venha substitui-la. Aos que fardo a
analise de cada pedido de regularizacao deve lembrar que podera haver
dois resultados para o requerimento de regularizacao: Deferido ou
Indeferido. Os subitens a seguir descrevem esses resultados. Hd um POP

especifico para tratar deste assunto.

6.4.1 Requerimento Deferido

Caso o pedido de regularizacdao seja Deferido, o candidato sera
considerado APTO ao PNRA. Nesse caso o Processo Administrativo deve
ser encaminhado a chefia, que se de acordo, encaminha para
Homologacao pelo Superintendente visando a inclusao das informacdes

no Sipra.
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Posteriormente € encaminhado para inclusao do novo beneficiario no
Cadastro Ambiental Rural - CAR do Assentamento, somente entao segue

para a emissao do CCU.

Apds emissao do CCU sera providenciada a assinatura pelo
Superintendente. Assim que assinado pelo Superintendente o CCU estara
disponivel para ser encaminhado aos integrantes do TED para
providenciar a assinatura e a entrega de uma via aos Beneficiarios. A outra
via do CCU deve ser digitalizada e inserida no Processo Administrativo

para que os servidores facam a publicacao em Boletim de Servico.

Nos casos de indeferimento do pedido de regularizacao em primeira
analise, o ocupante sera notificado para apresentar documentacao
complementar ou recurso, ou ainda a desocupar o lote. O prazo para o
envio de qualquer desses documentos ao Incra € de 30 (trinta) dias

corridos.

Caso o ocupante apresente os documentos solicitados o Processo é
encaminhado para segunda analise. Caso seja deferido, segue o fluxo

definido no item anterior.

Caso se mantenha o indeferimento, o ocupante sera novamente
notificado do indeferimento, e tera o prazo de 30 (trinta) dias corridos para

desocupacao do lote.

Consideracoes finais

Ao final de todo trabalho realizado nesta parceria espera-se 0s seguintes
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e Identificacao de todos os ocupantes de cada lote do Projeto de
Assentamento;

e Entrega de CCU a todos os beneficidrios regulares;

e Notificacao de todos os beneficiarios com indicios de nao
cumprimento do Contrato de Assentamento;

e Orientacao a todas as familias beneficiarias quanto ao acesso a Sala
da Cidadania Digital, especialmente quanto atualizacao dos dados
cadastrais;

e Identificacdo de todos os beneficiarios falecidos, desistentes,
evadidos, etc.;

e Notificagcao de todos os ocupantes irregulares e entrega do kit de
regularizacao;

e Preenchimento dos formularios no APP Titula Brasil Reforma
Agraria, mobile durante as Vistorias in loco, reunides ou outras
atividades com o Publico da Reforma agraria (Capacitacao

especifica sobre APP Titula Brasil Reforma Agraria)

Outras capacitacdes poderao ser realizadas, visando padronizacao das

acoes, se apropriando das informacdes contidas nos POP “s ja elaborados:

a) POP INSTRUCOES PARA DIGITALIZACAO INSERCAO DE
PROCESSOS FISICOS e CRIACAO DE NOVOS PROCESSOS NO SE| -
SR(09)PR-D (Digitalizacao de processos fisicos e Criacao de Novos
Processos no SEl)

b) POP Nucleos Municipais do Programa Titula Brasil/NMRF
(Principalmente o item 3 deste POP - uso de modelos de
documentos e formularios pelas equipes de campo)

c) POP Analise de Pedidos de Regularizacao;

Todo trabalho realizado visa a atualizacao e correcao de dados cadastrais
com propodsito fina de titulagcao provisdria ou definitiva, dependendo da

fase em gue o Assentamento se encontra.
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ANEXO 1

FUNDAMENTO LEGAL

Lei n° 8629/1993 Decreto n° 9311/2018

Instrucdo Normativa/lncra/N° 98/2019 Instrucdo Normativa/Incra/N°

99/2019

Instrucdo Normativa/lncra/N° 105/2021

Lei n°13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD)

e Estudos Ambientais



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8629.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/decreto/D9311.htm
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-98-de-30-de-dezembro-de-2019-236095812
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-99-de-30-de-dezembro-de-2019-236098411
https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-n-99-de-30-de-dezembro-de-2019-236098411
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-105-de-29-de-janeiro-de-2021-301562186
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm

ANEXO 2

MATERIAIS QUE PODEM SER NECESSARIOS EM CAMPO

Notebook
Tablet ou Smartphone
Mapa de parcelamento do PA (impresso)
Mapa de parcelamento do PA (digital)
Shapes files do PA + KMZ ou KML
Planilha pré campo e outras informacdes
Certidao para recusa de assinatura de documento
Formulario de Notificacdes diversas
Kit completo visando a regularizagao:
Formulario ficha cadastral candidato a regularizagao de ocupacgao
(Anexo IV, IN n° 99/2019)
Formuléario Declarac&o do beneficiario (Anexo IX, IN n° 99/2019)
Relacao de Documentos para regularizagao (check list)
CCUs assinados pelo Superintendente
Formulario de Requerimentos em geral
Termo de Desisténcia de lote
Formulario de desisténcia de lotes entre cénjuge/companheiro(a)
Formulario para inclusdo de conjuge/companheiro(a)
Formulario para pedido de permuta de lote
Modelo de relatério circunstanciado digital
Material de escritorio:
canetas esferograficas azul
clips
grampeador
carimbo ‘confere com o original’
envelopes grandes
almofada de carimbo (usado principalmente para assinatura com o
dedo)
Carbono
Prancheta
Papel (A4)

r
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ANEXO 4A - Capacitacao Titula Brasil - Certificados

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Depar de Agricola e Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Alexadre Mauricio Sandri participou do curso de
capacitagdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agraria e da Plataforma de
Governanga Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da
UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.

LUnidnn

Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Termo de Execugdo Descentralizada
entre INCRA & UFSM

INRA @

i DEAER

Assentamentos - Incra

cederar,,

wersi
ersidy,
Chy ey

o

G
Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Depar de Ed 30 Agricola e Rural
Certificamos para os devidos fins que Cassia Morgana Faxina participou do curso de
capacitagdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agréria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da
UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.
s !
P{“/”’l’”’) /goél/«ﬂ/m
Pedro Selvino Neumann Vladimir Silva|de Lima
Coordenador < | de de
Termo de Execugao Dezcentralizada Assentamentos - Incra
entre INCRA & UFSM
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Universidade Federal de Santa Maria Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais Centro de Ciéncias Rurais
Depar o de Ed Agricola e Rural Depar o de Ed Agricola e Rural
Certificamos para os devidos fins que Cinara Prado participou do curse de capacitagao Certificamos para os devidos fins que Claudio de Santi Martins participou do curso de
do Sistema Titula Brasil para Reforma Agréria e da Plataforma de Governanca Territorial capacitagdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agréria e da Plataforma de
realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da UFPR em Curitiba - Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da
PR. com carga horéaria total de 12 horas. UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.
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Pedro Selvino Neumann Vladimir Silva|de Lima Pedro Selvino Neumann Vladimir Sllveld- Lima
Coordenador = ~Gorol de de Coordenador = ~Gorol de de
Termo de Execugdo Descentralizada Assentamentos - Incra Termo de Execugdo Descentralizada Assentamentos - Incra
entre INCRA & UFSM entre INCRA & UFSM
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Universidade Federal de Santa Maria

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educacdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Cleomar Mariani participou do curso de
capacitacdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agréria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.

Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Terme de Execugdo Descentralizada
entre INCRA & UFSM

sedera 7
2 ¢ DEAER

1960

Vladimir Silve|de Lima
Coordenador-Garal de Desenvalvimento de
Assentomentos - Incra

e,

Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educacdo Agricola e Extensao Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Cristiane Figueiredo participou do curso de
para Reforma Agréria e da Plataforma de

capacitagdo do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

PR. com carga horaria total de 12 horas,

Wodsofhue

R amiin
Viadimir Silva|de Lima
Coordenador-Geral de Desenvolvimento de
Assentamentos - Incra

UFPR em Curitiba

Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Termo de Execugdo Descentralizada

entre INCRA & UFSM
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Universidade Federal de Santa Maria

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagio Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Cyro Fernandes Correa Jr. participou do curso
de capacitacio do Sistema Titula Brasil para Reforma Agraria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.

Rt

Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Termo de Execugdo Descentralizada
entre INCRA e UFSM
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Vladimir Silve|de Lima
Coordenador-Geral de Desenvalvimento de
Assentamentos - Incra
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Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagio Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Daine Fudal Ribeiro participou do curso de
para Reforma Agraria e da Plataforma de

capacitagio do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas
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Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Termo de Execugao Descentralizada
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educacdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

ra participou do curso de

Certificamos para os devidos fins que Daniel Marques Mo
capacitacdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agréria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.

p LN,

Pedro Selvino Neumann

Viadimir Silve|de Lima
Coordenador Coordenador-Garol de Desenvolvimento de
Terme de Execugao Descentralizada Assentamentos - Incra

entre INCRA & UFSM
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educacdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Daniel Telles participou do curso de capacitagio
do Sistema Titula Brasil para Reforma Agraria e da Plataforma de Governanca Territorial
realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da UFPR em Curitiba -

PR. com carga horaria total de 12 horas.
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Pedro Selvino Neumann Viadimir Silvalde Lima
Coordanador Coordenador-Geral de Desenvolvimento de
Termo de Execugdo Descentralizada Assentamentos - Incra
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagio Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Daniele Pontes participou do curso de
para Reforma Agréria e da Plataforma de

capacitagdo do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.

Vladimir Silve|de Lima
Coordenador-Geral de Desenvalvimento de

Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Assentamentos - Incra

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educacio Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Davi dos Santos Villela Junior participou do
curso de capacitacdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agraria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da
PR. com carga horaria total de 12 horas.
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Pedro Selvino Neumann Viadimir Silvalde Lima
Coordenador Coordenador-Geral de Desenvolvimento de
Termo de Execugao Descentralizada Assentamentos - Incra
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Universidade Federal de Santa Maria

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educacdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Edevar Perin participou do curso de capacitagao
do Sistema Titula Brasil para Reforma Agraria e da Plataforma de Governanca Territorial
realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da UFPR em Curitiba -

PR. com carga horaria total de 12 horas.

Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Termo de Execugdo Descentralizada
entre INCRA & UFSM

sederar
DEAER
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Vladimir Silve|de Lima
Coordenador-Garal de Desenvolvimento de
Assentomentos - Incra

o,

Aersi

Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educacdo Agricola e Extensao Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Eduardo Vedor de Paula participou do curso de
para Reforma Agréria e da Plataforma de

capacitagdo do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

PR. com carga horaria total de 12 horas,
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Viadimir Silva de Lima
Coordenador-Geral de Desenvolvimento de
Assentomentos - Incra

UFPR em Curitiba

Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Terme de Execugdo Descentralizada
entre INCRA & UFSM
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educacio Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Eliane Akiko Endo participou do curso de
para Reforma Agraria e da Plataforma de

capacitagio do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da
UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas

Vladimir Silve|de Lima
Coordenador-Geral de Desenvelvimento de
Assentamentos - Incra

Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Termo de Execugao Descentralizada
entre INCRA e UFSM
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Departamento de Educacio Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Elias Berra participou do curso de capacitagdo
do Sistema Titula Brasil para Reforma Agréria e da Plataforma de Governanga Territorial
realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da UFPR em Curitiba -

PR. com carga horaria total de 12 horas.
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educacdo Agricola e Extensao Rural

CERTIFICADO

P

de Souza Sezerino p. do curso

Certificamos para os devidos fins que Fernar
de capacitacdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agraria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR, com carga horaria total de 12 horas.

Pedro Selvino Neumann

Vladimir Silve|de Lima
Coordenador Coordenador-Garal de Desenvolvimento de
Termo de Execugdo Descentralizada Assentomentos - Incra

entre INCRA & UFSM
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educacdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

que Liliani Tiepolo participou do curso de

para os devidos fins
para Reforma Agréria e da Plataforma de

Certificamos
capacitacdo do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.
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Pedro Selvino Neumann Viadimir Silvelde Lima
Coordanador Coordenador-Geral de Desenvolvimento de
Termo de Execugdo Descentralizada Assentomentos - Incra
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagio Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Lucas Mansur Schimaleski participou do curso
de capacitacdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agraria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.

{44

Vladimir Silve|de Lima
Coordenador Coordenador-Geral de Desenvalvimento de
Assentamentos - Incra

Pedro Selvino Neumann

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagio Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Luiz Henrique da Costa participou do curso de
capacitagio do Sistema Titula Brasil para Reforma Agréria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

PR. com carga horaria total de 12 horas.
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Naissa Luz participou do curso de capacitagio do
Sistema Titula Brasil para Reforma Agréria e da Plataforma de Governanca Territorial
realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da UFPR em Curitiba -

PR. com carga horaria total de 12 horas

Departamento de Educagdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Natalia Fracaro participou do curso de
para Reforma Agréria e da Plataforma de

capacitagdo do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da
UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas

Wb,

i
Vladimir Silva|de Lima
~Geral do
Assentamentos - Incra

de

Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Termo de Execugdo Descentralizada
entre INCRA & UFSM

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

que Paulo Caldeira participou do curso de

fins
para Reforma Agréria e da Plataforma de

Certificamos para os devidos
capacitagio do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.

Vladimir Silvalde Lima
dor-Gorol de do
Assentamentos - Incra

Pedro Selvino Neumann
Coordenador
Termo de Execugdo Descentralizada
entre INCRA o UFSM
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Plinio de Morais participou do curso de
para Reforma Agréria e da Plataforma de

capacitaco do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da
UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educago Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

para os devidos fins que Redrige Pinto participou do curso de

Certificamos
para Reforma Agréria e da Plataforma de

capacitacdo do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR, com carga horaria total de 12 horas

Pedro Selvino Neumann Vladimir Silvalde Lima
Cs -Gerol de de

Coordenador
Termo de Execugdo Descentralizada Assentamentos - Incra
entre INCRA o UFSM

<#INCRA

DEAER

1960

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Rogério Rodrigues participou do curso de
capacitagdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agraria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR, com carga horaria total de 12 horas
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Pedro Selvino Neumann Viadimir Silva|de Lima
Coordenador c ~Geral do do
Termo de Execugde Descentralizada Assentamentos - Incra
entre INCRA & UFSM

<#INCRA

sederar

Yoy e

DEAER

aersi,
oF lagy

1960

)

)

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Ronilson Campos participou do curso de

capacitacdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agréria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.

Pedro Selvino Neumann Vladimir Silva|de Lima
c dor-Gorol de

do

Coordenador
Termo de Execugdo Descentralizada Assentamentos - Incra
entre INCRA & UFSM
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
de Ed Agricola e Ext

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Sofia Berger Ribeiro participou do curso de
para Reforma Agréria e da Plataforma de

do Rural

Depar

capacitacdo do Sistema Titula Brasil
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR. com carga horaria total de 12 horas.
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Tara Van Belleghem participou do curso de
capacitacdo do Sistema Titula Brasil para Reforma Agréria e da Plataforma de
Governanca Territorial realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da

UFPR em Curitiba - PR, com carga horaria total de 12 horas
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Pedro Selvino Neumann Vladimir Silvalde Lima
Coordenador Cs -Gerol de de
Assentamentos - Incra

Termo de Execugdo Descentralizada
entre INCRA & UFSM
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Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Utaro Borges participou do curso de capacitagao
do Sistema Titula Brasil para Reforma Agraria e da Plataforma de Governanca Territorial
realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da UFPR em Curitiba -

PR. com carga horéaria total de 12 horas.

LU
Pedro Selvino Neumann Viadimir Silva|de Lima
Coordenador c ~Gerol de do
Assentamentos - Incra

Termo de Execusdo Descentralizada
antre INCRA o UFSM

sederarg,

DEAER

1960

Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Ciéncias Rurais
Departamento de Educagdo Agricola e Extensdo Rural

CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins que Valmir Zem participou do curso de capacitagao
do Sistema Titula Brasil para Reforma Agraria e da Plataforma de Governanca Territorial
realizado nos dias 3 e 6 de maio de 2022 no auditério CEHPAR da UFPR em Curitiba -

PR. com carga horéaria total de 12 horas.

R

Pedro Selvino Neumann
Coordenador c dor-Gorol de
Termo de Execugdo Descentralizada Assentamentos - Incra
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Vladimir Silva|de Lima
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PROGI!AMAQAD DA CAPACITA¢J‘\O DO SISTEMA TITULA BRASIL PARA REFORMA AGRARIA

- Contextualizagéo da agéo de Supervisdo Ocupacional e da Plataforma de Governanca Territorial
- Acesso & aplicagéio Web do Titula Brasil;
Instalag@e e configuragao do oplicative mével do Titula Brasil;
Instrugdes para preanchimento dos formularios;
- Simulegae do preenchimento des formularios;

- Simulag@o de preenchimento de solicitagao de titulo na Plataforma de Governanga Territarial.

Registrada Fls 75 do livro N® 2 sab N° 09065

Departamente de Educagdo Agricels & Extensas Rural do
Centro de Ciéncias Rurais da Universidade Federal de Santa
Mario

Santa Maria, 16 de maio de 2022
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CAPACITACAO SISTEMA TIT ULA BRASIL E PGT - INCRA E UFPR/LAGEAMB

1.Dados Gerais do Evento

Projeto TED INCRA/UFPR
Tipo de atividade Capacitagéo
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CAPACITACAO SISTEMA TITULA BRASIL E PGT - INCRA E UFPR/LAGEAMB

1.Dados Gerais do Evento

Projeto TED INCRA/UFPR

Tipo de atividade | Capacitagio

Data/horario 06/05/2022

Local UFPR - Auditério CEHPAR

Pauta SISTEMA TITULA BRASIL E PGT
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ANEXO 5 - Padronizag¢ao preenchimento Titula Brasil

Etapa Dados a serem preenchidos Observacoes
IB2:Clenformacgdes do Lote Confirmar ndmero do lote junto ao assentado
Informagdes da Unidade Familiar Confirmar informacgdes nos documentos

Verificar e apontar necessidades de corregcdo (comprovar

CABQE?F?AIS Alteragbes Cadastrais com fotos dos documentos)
Informacgdes de Indicios de Irregularidades Observar questdes do espelho do beneficiarioem conjunto
Beneficios sociais da Unidade Familiar Relativo aos Ultimos 12 meses
MORADIA . Inserir apenas casas/construcdes em que existem pessoas
DO LOTE Moradia no lote morando
Exploragao agricola
EXPLORACAO Pastagens . L
. L Informacgdes autodeclaratoérias
DO LOTE Exploragdo pecudria
Outras atividades
Descrever local da atividade caso haja.
T1e T2 trabalham fora do lote Trabalhos informais nao sdo considerados como "periodo
ATIVIDADE FORA parcial" - colocar "Nao trabalha fora"
DO LOTE
Informagdes para contato Priorizar telefone/celular, nem todos possuem e-mail

< INCRA S LAG EAMB 127
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Etapa Dados a serem preenchidos Observacoes
1)  Documentos TI. 1° documentos de
identificacdo (CNH/RG) e depois outros - N&o colocar foto da assinatura (pessoa segurando
documentos (CPF, Certiddo Casamento/divorcio; | documento) nessa etapa;
notas produtor;, comprovantes residéncia; - N&ao colocar 2 documentos na mesma foto;
MIDIA DE CADUNIico/NIS; Carteira de trabalho) | - Fotos na horizontal, ocupando maximo de espaco e
nitidas;

DOCUMENTOS 2) Documentos T2: 1° documentos de | - Evitar que apareca dedos na foto;
identificacdo (CNH/RG) e depois outros | - Cuidar com reflexos (se possivel retirar documentos do
documentos (CPF, Certiddo Casamento/divércio; | plastico);
notas produtor; comprovantes residéncia; | - Ndo tirar fotos de ponta cabeca
CADUNIico/NIS; Carteira de trabalho)

~ . Anotar eventuais demandas e dldvidas dos assentados nao
- Observagdes do beneficiario ) L

OSERVACOES abrangidas no questionario

E DECLARAGAO ~ Ler para o beneficiario confirmar veracidade das
Declaragao . ~

informacodes
1° Tirar coordenadas em frente a moradia

COORDENADAS
RELEVANTES

principal
2° Se possivel tirar coordenadas em frente a
moradia secundaria

<@ INCRA 5=
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Etapa Dados a serem preenchidos Observacoes
1° foto de T1 e T2 (apenas) em frente a residéncia
principal;
: Demais fotos nao deve aparecer ninguém,; Padronizagcao legenda:
MIDIAS . . ) ) o R . 2=
DO LOTE Evitar que aparegca carro ou equipe da | Ex Mor§d|a prmupal,'l‘l e T2 em frente a moradia principal;
UFPR/INCRA nas fotos; | Producgao de milho;
Cuidar com luminosidade nas fotos;
Focar nas principais produgdes (primeiras fotos)
Documento mais préoximo do rosto
Foto do documento deve estar nitida (foto e assinatura)
Minimo 2 midias: | Cuidar para dedo ndo cobrir nenhuma parte do
MIDIAS DE 1°) foto parte frente documento (de T1 e T2) documento
ASSINATURA 2°) foto segurando documento (T1 e T2) - apenas | Retirar boné, éculos, lengo e acessorios (risco de invalidar

do lado com foto

assinatura)
Cuidar com
CCU ndo é midia de assinatura

sombra

RESULTADO DA
SUPERVISAO

Definir se € Regular ou Irregular

Encaminhamentos

Observagdes do técnico

Regularidade definida através das informacgdes fornecidas
e documentos apresentados; Lote deve ser ocupado e
explorado

Adicionar pelo menos um encaminhamento

Escrever se lote é ocupado por Tl e T2 e explorado
(produtivo)

e Estudos Ambientais




ANEXO 6 - Certificados Mutirao Eli Vive

CERTIFICADO

Certificamos que DAINE FUDAL RIBEIRO participou do Muti‘lﬁéo de Servicos realizado
pelo Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agréria (Incra)
nos projetos de assentamento Eli Vive l e ll, no mun|C|p|o de Londrina/PR,
no penodo de 28 de junho a 8 de julho de 2022.

A atuacao foi fundamental para_ que o evento fosse realizado com sucesso e
agradecemos a participagao.

Robson Luis Bastos
Superintendente Regional do Incra no Parana
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' CERTIFICADO

Certificamos que TARA GRETA PATRICK VAN BELLEGHEM participou do Mutirdo de
Servigos realizado pelo Instituto Nacional de Colonizagdao e Reforma Agraria (Incra)
nos projetos de assentamento Eli Vive | e Il, no municipio de Londrina/PR,
no periodo de 28 de junho a 8 de julho de 2022.

A atuacdo foi fundamental para que o evento fosse realizado com sucesso e
agradecemos a participagao.

Robson Luis Bastos
Superintendente Regional do Incra no Parana

> ) MINISTERIO DA
<o I N C R A AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO E
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ANEXO 7 - Manual de campo

Manual de Campo
TED INCRA

IR~ A
p

¥ 11NNV

DADOS FUNPAR
CNPJ: 78.350.188/0001-95

Endereco: R Jodo Negrao, 280, Edificio Prof. Ocyron Cunha - Centro - Curitiba - Parana -
CEP 80.010-200°

Dados Bancarios FUNPAR!
BANCO ITAU

AG: 4012

CC: 44108-8

"Alguns postos de combustiveis pedem o endereco da FUNPAR no momento de
trar a fundacao para gerar a nota fiscal

Gestao do projeto:
¢ Eduardo Vedor de Paula - edugeo@ufpr.br - (41) 99962-3731

 Lucas Mansur Schimaleski - lucas mansur@ufprbr - (41) 99645-1805
¢ Tara Greta P. van Belleghem - tara@ufprbr - +32 479 42 02 36

Gestao de campo:
* Ana Maria Goncalves Chaves - anagoncalves@ufprbr - (41) 99655-5826

Administrativo:
¢ Maisa Umbelino - maisaumbelino@ufpr.br

* Asviagens devem ser solicitadas com dez dias de antecedéncia no minimo, pedidos
com prazo menor devem viracompanhados da justificativa da urgéncia;

» As solicacoes de viagens assim como as justificativas devem ser feitas para a gestao
de campo.

<#INCRA
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Hospedagem, alimentacao e locomogao urbana;
Nao sao permitidas despesas com bebidas alcodlicas, cigarros, guloseimas e similares;

1 fato justificavel, onde o numero de diaric
o realizado se

Havendo prorrogacao do prazo da viagem
torne-se insuficiente, a diferenca entre o numero de diarias concedido e
ressarcido na prestacao de contas. A concessao de prorrogacao de prazo deve vir
acompanhada de expressa justificativa e comprovacao do ocorrido;

Se o retorno da viagem for antecipado deve ocorrer a devida devolucao das diarias nao
utilizadas para conta da FUNPAR (Caso seja necessario tal depdsito, a gestao de campo
entrara em contato).

« Obrigatorio o preenchimento da tabela interna de gastos do projeto. A tabela sera
enviada pela gestao de campo antes da viagem:

« Esqueceu de solicitar a nota fiscal. o que faz
- Entrar em contato com o estabelecimento e solicitar uma nova nota contendo o CNPJ
Nas observacoes precisa contar a data da compra (que esteve em campo),

PRESTACAO DE CONTAS:

*Nao serao aceitas notas SEM CNPJ

» Sobrou dinheiro do valor do adiantamento de COMBUSTIVEL?
- a gestao de campo ira realizar o calculo a partir das notas fiscais enviadas. Esse valor

devera ser depositado na conta da FUNPAR;

« Faltou dinheiro do valor do adiantamento de COMBUSTIVEL?
- A gestao de campo ira realizar o calculo a partir das notas fiscais enviadas. O valor sera

depositado em sua conta;

» Esqueceu de colocar a placa na nota, o que fazer?
- Entrar em contato com o posto para solicitar uma segunda via da nota com a placa nas

observacoes (enviar para a gestao as duas notas)

» Esqueceu de solicitar as notas fiscais , o que fazer?
- Entrar em contato com o posto para solicitar uma nova nota contendo o CNPJ e nas
observacoes: Placa e data que o abastecimento ocorreu (data do abastecimento em

campo)

PRESTACAO DE CONTA

*Nao serao aceitas notas SEM PLACA e/ou SEM CNPJ

<#INCRA
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» Esta com o voucher e precisou alterar a data da viagen
E de responsabilidade do motorista o reebimento do adiantamento de col

ssim como a prestacao de contas do mesmo;
E de responsabilidade do motorista a verificacio de avarias antes da retirada do veiculo
da locadora;
E de responsabilidade do motorista eventuais multas
Caso o veiculo venha apresentar agluma pane, ligar para a locadora e para gestao de
campo;
Caso sofra algum acidente, ligar para o seguro, gestao de campo e locadora;

- Se faltar UMA SEMANA para a viagem, converse com a gestao de campo;

- Se faltar menos de uma semana ou j a em campo, a alteracao deve ser feita
diretamente pela pessoa na empresa de viacao (verificar se pode ter alteracao
online ou presencial);

- Quaisquer alteracao precisam vir acompanhadas de justificativa.

PRESTACAO DE CONTAS:

PRESTAGAO DE CONTAS:

¢ Esta com o veiculo e precisou alterar a data da viagem?

- Dev r informado a gestao de campo quaisquer necessidades de troca de
horario para retirada ou postergar da entrega. As alteracoes devem ser justificadas

PRESTAGAO DE CONTAS:

TED INCRA
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ANEXO 8 - Avaliacao Preliminar de Risco (APR) para levantamentos de

campo

7)

LAGEAMB
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

. APR Campo
.‘
'lNCRA Analise Preliminar de Riscos Bandeirantes
Data de inicio: 27/06/2022 Data de término: 02/07/2022
Local: Bandeirantes/PR

Descri¢do:

Eduardo Vedor de Paula

Regularizagdo fundiaria das ocupagdes incidentes em areas rurais da Unido e do

INCRA no Parana

006.814.419-92

Elias Fernando Berra

007.635.220-07

Marianne Oliveira

096.691.479-13

Daniele Pontes

027.262.859-02

Liliani Marilia Tiepolo

874.577.929-53

Lucas Mansur Schimaleski

010.319.789-33

Sofia Berger Ribeiro

107.296.889-41

Ariane Maria Basilio Pigosso

374.004.058-02

Davi dos Santos Villela Junior

128.666.547-73

Janelize Marcelle Diok Rodrigues

063.959.269-42

Martha Cavalheiro Bock

116.333.469-35

Ana Maria Gongalves Chaves

082.247.489-10

Caio dos Anjos Paiva

036.863.289-09

Alexandre Bernardino Lopes

047.247.186-41

Raphael Gongalves de Campos

066.472.679-80

Risco Medidas preventivas, mitigatdrias e de controle do risco
SSRerdecto - Ter em m&os tablet com arquivo KMZ e Google Earth/Maps ou GPS
grupo/dupla

Assédio/Agressdo

- Sempre andar em duplas e evitar entrar na casa dos entrevistados;
- Avisar sempre a localizagdo da dupla para o grupo;
- Identificagdo pelo crachd;
- Manter o walkie-talkie disponivel/em m&os quando se deslocar

Acidentes
envolvendo animais

- Ndo manusear animais sem autorizagdo e experiéncia prévia;
- Atengdo a presenga de animais;
- Uso de luvas, botas, éculos de protegdo e perneiras;
- Uso de repelente de insetos.

Doengas contagiosas

- Utilizagdo de mascara adequada;
- Manter distanciamento.

lageambaufprbr

wiww lageamb.ufprbr
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Exposi¢do ao fogo

- Evitar o uso e descarte de cigarro e materiais que produzam faiscas ou fogo;
- Manter distancia segura do incéndio.

Contato com
materiais e
vegetagdo cortantes

- Sempre utilizar roupas adequadas (camiseta de manga longa, bota, perneiras).

Ruido - Evitar aproximacao a locais com geragdo de ruidos.
- Rodagem no limite de velocidade permitida ou inferior para evitar um maior
Poeiras levante de particulas suspensas;

- Quando necessario utilizagdo de mascara adequada.

Acidente de transito

- Verificar condigGes do veiculo e revisoes;
- Uso do cinto de seguranga;
- Condugdo apenas com a CNH valida.

Queda ou projegdo
de materiais

- Evitar passar sob areas que gerem o risco de queda de materiais.

Exposigdo a raios

- Procurar conciliar os intervalos de jornada com os horarios de maior incidéncia de
raios solares;
- Deslocar-se sob sombra quando possivel;

Sl - Manter-se hidratado;
- Uso de filtro solar e roupas com filtro UV.
- Manter as portas do veiculo travadas e os vidros fechados, quando possivel;
- Sempre andar em grupos;
Assalto - Somente descarregar os equipamentos do carro quando o inicio do levantamento

for ocorrer.
- N3o deixar os equipamentos sem supervisdo

Queda ou projegdo
de materiais

- Evitar passar sob areas que gerem o risco de queda de materiais.

Exposi¢do a raios

- Procurar conciliar os intervalos de jornada com os horarios de maior incidéncia de
raios solares;
- Deslocar-se sob sombra quando possivel;

i - Manter-se hidratado;
- Uso de filtro solar e roupas com filtro UV.
- Manter as portas do veiculo travadas e os vidros fechados, quando possivel;
- Sempre andar em grupos;
Assalto - Somente descarregar os equipamentos do carro quando o inicio do levantamento
for ocorrer.
- Ndo deixar os equipamentos sem supervisao
lageambaufpr.br

www lageamb ufprk
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lluminagdo - Uso de dculos escuros no sol, se desejével, e lanternas nos periodos vespertinos/
deficiente/excessiva noturno.

- Nunca realizar o voo desacompanhado;
- Sempre manter a aeronave guardada junto ao operador nos momentos de
descanso, de preferéncia dentro do quarto da pousada/hotel;
Drone - Ao sobrevoar casas ou pessoas, informar previamente da execugdo do voo;
- Sempre manter a documentagdo (Prefixo da aeronave, solicitagdo do voo
no sistema SARPAS e apdlice do seguro) dentro das maletas das aeronaves;
- Utilizagdo de binéculo sempre que possivel

- Manter o equipamento sempre a vista enquanto usado;
- Nao utilizar o equipamento em condigées ambientais desfavoraveis como
chuvas intensas, raios, vento;
- Nao estacionar o equipamento em locais que possam ocasionar queda dos
mesmos como muros, proximo a penhascos, etc;
- N3ao estacionar equipamento em locais com possivel trafego de animais e
veiculos automotores ou tragdo animal;
- Sempre transportar o equipamento em caixas adequadas, geralmente
fornecidas pelo fabricante;
- Verificar com critério se ha rede de alta tensdo e assim verificar o limite

Equipamentos de : s
para se levantar o equipamento ou acessorio;

geRHesk - Sempre fechar a caixa do equipamento apds a retirada do mesmo para
evitar umidade e sujeira;
- Fazer checklist apds o uso de todos os acessérios que acompanham o
equipamento;
- Nunca desligar o equipamento retirando a bateria e sim na tecla
liga/desliga;
- Retirar as baterias dos equipamentos ap6s o uso e armazena-Ias
adequadamente;
- Caso o equipamento pegue umidade, deixar a caixa de transporte aberta;
- Guardar o equipamento em local seguro.
Seguir as determinagGes e recomendagdes do INCRA
Seguir as recomendacdes de orientagdo pré-campo
Capa de chuva Perneira Protetor/bloqueador solar Bota
Cracha Camlsgta demanga Mascaras adequadas Perneira
comprida
Sapato Fechado Oculos de sol Repelente Walkie-talkie
Bindculo Lanternas
lageamb@ufprbr

www lageamb ufpr.br
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LAGEAMB

@ Laboratorio de Geoprocessamento
e Estudos Ambientais UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Contato Telefone Contato Telefone
Gestdo LAGEAMB (41) 99962-3731 (Eduardo | Policia militar 190
Vedor de Paula)
Gestdo Projeto (41) 99645-1805 (Lucas | SAMU 192
Mansur)
Secretario de | (43) 99698-7175 (Daniel | Bombeiros 193
Planejamento Babdo)
Contato INCRA (41) 3360-6568 (Rogério | Pol. Rodovidria | 198
Rodrigues) Estadual
FUNPAR (41) 3360-7400 Pol. Rodovidria | 191
Federal
MAPFRE 0800 705 0101 Policia civil 197
Financeiro UFPR (41) 99134-7483 (Maisa) Soro antiofidico Santa Casa de Misericordia
Organizagdo de Campo (41) 99655-5826 Ana Maria
Chaves
Contato Nome Telefone Enderego
Hospital Santa Casa de Misericérdia | (43)3542-4483 Av. Edelina Meneghel
de Bandeirantes Rando, 1489 -
Bandeirantes, PR
Hospital Hospital Sdo Lucas (43)3542-4646 R. Euripedes Rodrigues,
726 — Bandeirantes, PR
Servigo de guincho P&S Auto Socorro 24 horas (43)99609-9113 R.  Ademar  Francisco
24 horas Mateus, 15 - Vila Maria,
Bandeirantes - PR, 86360-
000
Hotel Hotel Santa Maria (43) 3542-0008 Rua Benedito Cury, 155 -
Bandeirantes, PR
Banco Banco do Brasil (43)4003-3001 Av. Bandeirantes, 925 -
CENTRO, Bandeirantes -
PR, 86360-000
Banco Banco Itad 4004-4828 Av. Bandeirantes, 850 -
Centro, Bandeirantes - PR,
86360-000
Banco Caixa Econémica (43)3542-4664 Av. Bandeirantes, 779 -
Centro, Bandeirantes - PR,
86360-000
Banco Bradesco (43) 3542-4212 Av. Bandeirantes, 879 -
Bandeirantes, PR, 86360-
000
Banco 24horas (44) 3344-5733 Av. Bandeirantes, 1547 -
seg. —sab. 8h as 20h Bandeirantes, PR, 86360-
Dom. —8h as 13h 000 — Mercado Cidade
Cangdo

A APR deve permanecer com a equipe durante a execugio as atividades.

lageambaufpr.br

— UFPR
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ANEXO 9 - FAQ
Perguntas Frequentes - FAQ

O que é o TED INCRA?

O TED € um Termo de Execucgao Descentralizada firmado entre o INCRA
e outra instituicao responsavel pela execucao de atividades previamente
definidas em um contrato e plano de acao. O INCRA Parana firmou o TED
com a UFPR em dezembro/2021 e ird executar atividades em conjunto por
4 anos. Esse tipo de contrato € realizado para dar agilidade em algumas

acoes do INCRA.

Qual é o papel da UFPR no TED INCRA?
A equipe da UFPR é responsavel por acdes de gestao documental,
georreferenciamento e supervisao ocupacional de alguns dos

assentamentos do Estado do Parana, pré-selecionados pelo INCRA.

A Universidade substitui o INCRA?

Nao. Apenas executa as atividades de gestdao documental,
georreferenciamento e supervisao ocupacional dos assentamentos
selecionados. Todo o trabalho da UFPR é realizado com a fiscalizacao e
acompanhamento do INCRA. Essas atividades em outros assentamentos

ou outras agdes continuam sendo executadas pela equipe do INCRA.

Toda a UFPR vai participar do TED INCRA?

Nao. O Setor de Ciéncias da Terra, no Departamento de Geografia foi
desighado como unidade responsavel para o acompanhamento da
execucao do TED. O Laboratério de Geoprocessamento e Estudos
Ambientais - LAGEAMB formou uma equipe para executar o plano de

acdo acordado entre o INCRA/PR e a UFPR.

O que a UFPR vai fazer nos assentamentos?

e Estudos Ambientais
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A equipe da UFPRira coletar dados para realizar a atualizacao documental
dos beneficiarios da Reforma Agréria e/ou para regularizar a situacdo de
quem ainda nao enviou as documentacdes para o INCRA. Também ira
realizar a supervisao ocupacional, com a verificacdao e atualizagcdo das

informacgodes das familias e producao nos lotes.

Por que a Universidade esta fazendo o trabalho de levantamento de
informacoes das familias?

Porque o INCRA/PR firmou um contrato com a universidade para
executar as acdes de gestdo documental, georreferenciamento e
supervisao ocupacional destes assentamentos pré-selecionados. As
informacdes das familias e da producao serao atualizadas nos sistemas do
INCRA para manter a situac¢ao regular dos beneficiarios ou regularizar a
situacdao de quem estd ocupando o lote, mas ainda nao estava

regularizado.

Por que a UFPR esta pedindo meus dados pessoais e de produgao?

Estes dados sao exigidos nos procedimentos de supervisao ocupacional
para atestar que os beneficidrios estao produzindo em seus lotes e
cumprindo os termos do Contrato de Concessao de Uso-CCU. Para quem
nao € regularizado, estes dados sao exigidos para que seja aberto o
processo de regularizacao no INCRA e, posteriormente, gerar o Contrato

de Concessao de Uso - CCU.

O que é o CCU?

O Contrato de Concessao de Uso — CCU é o documento transfere o imovel
rural ao assentado de maneira provisoria e garante o acesso a terra, aos
créditos oferecidos pelo Incra e a outros programas do Governo Federal

de apoio a agricultura familiar. O CCU sera celebrado sem prazo
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determinado e sua vigéncia sera até a titulacao definitiva ou com sua
rescisao ou resolucao.

(Art. 14 — IN. 99/2019)

O que é o Titula Brasil e qual a diferencga para os outros cadastros?

O Programa Titula Brasil foi criado para apoiar a titulacao de
assentamentos e de areas publicas rurais da Unidao e do Incra passiveis de
regularizacao por meio de parcerias com 0s municipios. Essa parceria
também foi realizada com a UFPR por meio do TED INCRA. O Titula Brasil
€ um aplicativo que reune os formularios com as informacdes necessarias
para a realizacao da supervisao ocupacional. Ele € integrado com outros
sistemas de cadastros do INCRA, como o Sistema de Informacdes de
Projetos de Reforma Agraria - SIPRA, mas nao substitui todos os
cadastros. O foco dele € coletar e atualizar informacdes sobre as familias e
a producao nos lotes. A diferenca dos cadastros e formularios anteriores,
€ que ele permite a insercao das informacdes diretamente no aplicativo,
que, apos a conclusao, envia o relatdrio das informacdes diretamente para

o SIPRA, dando mais agilidade aos processos.

A pessoa pode ser obrigada a fornecer as informacodes?

Pela legislacdo, o assentado ficara obrigado a promover a atualizacao
cadastral da unidade familiar, sempre que houver alteracdao nos dados
pessoais e estado civil. A ndo atualizacao dos dados acarretara o bloqueio
da condicao de assentado no sistema do Incra. E o beneficiario bloqueado
nao podera receber qualquer beneficio do Programa Nacional da
Reforma Agraria - PNRA até que seja sanada sua atualizagdao cadastral.
(Art. 11 — IN. 99/2019). Estas informacdes também sdo exigidas para a
regularizacao da situacao dos ocupantes. Caso nao forneca os dados,
permanecera na condi¢cao de ocupante irregular e sujeito as sancodes

previstas na lei.
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O que acontece se a pessoa hao quiser fornecer as informagoes?

Neste caso, o beneficiario fica bloqueado no sistema no INCRA e nao
podera receber nenhum beneficio do PNRA até que se regularize. Os
ocupantes que nao fornecerem as informacdes ndao sao possiveis de

serem regularizados e ficam sujeitos as sancdes previstas na lei.

O que eu faco se nao tiver todos os documentos no momento da
supervisao ocupacional?

A equipe do TED INCRA ira disponibilizar um email (ted_incra@ufpr.br) e
um contato de WhatsApp para que os documentos sejam enviados

posteriormente a visita no lote.

Quando meu lote vai ser regularizado?
Apos o processo de supervisao ocupacional, as informacdes coletadas
serao inseridas nos sistemas no INCRA para gerar ou atualizar o CCU. Nao

ha um prazo fixado.

No final do levantamento, a UFPR vai emitir meu titulo da
propriedade?

N3o. A UFPR ira executar as agdes de levantamento ou atualizagdao das
informacdes necessarias para o processo de titulagao. No término da
supervisao ocupacional e inclusao das informacdes no Titula Brasil, a
equipe do TED INCRA ira indicar a possibilidade de emissao do CCU, para
quem ainda nao tem, ou a regularidade da situacao para
encaminhamento do processo de titulacdo. E importante saber que o
CCU é um contrato que confere mais seguranca da posse, mas, Nao se
confunde com o titulo de propriedade que exige outros requisitos,

inclusive, pagamento, previsto na lei.
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Se a pessoa prestar alguma informacgao errada, por equivoco ou por
algum tipo de temor, o que pode acontecer?

Caso as informacdes nao estejam corretas, o sistema do INCRA identifica
inconsisténcias e ndo serd possivel emitir o CCU e/ou dar andamento ao
processo de titulacdao, quando for o caso. Os ocupantes podem

permanecer na situacao irregular e sujeito as sanc¢des previstas na lei.

Ha possibilidade de retorno da equipe da Universidade ao
assentamento? Em quais situacdes isso pode acontecer? O
assentamento pode demandar?

Sim, porém, a prioridade sera o contato posterior via email ou WhatsApp.

Como eu vou receber o CCU?
O CCU sera disponibilizado para o beneficiario por email e o documento
fisico sera entregue na proxima visita do INCRA no assentamento ou pode

ser retirado pelo beneficiario no escritério do INCRA.

Depois da realizacao dos trabalhos da Universidade é possivel vender
a terra?

Nao. Existem outros procedimentos que permitem permuta ou mesmo
devolucao, mas, formalmente a previsao € de impossibilidade de venda
pelo periodo de 10 anos, dependendo da situacao especifica. Nesse
periodo a venda é considerada inegociavel. A venda de lotes de forma
irregular pode ser considerada crime de estelionato (artigo 171 do Cédigo
Penal - Decreto Lei 2.848/40) e infracdo administrativa. A familia
beneficiaria do PNRA que receber o titulo definitivo da terra somente
poderda vender a parcela apos este periodo, definido nas clausulas do

documento de titulacao.
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E possivel arrendar e fazer contrato de arrendamento?

Até a emissao do titulo de dominio, o lote pertence ao Incra. Portanto, sem
o documento o beneficiario nao pode vender, alugar, doar, arrendar ou
emprestar sua terra a terceiros. Depois de receber a titulagcao, ainda
precisa respeitar o prazo de 10 anos para a hegociag¢ao do lote, contados a
partir da celebracao do CCU ou documento equivalente, definido pela

Constituicao Federal.

E possivel fazer permuta do lote?

Ao realizar uma permuta, o beneficiario se tornar irregular perante o
INCRA, pois seu Contrato de Cessao de Uso é vinculado ao lote. Nos casos
de constatacao de permuta entre parcelas de um mesmo projeto de
assentamento ou de assentamentos distintos, desde que nao tenha
havido nenhuma outra infringéncia das legislacdes, o Incra podera
promover a regularizacao da situacao dos assentados. Esses casos
poderao ser identificados durante a supervisao ocupacional realizada pela
equipe da UFPR nos assentamentos previstos.

(Art. 9 — IN. 99/2019)

E possivel subdividir o lote?
O fracionamento pode ocorrer quando um casal é beneficiario e os
mesmos se separam. Porém, o fracionamento do lote nao € permitido

abaixo da fracao minima de parcelamento, exceto em algumas situacoes

previstas em lei: | - se o lote estiver em area considerada urbana ou de
expansao urbana. Il - se o lote estiver inserido em agrovilas ou em area
para-rural. lll - se o lote ou parte dele for destinado a instalacdes para fins

de utilidade publica e prestacao de servicos de natureza social ou
econdmica. IV - nos imaoveis rurais cujos proprietarios sejam enquadrados
como agricultor familiar nos termos da Lei no 11.326, de 24 de julho de

2006, desde que haja interesse do Incra. (Art. 8 — IN. 99/2019)
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Quem fica com o lote no caso do casal de beneficiarios se separar?
A mulher tera preferéncia para permanecer no imdvel e assumir os
direitos e as obrigacdes junto ao INCRA, exceto na hipdtese de o homem

permanecer com a guarda dos filhos menores ou incapazes.

Os filhos podem herdar o imével?

Sim, tanto a posse como a propriedade sao herdados pelos filhos, no caso
da morte dos beneficiarios. Porém, é necessario que os filhos atendam aos
requisitos de elegibilidade do PNRA e assumam as obrigacdes prevista no
documento de Cessao de Uso ou Titulagao, principalmente na
manutencao da produtividade do lote. E proibido o fracionamento do lote
entre os herdeiros. Na hipotese de haver mais de um herdeiro interessado,
a transferéncia da concessao se dara na forma de condominio.

(Art. 15 - IN. 99/2019)

O que o GPS esta coletando?

O equipamento esta medindo a coordenada, isso significa que ele esta
apenas medindo a posi¢ao do lugar com mais precisao do que o GPS do
seu celular ou carro (lugar exato). O equipamento vai ser colocado nos
limites do assentamento para obter estas posicdes exatas com essa

precisao.

O que essa antena esta captando?

O equipamento € um GPS, como o GPS que vocé usa para se localizar com
seu celular, mas este equipamento consegue ter a posi¢cao exata de onde
ele esta e com precisao. Ele tem uma antena sobre ele que tem essa forma
circular, e esta antena esta recebendo informacdes de satélites sobre a

pPOSICao.
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Para que estao mapeando os lotes?

Os lotes do assentamento precisam ser mapeados para que o INCRA
tenha os dados do seu assentamento, com estes dados e outras
informacdes o INCRA ira dar sequéncia ao processo de titulagao, assim
eles precisam de um mapa com boas informacdes e onde possam
visualizar todo o perimetro do assentamento e os limites dos lotes e areas

comunitarias.

Até onde o drone vé?

Visualmente o drone parece estar proximo quando se olha para o céu,
mas ele estd em uma altura que nao pode visualizar elementos pequenos
na imagem, entao nao tem como ver claramente pessoas, animais ou

qualquer coisa que tenha no interior da residéncia ou no seu quintal.

Eu vou aparecer na imagem/foto do drone?

No geral as pessoas nao sao vistas ou ficam borradas na imagem, pela
altura que o drone esta voando as pessoas aparecem somente como
pontos na imagem. Assim como animais pequenos, ou objetos dentro das

casas ou em seus quintais. O objetivo € apenas mapear a paisagem.

Posso pilotar o drone?

Segundo as leis somente podem utilizar os drones os pilotos que tem
habilitacao, assim como pilotos de avides. E os drones ja estao
configurados para uma rota, eles ja tém um plano de voo definido e s6
tem autorizacao para voar nesta altura e nestas condicdes, para obter um
mapeamento. Entdo ndo € possivel fazer voos manuais assim como voar

mais baixo do que foi liberado nas autorizacdes.

Quanto custa um drone? Da para eu usar o drone no meu lote?
Os drones sao equipamentos da universidade, eles custam em torno de

10 mil reais, e caso caiam ou desaparecam em campo eles sao rastreados
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pela universidade. Eles estdo em campo para obter um mapa geral da
area para o INCRA. Entdo nao podem ser usados para lotes particulares,
para voos livres, fotos, ou teste de qualquer tipo. Estao em campo para
mapeamento, e ja tem configuracdes pré definidas, com autorizagdes
para voo, e baterias limitadas, entdo os pilotos nao podem fazer fotos do

seu lote.

Posso ter acesso as imagens?
Essas imagens coletadas sao dados internos para uso exclusivo do INCRA,
Nnos processos de regularizacdao dos lotes, e nao serao divulgadas a

nenhuma pessoa além do INCRA.

Caso no mapeamento seja encontrado alguma irregularidade
ambiental, o que acontece?

O mapeamento nao tem como objetivo encontrar irregularidades
ambientais do assentamento, ele sera usado pelo INCRA para verificar os

lotes do assentamento.
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ANEXO 10 - Glossario
GLOSSARIO DE TERMOS E SIGLAS INCRA

SIGLAS

ATER = Assisténcia Técnica e Extensao Rural

A Lei de Ater (N°12.188/2010) institui a Politica Nacional de Assisténcia
Técnica e Extensao Rural (Pnater) e o Programa Nacional de Assisténcia
Técnica e Extensao Rural na Agricultura Familiar e na Reforma Agraria

(Pronater) e define os principios e os objetivos dos servigos prestados.

Cafir = Cadastro de Iméveis Rurais
Cadastro administrado pela Receita Federal do Brasil, com informacdes
referentes aos imoveis rurais do pais, seus titulares e, se for o caso, os

condbéminos e compossuidores.

CAR = Cadastro Ambiental Rural

Registro publico eletrénico de ambito nacional, obrigatorio para todos os
imoveis rurais, com a finalidade de integrar as informacdes ambientais
das propriedades e posses rurais referentes 3 situacdo das Areas de
Preservacao Permanente - APP, das areas de Reserva Legal, das florestas
e dos remanescentes de vegetacdo nativa, das Areas de Uso Restrito e das
areas consolidadas, compondo base de dados para controle,
monitoramento, planejamento ambiental e econdmico e combate ao
desmatamento. A inscricao no CAR € o primeiro passo para obtenc¢ao da

regularidade ambiental do imdvel. http://car.gov.br/.

Criado pela Lei n° 12.651/2012, no ambito do Sistema Nacional de
Informmacao sobre Meio Ambiente - SINIMA, e regulamentado pela
Instrucao Normativa MMA n° 2, de 5 de maio de 2014, o Cadastro
Ambiental Rural — CAR é um registro publico eletrénico de ambito

e Estudos Ambientais



http://car.gov.br/

nacional, obrigatério para todos os imoveis rurais, com a finalidade de
integrar as informacdes ambientais das propriedades e posses rurais
referentes as Areas de Preservacdo Permanente - APP, de uso restrito, de
Reserva Legal, de remanescentes de florestas e demais formas de
vegetacao nativa, e das areas consolidadas, compondo base de dados
para controle, monitoramento, planejamento ambiental e econémico e
combate ao desmatamento. A inscricao no CAR € o primeiro passo para
obtencao da regularidade ambiental do imodvel, e contempla: dados do
proprietario, possuidor rural ou responsavel direto pelo imadvel rural; dados
sobre os documentos de comprovacao de propriedade e ou posse; e
informacdes georreferenciadas do perimetro do imovel, das areas de
interesse social e das areas de utilidade publica, com a informacao da
localizacdo dos remanescentes de vegetacdo nativa, das Areas de
Preservacao Permanente, das areas de Uso Restrito, das areas

consolidadas e das Reservas Legais. https://www.car.gov.br/#/sobre

CCIR = Certificado de Cadastro do Imével Rural

O documento comprova a inscricdo das propriedades e posses rurais
junto ao Sistema Nacional de Cadastro Rural (SNCR) - base de dados do
governo federal gerenciada pelo Incra na qual constam informacdes de
areas publicas e privadas. Titularidade, dimensao da area, localizacao, tipo
de exploracao realizada e classificacdao fundidria estao expressos no
documento. A alteracao em qualquer desses itens exige comunicagao ao
Incra. E indispensavel para desmembrar, arrendar, hipotecar, vender ou
prometer em venda o imovel rural e para homologacao de partilha
amigavel ou judicial. A apresentacao do certificado também é obrigatoria
quando o produtor solicitar crédito agricola em bancos e instituicdes

financeiras.
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CCU = Contrato de Concessao de Uso

O documento transfere o imodvel rural ao assentado de maneira
provisodria e garante o acesso a terra, aos créditos oferecidos pelo Incra e
a outros programas do Governo Federal de apoio a agricultura familiar.
Beneficiarios do Programa Nacional de Reforma Agraria (PNRA) podem

utilizar este servico. *Tem validade

CDN = Conselho de Defesa Nacional

Importancia no caso de imodveis localizados em faixas de fronteira.

CDRU = Concessao de Direito Real de Uso

E o instrumento contratual com forca de escritura publica, sob cldusulas
resolutivas, que transfere, de forma gratuita e em carater definitivo, de
forma individual ou coletiva, o direito real de uso da parcela da reforma
agraria ao beneficiario. E inegociavel pelo prazo de 10 (dez) anos, contados
da data de celebracao de CCU ou outro instrumento equivalente, sendo
regidos pelas clausulas resolutivas constantes em seu verso, as quais
dispdem sobre os direitos e obrigacdes das partes envolvidas. E emitido
exclusivamente em projetos ambientalmente diferenciado como, por
exemplo, o Projeto de Assentamento Agroextrativista (PAE), Projeto de
Desenvolvimento Sustentavel (PDS) e Projeto de Assentamento Florestal
(PAF).O registro da concessao de direito real de uso deve ser realizado
pelo Cartdrio de Registro de Imdveis competente independentemente de
custas e emolumentos, tendo em vista que as operacdes de transferéncia
de imoveis ao beneficiario do PNRA sdo isentas de impostos federais,

estaduais, municipais e do distrito federal.

CIB = Cadastro Imobiliario Brasileiro
Integra o Sistema Nacional de Gestao de Informacdes Territoriais (Sinter)
e agrega as informacdes cadastrais das unidades imobiliarias rurais e

urbanas, publicas ou privadas, inscritas nos respectivos cadastros de
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origem, localizadas no territério nacional, em seu subsolo, no mar
territorial ou em zona econdmica exclusiva. No Cafir o CIB substitui o NIRF

como codigo de identificacao junto a Receita Federal do Brasil.

CNIS = Cadastro Nacional de Informacgdes Sociais

Confirmacao de vinculos trabalhistas e/ou previdenciarios

CRO = Certidao de Reconhecimento de Ocupaciao

O documento comprova a ocupacao da area publica em processo de
regularizacao fundiaria pelo requerente junto as instituicdes oficiais de
crédito para financiamento. A certidao, expedido pelo Incra, ndao implica o

reconhecimento do direito de propriedade da area.

DAP = Declaracao de Aptidao do Pronaf

A Declaracao de Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento da
Agricultura Familiar (DAP) é o instrumento utilizado para identificar e
qualificar as Unidades Familiares de Producao Agraria (UFPA) da
agricultura familiar e suas formas associativas organizadas em pessoas
juridicas. A DAP é a porta de entrada do agricultor familiar as politicas
puUblicas de incentivo a producao e geracao de renda. Como uma
identidade, o documento tem dados pessoais dos donos da terra, dados
territoriais e produtivos do imovel rural e da renda da familia. Para acessar
uma linha de crédito do Pronaf, por exemplo, € imprescindivel a DAP, pois
Nnela consta informacdes que dardao seguranca juridica para as transacoes
de financiamentos. Além dos agricultores/as familiares, sdo beneficiarios
da DAP pescadores artesanais, aquicultores, maricultores, silvicultores,
extrativistas, quilombolas, indigenas, assentados da reforma agraria e

beneficiarios do Programa Nacional de Crédito Fundiario (PNCF).
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DDC = Departamento de Desenvolvimento Comunitario

Faz parte da estrutura organizacional da SAF (Secretaria de Agricultura
Familiar e Cooperativismo). Ao DDC compete:

. Estimular, coordenar e fortalecer a politica nacional de assisténcia
técnica e extensao rural;

. Articular-se com as demais unidades administrativas do Ministério,
com 0s 6rgaos e as entidades do Poder Executivo federal, estadual,
distrital e municipal e com a sociedade civil para a implementacao da
politica nacional de assisténcia técnica e extensao rural;

o Contribuir para a formulacdao da politica agricola quanto a
assisténcia técnica e a extensao rural;

o Articular e acompanhar acdes de capacitacdo e de

profissionalizacao de agricultores;

o Propor a adocao de metodologias de assisténcia técnica e extensao
rural; e
o Articular as politicas publicas instituidas no ambito do Ministério

com as demais acdes e politicas publicas da administragao publica
federal, com o objetivo de potencializar o desenvolvimento dos
agricultores e de suas organizagoes.

DECAM = Departamento de Cooperativismo e Acesso a Mercados

Faz parte da estrutura organizacional da SAF (Secretaria de Agricultura
Familiar e Cooperativismo). Ao DECAM compete:

o Formular, planejar e coordenar politicas e diretrizes referentes ao
cooperativismo;

o Planejar, propor, desenvolver, promover e apoiar programas,
projetos, acdes e atividades de cooperativismo e associativismo rural nas
areas de: a) capacitacao; b) profissionalizagcdo da gestao; e <)
intercooperacao;

o Planejar, gerenciar e supervisionar as iniciativas de compras
institucionais dos agricultores familiares para o abastecimento alimentar

realizadas pela Conab; e
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. Promover o acesso aos mercados, nacional e internacional, das

organizag¢des de agricultores.

DEP = Departamento de Estruturacao Produtiva

Faz parte da estrutura organizacional da SAF (Secretaria de Agricultura
Familiar e Cooperativismo). Ao DEP compete:

o Implementar acdes para a organizacao de sistemas produtivos e a
inclusao produtiva;

) Planejar e implementar acdes, projetos e programas destinados ao
fomento da producao agropecuaria dos assentamentos da reforma
agraria e dos povos e das comunidades tradicionais;

o Planejar e implementar acdes, projetos e desenvolvimento dos
povos e das comunidades tradicionais;

. Coordenar, gerenciar, programar, monitorar e avaliar o Selo
Combustivel Social;

. Formular, coordenar e avaliar as politicas de participacao da
agricultura familiar nas cadeias de producao de biocombustiveis;

. Apoiar e fomentar politicas e projetos de participacao da agricultura
familiar: a) nas cadeias de producao de produtos da bioeconomia; e b) nas
areas relacionadas com o agroextrativismo e a sociobiodiversidade;

) Manter atualizado o cadastro de agricultores familiares; e

o Propor convénios, contratos de repasse, termos de parceria e de
cooperacao, acordos, ajustes e instrumentos congéneres, em seu ambito

de competéncia.

DGCF = Departamento de Gestao do Crédito Fundiario

Faz parte da estrutura organizacional da SAF (Secretaria de Agricultura
Familiar e Cooperativismo). Ao DGCF compete:

. Formular, propor, normatizar e implementar o crédito fundiario;

. Controlar e fiscalizar os contratos do crédito fundiario;
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o Executar acdes de capacitacao de agentes de fomento, de técnicos
e de trabalhadores rurais para acesso ao crédito fundiario;

. Propor acordos ou convénios com os Estados, o Distrito Federal, os
Municipios, as organiza¢cdes da sociedade civil, os agentes financeiros e
outras instituicdes para a implementacao do crédito fundiario; e

. Gerir o Fundo de Terras e da Reforma Agraria - Banco da Terra, de

que trata a Lei Complementar n°® 93, de 1998.

DITR= Declaragcao do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural
Deve ser declarado por pessoa fisica ou juridica proprietaria, titular do
dominio Util ou possuidora a qualquer titulo, inclusive a usufrutuaria, de

imovel rural.

ECGR= Estudo de Capacidade de Geragao de Renda do Imoével

Informa a vocacao agropecuaria da terra, a quantidade de familias que
podera abrigar, a viabilidade econémica, a disponibilidade de agua, as
condicdes produtivas e ainda traz um anteprojeto da organizacao

espacial que o futuro assentamento tera.

FMP = Fragao Minima de Parcelamento

Menor area que um imovel rural, num dado municipio, pode ser
desmembrado. Corresponde ao modulo de exploragao hortigranjeira da
Zona Tipica de Médulo (ZTM) dos municipios que constituem capitais dos
estados, e a0 modulo das culturas permanentes ou a pecuaria para as
correspondentes zonas tipicas para os demais municipios. Ao parcelar um
imovel rural para fins de transmissao a qualquer titulo, a area
remanescente nao podera ser inferior a FMP. Os Unicos casos que a
legislagcao permite um desmembramento abaixo da FMP sdao: A)
Aquisicao de parcela inferior a fragdo minima de area continua que sera

anexada a outro imovel rural confrontante; B) Quando o interessado é
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agricultor familiar e possui a DAP; C) Quando o imdvel rural esta inserido

Nno perimetro urbano do municipio.

LAF = Laudo Agronémico de Fiscalizagao

Define se a fazenda vistoriada € improdutiva ou nao, emitido apds o LVA.

LVA = Laudo de Vistoria e Avaliacao

Na vistoria, sao observados as benfeitorias, reservas legais, areas de
preservacao permanente, utilizacao dos pastos e a exploracao da terra.
Concomitantemente, o Incra também faz um levantamento dos valores
de mercado do imovel - a Vistoria de Avaliacao - através de pesquisa sobre

0s Nnegocios realizados na regiao e apuragao no mercado local de terras.

MDA = Ministério do Desenvolvimento Agrario

Responsavel, no governo federal, pela proposicao e implementacao das
politicas publicas voltadas a reforma agraria e a promogao do
desenvolvimento sustentavel e o fortalecimento do segmento rural
constituido pelos agricultores familiares. Suas a¢cdes estao norteadas no
combate a pobreza rural, a seguranca e soberania alimentar, a
sustentabilidade dos sistemas de produc¢ao e a geracao e agregacao de
valor. A Secretaria da Agricultura Familiar do Ministério do
Desenvolvimento Agrario — SAF/MDA tem por missdo consolidar o
conjunto da agricultura familiar de modo a promover o desenvolvimento
local sustentavel por meio da valorizacdao humana e da negociacao
politica com representantes da sociedade, respeitando os desejos e
anseios das organizacdes sociais e praticando os principios da
descentralizacao, da democracia, da transparéncia e da parceria, com
responsabilidade. Sao principios orientadores da SAF: Atuar de forma
participativa, descentralizada e articulada com os Estados, Municipios e a
sociedade civil organizada.

http://www.abc.gov.br/training/informacoes/InstituicaoMDA.aspx.
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ME = Secretaria do Trabalho do Ministério da Economia

MEI = Médulo de Exploracao Indefinida

Unidade de medida, expressa em hectares, a partir do conceito de
modulo rural, para o imdvel com exploracao nao definida. O MEI é
analisado a partir da concepc¢ao e da metodologia de calculo dos demais
maodulos rurais, ou seja, da exploracao hortigranjeira, lavoura permanente

e temporaria, pecuaria e do extrativismo.

MIRAD = Ministério da Reforma e do Desenvolvimento Agrario

Extinto, tendo suas atividades incorporadas pelo INCRA.

MRA = Médulo de Regularizagdo Ambiental

O MRA foi lancado no dia 21 de dezembro de 2021 e esta disponivel para
que os proprietarios/possuidores que j& tiveram seus cadastros
ambientais rurais analisados pelos 6rgaos estaduais competentes

possam realizar suas propostas de regularizacao ambiental.

NIRF = Nimero Imével na Receita Federal

Identificacao do imovel perante a Receita Federal. Para obtencao do NIRF
€ necessario cadastro no Cafir. Solicitado no preenchimento da DITR; para
consulta ou emissao de comprovante de situacao cadastral do imodvel e
para emissao da certidao negativa do Imodvel Rural (Certidao de Débitos

Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao de Imdvel Rural).
NIS = Numero de Inscri¢ao Social
Cadastro que identifica beneficidrios de programas sociais e/ou politicas

publicas.

NMRF = Nucleo Municipal de Regularizacao Fundidria
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NUP = Numero unico de Protocolo

Numero atribuido ao documento avulso ou processo, no momento da
autuacao ou recebimento junto aos 6rgaos e entidades da Administragcao
Publica federal, autarquica e fundacional. No caso das empresas publicas

estatais sua utilizacao é facultativa. Composicao do NUP:

00000.000000/ -00

(15 digitos + 2 DVs)

- Primeiro grupo (5 digitos): Cédigo numérico atribuido a cada UP

- Segundo grupo (6 digitos): Sequencial humérico

©
=
©
L
@
£
(o]
L

- Quarto grupo (2 digitos): Digitos de verificagdo

O primeiro grupo é constituido de cinco digitos, referentes ao codigo
numeérico que identifica a unidade protocolizadora do 6rgao ou entidade
de origem do documento, avulso ou processo.

O segundo grupo ¢é constituido de seis digitos, separados do primeiro
grupo por um ponto, e determina o registro sequencial dos documentos,
avulsos ou processos, que deve ser reiniciado a cada ano.

O terceiro grupo ¢ constituido de quatro digitos, separados do segundo
grupo por uma barra e indica o ano de atribuicao do NUP ao documento,
avulso ou processo.

O quarto e ultimo grupo ¢ formado por dois digitos, separados do
terceiro grupo por hifen e indica os digitos verificadores, calculados de
acordo com os procedimentos descritos no Anexo da Portaria

Interministerial n° 11/2019. https://www.gov.br/economia/pt-

br/assuntos/processo-eletronico-nacional/conteudo/numero-unico-de-

protocolo-
Nnup#:~:text=0%20N%C3%BAMero%20%C3%9Anico%20de%20Protocolo,e

statais%20sua%20utiliza % C3BA7%C3INA3I0%20%C3I%AI%20facultativa.
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PA = Projeto de Assentamento Federal

. Obtencao da terra, criacao do Projeto e selecao dos beneficiarios é
de responsabilidade da Uniao através do Incra;

o Aporte de recursos de crédito Apoio Instalacao e de crédito de
producao de responsabilidade da Uniao;

o Infraestrutura basica (estradas de acesso, agua e energia elétrica)
de responsabilidade da Uniao;

o Titulacdo (Concessdo de Uso/Titulo de Propriedade) de

responsabilidade da Uniao.

PAE= Projeto de Assentamento Agroextrativista

. Obtencao da terra, criacao do Projeto e selecao dos beneficiarios €
de responsabilidade da Uniao através do Incra;

o Aporte de recursos de crédito Apoio Instalacao e de crédito de
producao de responsabilidade da uniao;

o Infraestrutura basica (estradas de acesso, dgua e energia elétrica)
de responsabilidade da Uniao;

o Titulacao (Concessao de Uso) de responsabilidade da Uniao;

o Os beneficiarios sao geralmente oriundos de comunidades
extrativistas;

. Atividades ambientalmente diferenciadas.

PAF= Projeto de Assentamento Florestal

o E uma modalidade de assentamento voltada para o manejo de
recursos florestais em areas com aptidao para a producao florestal familiar
comunitaria e sustentavel, especialmente aplicavel a regiao Norte;

o A producao florestal madeireira e ndao madeireira no PAF devera
seguir as regulamentacdes do lbama para Manejo Florestal Sustentavel,

considerando as condicdes de incremento de cada sitio florestal;
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o Tais areas serao administradas pelos produtores florestais
assentados, por meio de sua forma organizativa, associacao ou
cooperativas, que recebera o Termo de Concessao de Uso (CCU);

o O Incra, em conjunto com lbama - érgaos estaduais e a sociedade

civil organizada - indicarao areas proprias para implantacao dos PAFs.

PCA= Projeto de Assentamento Casulo

Modalidade revogada pela Portaria Incra n° 414, de 11 de julho de 2017,
publicada no Diario Oficial da Unido de 12 de julho de 2017.

o Projeto de Assentamento criado pelo municipio ou pela Uniao;

. A Uniao pode participar com recursos para a obtencao de recursos
fundiarios, mas a terra pode ser do municipio ou da Uniao;

. Aporte de recursos de Crédito Apoio Instalacao e de crédito de
producao (Pronaf A e C) de responsabilidade do Governo Federal;

o Infraestrutura basica (estradas de acesso, agua e energia elétrica)
de responsabilidade do Governo Federal e municipal;

o Diferencia-se pela proximidade a centros urbanos e pelas atividades
agricolas geralmente intensivas e tecnificadas;

o Titulacao de responsabilidade do municipio.

PDAS = Projeto Descentralizado de Assentamento Sustentavel

o Modalidade descentralizada de assentamento destinada ao
desenvolvimento da agricultura familiar pelos trabalhadores rurais sem-
terra no entorno dos centros urbanos, por meio de atividades
economicamente vidveis, socialmente justas, de carater inclusivo e
ecologicamente sustentaveis;

o As areas serao adquiridas pelo Incra por meio de compra e venda
ou ainda doadas ou cedidas pelos governos estaduais € municipais;

o Os lotes distribuidos nao podem ter area superior a dois modulos

fiscais ou inferior a fracao minima de parcelamento em cada municipio;
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o O desenvolvimento das atividades agricolas deve garantir a
producao de hortifrutigranjeiros para os centros urbanos;

o O Incra e o 6rgao estadual ou municipal de politica agraria, ou
equivalente, deverao firmar Acordo de Cooperacao Técnica visando
garantir as condicdes minimas necessarias para que as familias
assentadas tenham acesso as politicas publicas para o desenvolvimento

do futuro projeto de assentamento.

PDS = Projeto de Desenvolvimento Sustentavel

o Projetos de Assentamento estabelecidos para o desenvolvimento
de atividades ambientalmente diferenciadas e dirigido para populacdes
tradicionais (ribeirinhos, comunidades extrativistas, etc.);

o Obtencao da terra, criagcao do Projeto e selecao dos beneficiarios é
de responsabilidade da Unidao através do Incra;

o Aporte de recursos de crédito Apoio Instalacao e de crédito de
producao (Pronaf A e C) de responsabilidade do Governo Federal;

o Infraestrutura basica (estradas de acesso, agua e energia elétrica)
de responsabilidade da Uniao;

o Nao ha a individualizacao de parcelas (Titulacao coletiva — fracao

ideal) e a titulacao € de responsabilidade da Unido.

PNCF = Programa Nacional de Crédito Fundiario

O Terra Brasil - Programa Nacional de Crédito Fundiario - oferece
condi¢cdes para que os agricultores sem acesso a terra ou com pouca terra
possam comprar imovel rural por meio de um financiamento de crédito
rural. Além da terra, os recursos financiados podem ser utilizados na
estruturacao da propriedade e do projeto produtivo, na contratacao de
ATER, gerando oportunidade, autonomia e fortalecimento da agricultura
familiar, alicercado na melhoria da qualidade de vida, geracao de renda,
reducao da pobreza, seguranca alimentar e sucessao N0 campo para 0s

agricultores familiares. Os recursos para os financiamentos concedidos
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sao oriundos do Fundo de Terras e da Reforma Agraria.

https://Wwww.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/agricultura-

familiar/credito

PNRA = Plano Nacional de Reforma Agraria
Implementado pelo decreto 91.766/1985.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Atos/decretos/1985/D91766.htm|

PRONAF = Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura
Familiar

Financiamento para custeio e investimentos em implantacao, ampliacao
ou modernizacao da estrutura de producao, beneficiamento,
industrializagao e de servicos no estabelecimento rural ou em areas
comunitarias rurais proximas, visando a geracao de renda e a melhora do
uso da mao de obra familiar.

https://www.bndes.gov.br/wps/portal/site/home/financiamento/produto/

pronaf

SAF= Secretdria de Agricultura Familiar e Cooperativismo

Criado pelo decreto n°9667/2019 com a transferéncia das competéncias
da Sead, até entao da Casa Civil da Presidéncia da Republica, para o
Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (Mapa). Compete a
Secretaria, como consta no Decreto n°10.253, propor, normatizar, planejar,
fomentar, orientar, coordenar, supervisionar e avaliar, no ambito do
Ministério da Agricultura, as atividades relacionadas com a agricultura
familiar e os assentamentos da reforma agraria, o cooperativismo e o
associativismo rural, a agricultura urbana e periurbana, o
agroextrativismo e a infraestrutura para area rural no ambito de projetos

produtivos.
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SEAD = Secretaria Especial da Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario

Foi substituida pela Secretaria de Agricultura Familiar e Cooperativismo
(SAF) criada em 2 de janeiro de 2019, pelo Decreto n° 9.667, com a
transferéncia das competéncias, até entao da Casa Civil da Presidéncia da
Republica, para o Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

(Mapa).

SEI = Sistema Eletrénico de Informacées

Desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4° Regiao (TRF4), € uma
ferramenta de gestao de documentos e processos eletrénicos, e tem
como objetivo promover a eficiéncia administrativa. O SEI integra o
Processo Eletronico Nacional (PEN), uma iniciativa conjunta de 6rgaos e
entidades de diversas esferas da administracao publica, com o intuito de
construir uma infraestrutura publica de processos e documentos

administrativos eletrénico. https://mww.gov.br/economia/pt-br/acesso-a-

informacao/sei

SICAFI = Sistema de Cadastro, Arrecadacao e Fiscalizacao
Competéncia do IBAMA.
https://servicos.ibama.gov.br/sicafiext/#:~:text=SICAFI%20%2D%20Sistem
a%20de%20Cadastro%2C%20Arrecada%C3%A7%C3%A30%20e%20Fiscali
2a%C3%A7%C3%A30&text=Bem%2Dvindo%20a0%20SICAF1%20%2D%20S
istema,utiliza%20tecnologia%20flash%20e%20JavaScript.

SICAR= Sistema Nacional de Cadastro Ambiental Rural

O Sistema Nacional de Cadastro Ambiental Rural — SICAR foi criado por
meio do Decreto n° 7.830/2012 e definido como sistema eletréonico de
ambito nacional destinado a integracdao e ao gerenciamento de
informacdes ambientais dos imodveis rurais de todo o Pais. Essas

informacdes destinam-se a subsidiar politicas, programas, projetos e
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atividades de controle, monitoramento, planejamento ambiental e
econdmico e combate ao desmatamento ilegal. Os objetivos do SICAR
S3a0:

a) receber, gerenciar e integrar os dados do CAR de todos o0s entes
federativos;

b) cadastrar e controlar as informacdes dos imoveis rurais, referentes
a seu perimetro e localizacao, aos remanescentes de vegetacao nativa, as
areas de interesse social, as areas de utilidade publica, as Areas de
Preservacdo Permanente, s Areas de Uso Restrito, as areas consolidadas
e as Reservas Legais;

C) monitorar a mMmanuteng¢ao, a recomposi¢cao, a regeneragao, a
compensacao € a supressao da vegetacao nativa e da cobertura vegetal
nas areas de Preservacao Permanente, de Uso Restrito, e de Reserva
Legal, no interior dos imoveis rurais;

d) promover o planejamento ambiental e econémico do uso do solo e
conservacao ambiental no territério nacional; e

e) disponibilizar informacdes de natureza publica sobre a
regularizacdao ambiental dos imoveis rurais em territdrio nacional, na
Internet.

O SICAR é o responsavel por emitir o Recibo de Inscricao do Imadvel Rural
no CAR, que confirma a efetivacao do cadastramento e o envio da
documentacao exigida para a analise da localizacao da area de Reserva
Legal, inclusive perante as instituicdes financeiras para concessao de
crédito agricola, em qualquer de suas modalidades a partir de 31 de

dezembro de 2017. https://www.car.gov.br/#/

SIG/CF = Sistema de Informacéo do Crédito Fundiario
Confirmacao se o interessado ou cénjuge/companheiro foi excluido ou

afastado de programa de crédito fundiario.
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SIGEF = Sistema de Gestao Fundidria

Sistema desenvolvido pelo INCRA para gestao de informacdes fundiarias
do meio rural brasileiro. Por ele sdao efetuadas a recepcgao, validacao,
organizacao, regularizacao e disponibilizacao das informacdes

georreferenciadas de limites de imdveis rurais. https://sigef.incra.gov.br/

SINTER = Sistema Nacional de Gestao de Informacgdes Territoriais

Instituido pelo Decreto 8.764, de 10 de maio de 2016, como ferramenta de
gestao publica que integrara, em um banco de dados espaciais, o fluxo
dinamico de dados juridicos produzidos pelos servicos de registros
publicos ao fluxo de dados fiscais, cadastrais e geoespaciais de imdveis
urbanos e rurais produzidos pela Uniao, pelos Estados, pelo Distrito

Federal e pelos Municipios.

SIPRA = Sistema de Informagdes de Projetos de Assentamentos de
Reforma Agraria

Sistema que tem objetivo de gerenciar informacdes dos PA e dos
beneficiarios da RA. No SIPRA estao registrados os cidadaos que
atualmente sao beneficiarios e também aqueles que deixaram de ser
beneficiarios do PNRA. Confirmacao se o interessado ou
conjuge/companheiro foi excluido ou afastado de programa de reforma

agraria.

SISPROT = Sistema de Informacdes de Protocolos

SISTERLEG = Sistema de Acesso a Informac¢do do Programa Terra Legal
Software de GCestdao Publica desenvolvido pelo Ministério do
Desenvolvimento Agrario para atendimento do Programa Terra Legal.

http://terralegal.mda.gov.br/processo
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SNCI = Sistema Nacional de Certificacdao de Iméveis

https://certificacao.incra.gov.br/Certifica/

SNCR = Sistema Nacional de Cadastro Rural
Sistema para confirmacdo se o interessado ou cdnjuge/companheiro

possui outro imovel rural no territério nacional.

SNSO = Sistema Nacional de Supervisao Ocupacional

TCU = Tribunal de Contas da Uniao

TD = Titulo de Dominio

Instrumento com forca de escritura publica que transfere de forma
onerosa ou gratuita a propriedade do imovel e é inegociavel pelo prazo de
10 (dez) anos. Deve ser levado a registro no Cartério de Registros do
Imoveis. Sao regidos pelas clausulas resolutivas que definem os direitos e
obrigacdes das partes envolvidas. Assim, os TDs poderao ser reincididos,
caso as clausulas nao sejam cumpridas, garantindo ao beneficiario o

contraditério e a ampla defesa.

TDA = Titulo da Divida Agraria

Carater definitivo

UFPA = Unidade Familiar de Producao Agraria

Conjunto de individuos composto por familia que explore uma
combinacao de fatores de producao, com a finalidade de atender a
propria subsisténcia e a demanda da sociedade por alimentos e por
outros bens e servicos, e que resida no estabelecimento ou em local
proximo a ele. PORTARIA SAF/MAPA N° 242, DE 8 DE NOVEMBRO DE 2021:
https:/in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-saf/mapa-n-242-de-8-de-
novembro-de-2021-357731299

s INISCIDAN I i
(”J IA A"IAVm UFPR

@ rlahed—Tatlh 165


https://certificacao.incra.gov.br/Certifica/
https://in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-saf/mapa-n-242-de-8-de-novembro-de-2021-357731299
https://in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-saf/mapa-n-242-de-8-de-novembro-de-2021-357731299

ZTM = Zona Tipica de Médulo

Regides delimitadas com caracteristicas ecologicas e econdmicas
homogéneas, conforme art. 5°da Lei Nn°4.504/1964 e microrregides
geograficas adotadas pelo IBGE. Para delimitacao das zonas sao
consideradas as influencias demograficas e econdmicas dos grandes
centros urbanos conforme |E Incra n°05-a de 06/06/1973 e artigos 11 a 14

do decreto n°55.891 de 31/03/1965.

. ATUALIZAGCAO CADASTRAL - Sala da Cidadania Digital:

https://saladacidadania.incra.gov.br/. Para acessar beneficidrio deve ter

em mMaos o numero do CPF, data nascimento, nome da mae e nome do

PA. *Comunicado — cadastro bloqueado - suspeita de irregularidades

o CORRECAO CADASTRAL - Sipra: “Espelho da Unidade Familiar”.
Previamente € necessario inserir ou certificar que o documento
comprobatoério objeto da correcao esteja contido no processo individual

na plataforma SEL.

. ESPELHO DO BENEFICIARIO ou DA UNIDADE FAMILIAR: Cadastro
do beneficiario - contém todos os seus dados (dos titulares 1 e 2,

cédnjuges/companheiros, dados de créditos recebidos.

o LEVANTAMENTO OCUPACIONAL: Deve ocorrer inicialmente no
escritorio, observando o processo administrativo digital de cada familia e
o Espelho da Unidade Familiar disponivel no Sipra ou na Sala da

Cidadania.
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o SUPERVISAO OCUPACIONAL: Visa constatar ocupacdo e
exploracao do lote por beneficiarios e ocupantes irregulares (trabalho de

campo).

o VISTORIA: Levantamento de dados técnicos ou situagdes

especificas no proprio lote.

. TITULAGCAO DEFINITIVA: Requer: Registro da drea em nome do
INCRA ou da Uniao; Parcelas individuais medidas e demarcadas ou com
fracao ideal definida em casos de lotes coletivos; Perimetro do projeto de

assentamento georreferenciado e certificado; Inscricao no CAR do PA

o NOTIFICAGCAO: Documento oficial que tem por objetivo comunicar
O ocupante irregular ou beneficiario que nao esteja cumprindo com
clausulas do CCU. Esse documento pode ser emitido por servidores do
INCRA em trabalho de campo (carimbo e assinatura) e pelo
Superintendente quando elaborado no escritério. E necessario que o
beneficiario seja devidamente identificado (nome legivel, CPF e numero

do lote).

. PLANILHA DE MONITORAMENTO: Fornecida pelo INCRA para ser
levada a campo, contém: codido SIPRA do PA (9 digitos); nome do PA;
nome do municipio; coédigo SIPRA do beneficiario (14 digitos);
titular/ocupante 1; CPF T1; titular/ocupante 2; CPF T2; Processo individual;

lote; demanda e relatdrio circunstanciado.

. VERIFICACAO CADASTRAL OU PROCESSUAL: Realizada no
escritorio, de posse das planilhas de monitoramento ocupacional sera
possivel fazer consulta ao processo administrativo individual dos
Beneficiarios e do Espelho da Unidade Familiar através da Sala de

Cidadania ou SIPRA.
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. HOMOLOGAGCAO: A partir da data de homologacdo passa a ser

beneficiario do PNRA, devendo cumprir com todas as clausulas do CCU.

o RELATORIO CIRCUNSTANCIADO: Elaborado a partir do que foi
realizado pela equipe em campo nos projetos de assentamento (coluna

da planilha de monitoramento a ser preenchida)

. BENEFICIARIO/ASSENTADO/TITULAR: Cidaddo que passou pelo
processo de selecdo/regularizacdo no PNRA e ‘recebeu’ um lote em
Projeto de Assentamento. Assentado/titular que ja teve homologacao
o Beneficiario Regular: possuitodos os dados atualizados junto ao
INCRA e esta cumprindo todas as clausulas do CCU
o Beneficiario Irregular: possui algum dado desatualizado ou nao
cumpriu alguma clausula do CCU (beneficiario irreqular #
ocupante irregular)
o Beneficiario Bloqueado: Suspeita de irregularidades por parte
do TCU. *Nao é possivel fazer atualizacao cadastral, emitir

certidao do assentado.

o OCUPANTE IRREGULAR: Cidaddo que ocupa e/ou explora um lote
em PA sem a permissao do INCRA, ou seja, nao possui cadastro e,

portanto, nao € beneficiario ou assentado (ndo homologado)

o ATUALIZACAO CADASTRAL: Realizada na Sala de Cidadania

Digital, poder ser realizada pelo proprio beneficiario

. CORREGCAO CADASTRAL: Feita no SIPRA pelo INCRA
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. IMOVEL RURAL: Area continua, formada de uma ou mais parcelas

de terras localizadas na zona rural do municipio. (Lei 9.393/1996).

. AREA CONTINUA: Area total do prédio rdstico, mesmo que
fisicamente dividida por rua, estrada, rodovia, ferrovia ou por canal ou
curso de &agua. A expressdo “Area Continua” tem o sentido de
continuidade econdémica e de aproveitamento do imovel rural. (Lei

9.393/1996).

° ZONA RURAL: Situada fora da zona urbana definida em lei
municipal. (Lei 9.393/1996).

o TITULAR: Titular € o proprietario, titular do dominio util ou

possuidor a qualquer titulo do imadvel rural. (Lei 9.393/1996).

o MODULO RURAL: Derivado da Propriedade Familiar (direta e
pessoalmente explorada por uma familia para fins de subsisténcia e
visando progresso social e econdmico), sendo uma unidade de medida
em hectares calculada para cada imodvel rural em separado, refletindo a

exploragcao predominante.

o MODULO FISCAL: E estabelecido para cada municipio, busca
refletir a area mediana dos modulos rurais dos imoveis rurais do
municipio, a partir do tipo de exploracao predominante e da renda obtida
com as atividades. O Mddulo Fiscal é definido pelo INCRA a partir da
Instrucdo Especial n°20/1980 e serve para classificacdo dos imdveis em:

o PEQUENAS PROPRIEDADES (até 4 M.F.);

o MEDIAS PROPRIEDADES (4 a15 M.F.);

o GRANDES PROPRIEDADES (mais de 15 M.F))
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. DESAPROPRIACAO: Funcao Social da Terra. Supremacia Interesse

publico sobre interesse privado. Art. 185 CF

o BENS DE USO COMUM DO POVO: Aqueles utilizados de forma

geral pelos individuos, como mares, praias, rios, estradas e pracas.

o BENS PUBLICOS DE USO ESPECIAL: Aqueles utilizados pelo Estado
para prestacao de servicos ou afetados por destinacao especifica (parques

nacionais, terras indigenas ou PA da Reforma Agraria)

. BENS PUBLICOS DOMINICAIS: Aqueles que n3o tem destinacao

publica especifica.

o TERRAS DEVOLUTAS RURAIS DA UNIAO: S3o terras publicas sem
destinacao pelo Poder Publico (bens publicos dominicais, sendo os unicos
bens publicos que podem ser alienados) e que em nenhum momento
integram patrimonio de particular, mesmo que irregularmente sob posse

de outros.

. PROCESSO ADMINISTRATIVO TERRAS DEVOLUTAS DA UNIAO: O
processo discriminatorio das Terras Devolutas Rurais da Uniao, de acordo
com a Lei n°6.383/19767, pode ser administrativo ou judicial. O processo
administrativo é dividido em: Instaurag¢ao (criacao de comissao especial
pelo INCRA); Instrucao (inicio dos trabalhos com elaboragao do memorial
descritivo da area e convocacao dos interessados para apresentacao dos
titulos dominiais a serem analisados e Conclusao (encerramento da

demarcacao e lavrado termo de encerramento.

. PROCESSO JUDICIAL TERRAS DEVOLUTAS DA UNIAO: O processo
discriminatoério das Terras Devolutas Rurais da Unido, de acordo com a Lei

Nn°6.383/19767, pode ser administrativo ou judicial. O processo judicial
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ocorre por intermédio do Poder Judiciario e o INCRA representa a Uniao,

ocorrendo quando o Processo Administrativo é interrompido.

. CAMARA TECNICA DE DESTINAGAO DE TERRAS PUBLICAS
FEDERAIS RURAIS: Atuacao, de maneira articulada, na gestao do
patrimdnio publico e propiciar convergéncia nas acdes de destinacao e
promocao de politicas publicas. Fazem parte da Camara Técnica de
Destinacdo: SEAF/MAPA; INCRA; SFB/MAPA; FUNAI; SPU/ME; ICMBio;
MMA.

o OCUPACAO DIRETA: Exercida pelo ocupante e sua familia

) OCUPAGCAO INDIRETA: Exercida somente por interposta pessoa.

. EXPLORAGCAO DIRETA: Atividade econdmica exercida em imaével
rural e gerenciada diretamente pelo ocupante com o auxilio de seus
familiares, de terceiros, ainda que sejam assalariados, ou por meio de

pessoa juridica de cujo capital social ele seja titular majoritario ou integral.

o EXPLORAGCAO INDIRETA: Atividade econdmica exercida em imdvel
rural e gerenciada, de fato ou de direito, por terceiros, que Nnao sejam 0s

requerentes.

o CULTURA EFETIVA: Exploracdao agropecuaria, agroindustrial,
extrativa, florestal, pesqueira, de turismmo ou outra atividade similar que

envolva a exploragcao do solo.

o OCUPACAO MANSA E PACIFICA: Exercida sem oposicdo e de

forma continua.
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Cessao de direito real de uso, onerosa ou gratuita, por tempo certo ou

indeterminado, para fins especificos de regularizacao fundiaria

. ALIENACZ\O: Doacao ou venda, direta ou mediante licitagao, nos
termosda Lein.° 8.666,de 21de junho de 1993, do dominio pleno dasterras

previstas no art. 1°.

o FRACIONAMENTO IRREGULAR: E a divisdo em porcdes menores da
area total afim de adequar ao limite estabelecido pela Lei n.° 11.952/2009
gue é de 2.500ha. as “subareas” sao, portanto, ficticias e correspondem a

uma so propriedade.

) POSSE: Ocorre a posse quando alguém usa ou pode usar algum dos
poderes ligados ao direito de propriedade, por exemplo, a guarda, o uso,
0 gozo ou disponibilidade da coisa. A posse significa ter, reter, ocupar,

estar, desfrutar do imovel

) DOMINIO: O dominio significa a prépria relacédo de propriedade que
se exerce sobre o bem imovel, garantindo o exercicio desse direito de
propriedade de modo efetivo, podendo ser oposto contra qualquer
reivindicacao de terceiros ou duvida quanto a legitimidade do ato de

aquisicao.

° GEORREFERENCIAMENTO: E um processo que permite
determinar a exata posicao geografica de um imovel rural e sua area por
meio de um mapeamento que referéncia os vértices de seu perimetro ao

sistema geodésico brasileiro.

o REGISTRO DO IMOVEL: E o ato pelo qual se registra no cartério de

imoéveis a transferéncia de propriedade de um imodvel, mediante a

apresentacao da escritura.
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o ESCRITURA DO IMOVEL: E o documento publico oficial que valida
O negocio entre as partes envolvidas, no caso da regularizacao entre o
requerente e o poder publico. No processo de regularizacao fundiaria o

Titulo tem poder de escritura

o SIGEF-TITULAGCAO: Sistema informatizado que recepciona e
processa 0s requerimentos de regularizacao fundiaria rural, com
interagcdes entre banco de dados que possibilita a confrontacao das
declaracdes prestadas pelo interessado de diversos dados existentes em
sistemas no Governo Federal como o Sicafi para verificar embargos e
infracdes ambientais em nome do requerente, SNCR para verificar outras

propriedades rurais, dentre outros.
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ANEXO 11A - Relatérios e mapas Eixo GEO - Relatério do estudo
compatibilidade de dados coletados pela RPA Phantom 4 standard e
Mavic 2 Pro para gerag¢ao de ortomosaicos e teste de visualizacao de

alvos

DOCUMENTO: Relatorio do estudo compatibilidade de dados coletados
pela RPA Phantom 4 standard e Mavic 2 Pro para geracao de
ortomosaicos e teste de visualizacao de alvos

DATA DE ELABORAGAO: 22/06/2022

PROJETO: Regularizacao fundiaria das ocupacdes incidentes em areas
rurais da uniao e do INCRA

COORDENADOR TECNICO: Prof. Dr. Elias Fernando Berra.

TECNICOS RESPONSAVEIS: Dr. Otacilio Lopes de Souza da Paz e Me.
Marianne Oliveira.

1. Introducéo/objetivo

Com a proximidade do primeiro trabalho de campo dentro do projeto (PA
Bandeirante - 06/2022), surge a necessidade de realizar testes para
aprimorar o desenho metodoldgico de geragao de ortomosaicos para fins
de regularizacao fundiaria. Em funcao da dimensao espacial do projeto de
assentamento (PA) Bandeirante (cerca de 750 hectares), € necessario
procurar formas de otimizar o aerolevantamento com as duas RPAs

disponiveis em junho de 2022 no LAGEAMB/UFPR.

As aeronaves Phantom 4 Standard e Mavic 2 Pro apresentam cameras
com resolucdao de 12 e 20 megapixels, respectivamente. Na eventual
juncao dessas imagens para geracao de um ortomosaico, tais diferencas
certamente vao afetam o ground sampling distance (GSD). Além disso, ha
duvidas sobre a visualizagdao dos alvos nas imagens coletadas, tanto em
funcdo das distintas resolucdes de camera como sobre a dimensao

espacial e material dos mesmos.
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Assim, foi realizado um trabalho de campo em 14/06/2022 na Fazenda
Experimental Canguiri, campus da UFPR situado em Pinhais. Os dados

coletados durante este levantamento foram utilizados para:

a. Analise de compatibilidade de imagens coletadas pela RPA para
geracao de ortomosaico.

b. Teste de visualizagcao de alvos nos ortomosaicos derivados.

2. Procedimentos metodolégicos

Trabalho de campo realizado em 14/06/2022 na Fazenda Experimental
Canguiri. Autorizacdes de voo obtidas junto ao SARPAS. Além das RPA
Phantom 4 Standard e Mavic 2 Pro, foi emprestado do Laboratério de
Topografia (LABTOPO/UFPR) um GPS L1 L2 Leica 900, com objetivo de
rastreio de coordenadas para posterior analise da qualidade planimétrica
do ortomosaico obtido de acordo com a padrao de exatidao planimétrica

para produtos cartograficos digitais (PEC-PCD).

A area do aerolevantamento foi definida arbitrariamente sobre a parte
central da Fazenda Experimental Canguiri, visando facilidade de acesso
para distribuicao dos alvos e presenca de alvos em feicdes antropicas fixas,
como meio fio, bocas de lobo, patios e escadarias. A area do
aerolevantamento apresenta aproximadamente 36 hectares (Figura 1) e
foi delimitada no Google Earth Pro, sendo posteriormente exportada em

formato KML.
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Legenda

Pontos de controle/verificagdo

Google Earth

Figura 1-Area do aerolevantamento e pontos de controle e verificaggo.

Para o plano de voo, foi utilizado o aplicativo DJI Pilot. Foram realizados
um voo com a RPA Phantom 4 Standard e um voo com a RPA Mavic 2 Pro.
Os parametros de voo sao apresentados no Quadro 1. Os planos de voo

elaborados sao apresentados na Figura 2.

Camera Type Phantom 4* e Phantom 4 Pro™*
Altitude (m) 120
Takeoff Speed (m/s) 15
Speed (m/s) 15
Side Overlap Ratio (%) 65
Frontal Overlap Ratio (%) 70
Course Angle 45
Margin (m) 20

Quadro 1 - Parémetros de voo utilizados no DJ/ Pilot. * utilizado na RPA Phantom 4

Standard. ** utilizado na RPA Mavic 2 Pro.
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Distance Estimated Time Waypoints Areas O mapbo;(
6743 m 10moO0s 18 357015.0 m?

Distance Estimated Time Waypoints Areas O mapbo;(
6043 m 8m59s 16 357015.0 m?

Figura 2 - Planos de voo elaborados no DJI Pilot. Superior: Mavic 2 Pro. Inferior:

Phantom 4 Standard.

2.2 Geragao de ortomosaico

Foram utilizados dois softwares para geragcao dos ortomosaicos: DIl Terra
e Agisoft Metashape (Figura 3), ambos utilizados com licenca de teste de
30 dias. Também foi utilizado o software padrao do LAGEAMB, ArcGIS
Drone2Map (Figura 4). Todos os processamentos foram executados em

qualidade alta (high).
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Figura 3 - Captura de tela apos upload das imagens coletadas erm campo. Superior —

e 4

Agisoft Metashape. Inferior — DJI Terra.
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Figura 4
— Captura de tela no software Drone2Map apds upload das imagens coletadas em

camypo.

Para atender o primeiro objetivo especifico, a area de estudo dividida em
dois setores de dimensdes aproximadas. Em um setor foi carregada as
imagens coletadas pelo Phantom 4 Standard e no outro as imagens
coletadas pelo Mavic 2 Pro, conforme demostrado na Figura 3. O
processamento foi realizado em uma maquina com i7 10750h, disco sélido

de 500 GB, com 32 GB de memodria e placa de video GTX 1050.

2.3 Teste com os alvos

Foram levados a campo trés tipos de alvos disponiveis no LAGEAMB
(Figura 5). O alvo 1 foi confeccionado em lona. O material do alvo 2 é a
Espuma Vinilica Acetinada (EVA). Ja alvo 3 foi elaborado a partir de fita
plastica e fixado ao solo com rochas disponiveis no local. Apds o
processamento das imagens coletadas pela RPA, foi realizada analise da

visualizagcao desses alvos nos ortomosaicos gerados.
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100 cm x 100 cm

50cm x50 cm

Cada tira de 100 cm

Figura 5 - Alvos levados a campo para teste de visualizagao de imagens.

3. Resultados
3.1 Levantamento com RPA

No inicio do levantamento com as RPA, foi constatado um erro de
comunicacao durante o planejamento do campo. Parte dos planos de voo
nao foram elaborados com antecedéncia no smartcontrole da RPA Mavic
2 Pro. Os arquivos KML foram rapidamente resgatados utilizando dados
moveis (3/4G), mas ndo foi possivel envio para o smartcontrole por meio
do bluetooth. Outra solucao testada foi enviar o arquivo KML para outro
celular sem acesso a /nternet, mas com o D]l Pilot instalado. Ao realizar tal
operacao, arquivo KML foi corrompido. Assim, a solu¢ao empregada foi

elaborar o plano de voo sem auxilio do arquivo KML previamente
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elaborado. Tal problema seria facilmente resolvido em campo com auxilio

de um notebook.

A conexao do aplicativo DJI Pilot com as RPA foi realizada de forma rapida
e sem dificuldades, sendo o plano de voo carregado em questao de
segundos. O aerolevantamento com a RPA Mavic 2 Pro foi realizado sem
a presenca de vento e com tempo nublado. Ja no aerolevantamento com
a RPA Phantom 4 Standard ocorreu rajadas de vento, verificado em solo
e pelo aplicativo considerando aviso em tela e velocidade maxima por

linha de voo, e presenta de sol entre nuvens.

Outra dificuldade encontrada foi a distribuicdao dos alvos pela area de
estudo. Em funcao da distancia, um tempo consideravel (30 min) foi
investido em tal agcao. Para campanhas de campo futuras, € necessario
considerar o tempo necessario a distribuicdao dos alvos e desejavel
elaborar uma rota de campo para isso. Também nao foi possivel realizar o
rastreio de todos os alvos distribuidos pela area de estudo, devido a

restricdes de tempo disponivel para campo.

A altura dos dois voos foi padronizada em 120 m. O GSD das imagens
obtidas com a RPA Phantom 4 Standard foi de 5,17 cm/pixel. O GSD das
imagens obtidas com a RPA Mavic 2 Pro foi de 3,29 cm/pixel. O
ortomosaico gerado com as imagens Phantom 4 Standard obteve
resolucao espacial de 0,04 m (Figura 6 - Direita). O ortomosaico gerado
com as imagens Mavic 2 Pro obteve resolucao espacial de 0,02 m (Figura
6 - Esquerda). O ortomosaico hibrido ficou com resolucao espacial de 0,04

m (Figura 7).
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Figura 6 — Comparagdo da resolucdo espacial dos ortomosaicos gerados. Esquerda:

Mavic 2 Pro. Direita: Phantom 4 Standard.
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A RPA Mavic 2 Pro coletou 190 imagens durante o aerolevantamento. Ja

a RPA Phantom 4 Standard coletou 199 imagens. Quanto ao tempo de

processamento, o menor tempo registrado foi no software DIl Terra,

enquanto o maior tempo foi

acabamento dos

ortomosaicos,

todos os

produtos

do Agisoft Metashape. Quanto ao

apresentam

distorcdes/problemas no fragmento de vegetacdo situado a sudoeste do

recorte de estudo (Figura 9, Figura 10 e Figura T1).

Software Phantom 4 ) Combina¢do Phantom e
Mavic 2 Pro .
Standard Mavic
DJl Terra 1Th35min 1Th59min 2h15min
Agisoft Metashape 3h15min 4h25min 4h37min
Drone2Map 2h35min 3h02min 2h58min

Figura 8 — Tempos de processamento.

Figura 9 — Problemas de mosaicagem no fragmento de vegetagado situado a sudoeste

da drea de estudo. Exemplo no Agisoft Metashape.
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No caso do Agisoft Metashape, houve mais distorcdes e geracao de
artefatos (Figura 9), por analise visual. Ja nos ortomosaicos gerados pelo
DJI Terra (Figura 10) e Drone2Map (Figura 11) houve remocao da area
imageada com vegetacao, resultando em um ortomosaico com

perimetro irregular e ausente de dados para a analise interesse.

Figura 10 — Problemas de mosaicagem no fragmento de vegetacdo situado a sudoeste

da area de estudo. Exemplo no DJI Terra.
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Figura 11— Problemas de mosaicagem no fragmento de vegetacdo situado a sudoeste

da area de estudo. Exemplo no Drone2Map

No ortomosaico hibrido (imagens Mavic e Phantom), foi constatada certa
distorcao no sentido nordeste-sudeste (Figura 12). A edificacao, situada na
zona de transicao entre voos, apresentou medidas distintas, com 13,5 m
no ortomosaico Mavic 2 Pro e 14,13 m no ortomosaico hibrido. O
georreferenciamento do ortomosaico nao resolveu a questao. Estudos
aprofundados devem ser realizados com imagens coletadas sob outras
condi¢des. A diferenca de luminosidade e arraste em funcao do vento nao

interferiu no processo de mosaicagem (Figura 12).
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Figura 12 - Problema de distor¢cdo no ortomosaico hibrido. Esquerda. Mavic 2 Pro —

135m. Direita: Mavic+Phantom — 14,13 m.

3.3 Visualizagao dos alvos nos ortomosaicos derivados

A visualizacao dos alvos é apresentada na Figura 13. A melhor visualizagcao
foi do alvo tipo 1. Embora afetada pela resolucao, o uso do alvo tipo 2 ainda
€ possivel. Foi possivel identificar o alvo tipo 3 no ortomosaico Mavic 2 Pro,
sendo encontrada certa dificuldade de visualizacao no ortomosaico

Phantom 4 Standard e hibrido.

Mavic Phantom Mavic + Phantom
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Mavic Phantom Mavic + Phantom

Figura 13 - Visualizacdo dos alvos nos ortomosaicos gerados.

4. Conclusoes

Por hora, ndao se recomenda a pratica dos multiplos voos com RPA
distintas. E necessaria uma analise sobre a origem da distorcdo do
ortomosaico. Testes podem ser realizados no campo a Bandeirantes, mas
o levantamento em si deve ser feito unicamente com uma RPA.
Recomendamos aqui a RPA Mavic 2 Pro, em funcao da resolucao da

camera e duracao da bateria.

Sobre os alvos, caso seja utilizado a RPA Mavic 2 Pro, os trés tipos de alvos
analisados aqui sao adequados. Caso seja utilizado a RPA Phantom 4

Standard, recomenda-se os alvos tipo 1 e 2. Demais recomendagdes sao

e Estudos Ambientais
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apresentadas no proximo tépico. As imagens coletadas e o ortomosaicos

gerados nesse relatdrio estao armazenados em:

Cartografia\documentosCartografia\dadosCampo\0001_testeCanguiri.

5. Recomendacoes

1.

Padronizacao do uso do aplicativo DJI Pilot para elaboracao dos
planos de voo, visto ser o aplicativo do smartcontrole do Mavic 2 Pro.
Em campanhas de campo, sempre levar notebook para eventuais
necessidades de insercao e verificacao de planos de voo.

Aumentar a taxa de recobrimento vertical e lateral em areas com
densa vegetacao arbdrea. Aumentar também a area de margem do
aerolevantamento.

Recomendado o uso dos alvos tipo 1, principalmente em
aerolevantamento com a RPA Phantom 4 standard. Necessario
compra de grampos de solo para melhor fixacdao do alvo.

Teste com solucdes de processamento das imagens coletadas por
RPA, visto dificuldades encontradas. Incluir nos testes solucdées em
processamento na nuvem.

Realizar teste de performance da RPA com outras altitudes, visando

aumentar a area imageada.
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ANEXO T1IB - Relatérios e mapas Eixo GEO - Relatério de Estudo de

upgrade da maquina disponivel para processamento de ortomosaicos

DOCUMENTO: ESTUDO DE UPGRADE DA MAQUINA DISPONIVEL PARA
PROCESSAMENTO DE ORTOMOSAICOS.

DATA DE ELABORAGAO: 28/06/2022

PROJETO: Regularizacao fundiaria das ocupacdes incidentes em areas
rurais da unido e do INCRA

COORDENADOR TECNICO: Prof. Dr. Elias Fernando Berra.

TECNICOS RESPONSAVEIS: Utaro Borges e Otacilio Lopes de Souza da
Paz

1. Introducédo/objetivo

Com a realizacao dos primeiros aerolevantamentos na PA Bandeirantes,
surge discussdes de como processar os dados coletados e gerar os
ortomosaicos necessarios as demandas do projeto. Ha duvidas quanto a
capacidade de hardware dos computadores do LAGEAMB. Com a
impossibilidade de compra de equipamentos permanentes, como
computadores, a Unica saida € a atualizacdao dos computadores
existentes, comprando hardwares mais potentes/recentes. Uma maquina
foi disponibilizada ao projeto TED INCRA para este teste. Assim, o objeto

desse estudo é:

a) Avaliar os possiveis upgrades nos hardwares do computador

disponibilizado.

b) Comparar o hardware disponivel com os requisitos minimos do
Drone2Map, software padrao para geracao de ortomosaicos no
LAGEAMB.
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2. Procedimentos metodolégicos

Uma maquina do LAGEAMB foi selecionada para a analise de upgrade.
Para o diagnostico do hardware, foi utilizado o software AIDA 64. As
limitagdes da placa-mae foram consultadas no endereco eletrénico do
fabricante. Para as recomendacdes de upgrades, foi prezada a
interoperabilidade, custo-beneficio (dinheiro e tempo) e longevidade do
hardware. Os valores foram cotados em 28/06/2022 nas plataformas

Kabum, Terabyte e nas lojas fisicas Tripoli Informatica e Microgem.

3. Resultados
3.1 Descricao da maquina disponivel

A maquina disponivel possui placa mae Asus H1TOM-K, modelo de entrada
da Intel. Este modelo suporta no maximo 32 GB de memoria, com
frequéncia limitada a 2400 MHz. A maquina apresenta 16 GB de memcdria,
com 2 pentes de 8 GB. O armazenamento conta com 1 SSD SATA de 120
GB, para sistema e softwares, e 1 HD SATA 3 para arquivos. A placa de video
da maquina1é GTX 1050 de 2GB.

O gabinete dessa maquina seria um da Thermaltake, possuindo espaco
para placas-maes de tamanho Micro-ATX e ATX, com relagao as
dimensodes internas, ele tem 31,5 cm de espaco interno para a placa de
video, mas recomenda-se que sejam instaladas GPUs com até 29,4 cm

com uma pequena folga para cabos e fluxo de ar.
3.2 Upgrades de memoéria RAM
A quantidade maxima de memoaria RAM permitida na placa mae Asus

H110M-K é de 32 GB, tendo 2 s/otesdisponiveis. Ainda, a propria placa mae

limita a frequéncia das memodrias em 2400 MHz. Logo, a unica
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possibilidade de upgrade é a compra de 2 pentes de meméria de 16 GB
de no minimo 2400 MHz (Quadro 1).

2 pentes 16 GB - Kingston Fury

Beast R$ 1150,00 R$ 1264,00 R$ 1180,00

2 pentes 16 GB — XPG Spectrix R$ 1200,00 R$ 1300,00 R$ 1350,00

Quadro 1-Indicacdo de upgrade de memdoria RAM. Precos cotados em 28/06/2022.

3.3 Upgrades de disco sélido (SDD)

A placa-mae Asus HIIOM-K somente aceita SSD do tipo SATA. Os
armazenamentos em SDD mais atuais e com maior velocidade sao do
tipo M2 do tipo NVME. A maquina ja possui SSD SATA de 120 GB para
sistema e softwarese HD de 1 TB para arquivos. Recomenda-se substituir
0 SSD SATA por outro com espaco minimo de 240 GB, para melhor
eficiéncia na execucao do sistema operacional e softwares de
processamento (Quadro 2). Para armazenamento de arquivos,

recomenda-se a compra de um SSD SATA de 1TB. Por fim, recomenda-

se transformar o HD de 1TTB em armazenamento de backup.

SSD SATA 240 TB - Kingston R$ 361,00 R$ 290,00 R$ 255,00

SSD SATA 240 TB - Samsung R$ 616,00 R$ 750,00 R$ 820,00
SSD SATA1TB - Kingston R$ 682,00 R$ 645,00 R$ 770,00

SSD SATA1TB - Lexar NQ 100 R$ 870,00 R$ 920,00 -

Quadro 2 - Indicacdo de upgrade de armazenamento. Precos cotados em 28/06/2022.
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3.4 Upgrades de placa de video (GPU)

A placa-mae Asus HTTOM-K possui somente entrada PCIl-Express 3.0. O uso
de uma GPU PCI-Express 4.0 (placa de video com maior desempenho) na
Asus H1TOM-K resultaria em uma limitagcao na performance do hardware
em questdao. Ainda, os programas de processamento de imagens
coletadas por RPA tem desempenho melhor em OpenGL mais recentes
(4.5 ou superior). Logo, a Unica melhoria possivel é a compra de uma
placa de video RTX 2060 de 8GB (Quadro 3).

RTX 2600 - 8GB R$ 2470,00 R$ 2800,00 R$

Quadro 3 - Indicagdo de upgrade de memoria RAM.

3.5 Upgrade de processador

A placa-mae Asus H1TOM-K so aceita processadores de 6° e 7° geracao da
Intel, onde o processador que poderia aumentar o desempenho do
computador seria o Core 17 7700K, sendo este o mais forte da sua geracao,

possuindo 4 nucleos e 8 threads.

Onde o seu diferencial seria permitir ao usuario aumentar a frequéncia do
processador, essa funcionalidade € chamada de overclock. Além dele ter
um aumento de frequéncia do mesmo se comparado com o Core |17 7700

gue esta atualmente na maquina em questao.

No entanto, a placa-mae Asus H110OM-K nao conseguiria suportar o Core |7
7700K em frequéncias originais devido a sua construcao ser mais simples
se comparada com placas-maes mais robustas dessa geracao. E caso seja
instalado o Core I7 7700K nessa placa-mae, a mesma tera a sua vida util

reduzida.
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E somente em placas-maes mais robustas que sao liberadas para fazer
overclock no processador, limitando ainda mais o ganho de desempenho
por gasto financeiro. Outro ponto a se considerar, seria que o upgrade

desse hardware demandaria um sistema de arrefecimento mais robusto.

Deve ser considerado que a versao K para a comum teria uma diferenca
de muito pequena de frequéncia para o custo desse upgrade. Um ponto
a se considerar, € que atualmente a Intel ja esta na 12° geracao, ou seja,
esse processador sé seria encontrado em estado usado. Assim,
considerando as limitagdbes da placa-mae Asus HIIOM-K, nao é

indicado o upgrade de processador.

3.6 Upgrade de fonte

A fonte da maquina em andlise € de 400W. Logo, ndao suportaria os
upgrades aqui propostos. Considerando interoperabilidade, custo-
beneficio (dinheiro e tempo) e longevidade do hardware, recomenda-se

a compra da fonte descrita no Quadro 4.

Cooler Master MWE 1250
wW

R$ 2400,00 R$ 2206,00 R$ 2550,00

Quadro 4 — Indicagdo de upgrade da fonte de energia.

3.7 Custo de Upgrade da maquina

A compilagcao dos modelos indicados consta no Quadro 5. No cenario em
28/06/2022, o orcamento da Kabum é o mais vantajoso
financeiramente, levando no maximo 7 dias para chegar e a instalagcao

sendo feita pelos membros do projeto. No orcamento da 3, da Tripoli
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Informatica, as pegas sdo a pronta entrega e a montagem ficaria a

cargo do vendedor.

2 Pentes de Tg&é”a Kingston R$ 1150,00 R$ 1264,00 R$ 1180,00
15SD 240 GB - Kingston R$ 361,00 R$ 290,00 R$ 255,00
1SDD 1TB - Kingston R$ 682,00 R$ 645,00 R$ 770,00
Placa de video RTX 2060 R$ 2470,00 R$2800,00 | R$ 2950,00
Cooler Master MWE 1250 W R$ 2400,00 R$ 220600 | R$2550,00
Total R$ 7063,00 R$ 7205,00 | R$ 7705,00

Quadro 5 - Custo final do upgrade da maquina disponivel. * Ndo considerando frete.

3.8 Requisitos do Drone2Map

Os requisitos do Drone2Map sao apresentados no Quadro 6, obtidos no
endereco eletronico oficial da ESRI. Considerando as limita¢cdes da placa-
mae Asus H1TOM-K com todos os upgrades aqui propostos, o computador
ainda se localizaria nas especificacdes minimas devido ao processador e

armazenamento.

Minimo: 4 nudcleos e 8 Threads

Processador Recomendado: 6 nlcleos e 12 Threads
Acima do recomendado: 16 nUcleos e 32 Threads
Plataforma X64
Armazenamento Recomendado: Solid State Drive (SSD)/NVMe

Minimo: 16 GB
Recomendado: 32 GB
Acima do recomendado: 64 GB ou mais

Memoadria Ram

Memodria dedicada para

Placa de video Recomendado: 4 GB ou mais
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Memodria de cache para
visualizacao

Pelo menos 32 GB de espago

Minimo: DirectX N, feature level 11.0, Shader Mode/

DirectX 50
Minimo: Versao 4.3
OpenGL Recomendado: 4.5
Resolucao da tela 1024x768 ou maior

Quadro 6 — Requisitos minimos e recomendados.

No site da Intel, € citado que o processador Core |7 7700 tem 4 nucleos e
8 Threads, com relacao ao armazenamento, ele seria limitado pela placa-
mae que s6 aceita SSD SATA 3, que possui uma velocidade transferéncia
e de leituras de arquivo mais lenta se comparados com os SSDs de padrao

NVME.

3.9 Upgrades de placa-mae

As limitacdes da placa-mae Asus HTTOM-K impedem maiores upgradesna
maquina em analise. Uma possibilidade é substituir a placa-mae. Em uma
analise inicial, a placa-mae Asus X570-F é a mais indicada (Quadro 7). Para
atender as especificacdbes recomendadas da ESRI para uso do

Drone2Map, foram elencados hardwares no Quadro 8.

Placa-mae X570-F R$ 2800,00 R$ 2700,00

Quadro 7-Upgrade da placa-mae. * Ndo considerando frete.

Placa mae x570f R$ 2800,00

Processador AMD Ryzen 9 5950X (16 nucleos e 32 Threads) R$ 5700,00
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Cooler Water Cooler, Cooler Master Master Liquid ML240 R$ 979,18
ILLUSION, RGB, 240mm, Intel-AMD, MLX-D24M-
A18P2-R1
Cooler fan 1x Cooler FAN Noctua 120mm R$ 180,00
Placa de video RTX 3090 TI R$18000,00
Memodria Ram XPG Spectrix D45G, RGB, 64GB (2x32GB) R$ 2000,00
SSD XPG Gammix S11 Pro 512GB, M.2 NVMe R$ 500,00
Fonte Cooler Master Mwe 1250w V2 80 Plus Gold PSU R$ 2400,00
Total R$ 30242,00

Quadro 8 - Custo final do upgrade considerando Placa-méae X570-F. * Ndo considerando
frete.

3.10 Armazenamentos externos

Atualmente para campo esta sendo levado um HD de 1tb de backup para
armazenar as imagens levantadas, além dos dados estarem sendo
mandados para o Sharepoint do projeto ao final de cada dia dos
levantamentos. Recomenda-se que seja adquirido um SSD portatil
porque o mesmo tem uma velocidade de transferéncia superior ao HD,
além do mesmo nao possui pecas moveis, diminuindo assim a chance de

se perder os dados durante a viagem.

SSD  Externo Portatil

SSD portatil | SanDisk Extreme, | R$ 800,00 R$ 899,00 R$ 1150,00
500GB
HD externo | 1P Externo Seagate| o 52 ; RE 431,90 R$ 415,00

Expansion 1TB

Quadro 9 - Custo dos armazenamentos externos. *O orcamento 1 e 2 consideram o frete.

-
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3.11 Gabinete

Com o gabinete atual, a maior limitacao seria a falta de espaco para placas
de videos mais potentes, pois estas passam de 300 mm de tamanho e o
gabinete tem cerca de 290 mm de espaco disponivel para a placa de
video, cabos e fluxo de ar. Recomenda-se a aquisi¢cao de um gabinete que
possa comportar maior GPUs, pois € necessario que tenha um espaco livre
para os conectores de energia da mesma e para obter um fluxo de ar mais

adequado no interior do gabinete.

O fluxo de ar € um fator fundamental para processar dados em alta carga,
pOois nessa situacao, todas as pecas do computador gerarao calor, sendo
necessario que ele seja exalado para fora do gabinete. Por isso que se é
necessario ter um fluxo de ar que possa trazer ar frio para dentro do
gabinete e que possa exalar o calor para fora do gabinete. Caso fique
muito calor retido no interior do gabinete, as pecas poderao ter a sua vida

util reduzida.

. Gabinete Galax
Gabinete Nebulosa, Preto - GX700 R$ 460,00 R$ 399,98

. Gabinete Gamer
Gabinete DeepCool Macube 310 RS 484,00 RS$ 494,00 R$ 457,00

Quadro 10 - Custo dos armazenamentos externos. *O orcamento ] e 2 consideram o frete.

3.12 Cartao de memodria

Atualmente o cartdao de memadria microSD que o DJI MAVIC 2 pro esta
utilizando tem 32gb e armazenamento, considerando que no projeto

TED-INCRA terao aerolevantamentos de propriedades que passam de
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800 hectares, o cartao atual acaba se tornando um limitador para os

aerolevantamentos.

Por isso, recomenda-se a compra de cartdes de memaoria com maior
armazenamento, como de 128 gb ou mais. Considerando o site do
fabricante, o RPA requer um cartao microSD com velocidade UHS-I Classe

3 ou superior, nesse site, também possui uma lista com modelos

recomendados pela mesma.

SanDisk Extreme® 128 GB
R$ 372,50 R$ 359,00 R$ 193,00
MicroSDXC™
SanDisk Extreme® Pro
R$ 857,90 R$ 699,00 -
256gb

Quadro 11— Custo dos cartdes de memoria. *O orcamento 1 e 2 consideram o frete.

3.13 Nobreak

Como o LAGEAMB esta com algumas salas no CEHPAR, acaba vindo uma
necessidade de se ter um sistema de protecdao e armazenamento de
energia em caso de queda ou variagcao de eletricidade. Para esse tipo de
situacao, se recomenda a compra de um Nobreak, as especificacdes do

Nobreak foram determinadas com base na calculadora da Intelbras.

Nobreak TsShara Senoidal 4450
Bivolt - 3200va (8 tomadas de R$ 4.193,44 R$ 4.129,00 R$ 4.561,18
10A e 4 de 20A)
Nobreak Senoidal SMS 3200VA
Power Sinus Bivolt 27872 ( 6 R$ 6.343,98 R$ 5.386,14 R$ 6.938,82
tomadas de 10A e 4 de 20A)

Quadro 12 - Custo dos armazenamentos externos. *O orcamento 1 e 2 consideram o frete.
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4. Conclusoes

Considerando a placa-mae Asus HTIOM-K, todos os upgrades maximos
propostos ainda nao deixariam a maquina em analise cumprindo os
requisitos recomendados ao processamento dos ortomosaicos no
Drone2Map. Portanto, a solucao mais adequada a longo prazo, € a
atualizacao da placa-mae. Com a atualizacdo desse hardware, serd
possivel melhores upgrades, o que faria com que a maquina comprimisse

0s requisitos recomendados pelo Drone2Map.

LAGEAMEB 4o
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ANEXO TIC - Relatérios e mapas Eixo GEO - Estudo capacidade

operacional das RPAs para geragao de ortomosaicos

DOCUMENTO: ESTUDO CAPACIDADE OPERACIONAL DAS RPAs PARA
GERACAO DE ORTOMOSAICOS

DATA DE ELABORAGAO: 21/07/2022

PROJETO: Regularizacao fundiaria das ocupac¢des incidentes em areas
rurais da unido e do INCRA

COORDENADOR TECNICO: Prof. Dr. Elias Fernando Berra.

TECNICOS RESPONSAVEIS: Otacilio Lopes de Souza da Paz

1. Introducéo/objetivo

Apods definir e compilar os perimetros dos projetos de assentamentos (PA)
a serem levantados, foi verificado uma diversidade de dimensbdes
espaciais dos mesmos, sendo questionado a capacidade operacional de
realizar um aerolevantamento com uma RPA. Ainda, tdo necessario
guanto realizar o aerolevantamento, € a capacidade de processamento
dos dados coletados, visando gerar ortomosaicos com qualidade
planimétrica compativel com as demandas do projeto. Assim, os objetivos
desse estudo sao:

a. Apresentar as estatisticas de areas das PA a serem analisadas pela
equipe de Sensoriamento Remoto.

b. Estimar a capacidade da area imageada por dia com a RPA,
considerando cendrios de voo a120 m, acima de 120 m e uso de duas
RPAs.

c. Estimar a quantidade de imagens por voo.

d. Analisar a capacidade de processamento das imagens coletadas

em softwares para geracao de ortomosaicos.
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e. Gerar mapa com os PA passiveis de aerolevantamento com RPA e
PA onde recomenda-se compra de imagens orbitais, considerando

a area e demais empecilhos ao voo (relevo, usinas, estacoes, etc.).

2. Procedimentos metodolégicos

2.1 Analise estatistica dos projetos de assentamentos

Foi calculado a area em hectares dos projetos de assentamento a serem
convertidos a terceira norma pela equipe Geo do TED-INCRA. Apds, foi
analisada a distribuicdao dos valores de area, obtendo média, desvio

padrao, quartil e geracao de graficos.

2.2 Estimativa de area imageada considerando trés cenarios

Os trés cenarios analisados foram: 1) uma uUnica RPA (Mavic 2 Pro)
disponivel para imageamento voando a 120 m; 2) duas RPAs gémeas
(Mavic Air 2) disponiveis para o imageamento voando a 120 m; 3) uma
(Mavic 2 Pro) e duas RPA (Mavic Air 2) disponiveis para o imageamento
voando a 200 m. Para a RPA Mavic 2, € recomendado um maximo de 5
baterias por dia. Por contato telefénico, a fabricante DJI recomenda um
maximo de 6 voos por dia com a RPA Mavic Air 2. Esses valores foram
considerados os tetos do uso de baterias por dia. A média de dias das

campanhas de campo foi definida em 4 dias.

Os planos de voo foram elaborados na plataforma DroneHarmony. Os
parametros de voo selecionados foram: velocidade maxima de 12 m/s e
side overlap e frontal overlap de 60%. O teto do tempo de voo foi definido

em 22 min para a RPA Mavic air 2, considerando uma margem de

Laboratério de Geoprocessamento 20-]
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seguranca de 6 minutos em relagao ao maximo operacional da RPA (28

min). Para a RPA Mavic 2 Pro, foi definido um teto de 15 min.

2.3 Estimativa da quantidade de imagens por voo

Foi utilizado como base a quantidade de imagens obtidas no
levantamento da PA Bandeirantes, cuja campanha foi realizada em junho
de 2022. Na PA Bandeiras, com 732 hectares, foram registradas 3949
imagens. Utilizando uma regra de trés simples, considerando as

dimensdes das PAs, foram estimados os quantitativos de imagens.

PA Bandeirantes (732 ha) — 3949 imagens
PA x — Y imagens

2.4 Anadlise capacidade de processamento

Foi realiza uma revisao em féoruns da internet buscando discussdes sobre
0S a quantidade maxima de imagens suportada nos softwares
Drone2Map e Agisoft Metashape. De modo complementar, foram
analisados os tempos e uso de memoadria durante o processamento dos

dados coletados na PA Bandeirantes.

2.5 Mapa das PA passiveis de aerolevantamento

O mapa das PAs passiveis de aerolevantamento foi gerado a partir de
quatro critérios abordados nesse estudo. 1) capacidade maxima de area
imageada por RPA em uma campanha de campo; 2) capacidade maxima
de processamento considerando o quantitativo de imagens. Foram

considerados dois cenarios, sendo o primeiro o levantamento com os
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equipamentos disponiveis no LAGEAMB e o segundo com futuros

equipamentos a serem adquiridos.

3. Resultados

3.1 Anadlise estatistica da area dos assentamentos

A estatistica descritiva das PAs é apresentada na TABELA 1. As 61 PAs
somam 133.190 hectares. A PA Faxinal dos Ribeiros Quin I-C, localizada em
Pinhao, é a com menor dimensao espacial, apresentando 103 hectares. A
maior PA do estudo € a PA com cultivo de espécies florestais Celso
Furtado (23.592 ha), localizada entre Quedas do Iguacu e Espigao Alto do
lguacu.

TABELA ] - Estatistica descritiva das PAs.

Medida Valor
Populagao 6l
Soma 133190,03
Média 218344
Maximo 23592,40
Minimo 103,27
Desvio padrdo 3903,68

FONTE: Os autores (ano).

3.2 Estimativa da area imageada considerado trés cendrios

Cenario1- uma unica RPA disponivel para imageamento voando a 120 m.
Neste cenario, com uso da RPA Mavic 2 Pro, foi estimado que cada voo
seria capaz de imagear 55 hectares em 15 minutos (FIGURA 7).
Considerando o teto de 5 baterias, nesse cenario seria possivel um

imageamento de 275 hectares por dia.

Cenario 2 - duas RPAs gémeas disponiveis para o imageamento voando a

120 m. Neste cenario, foi estimado que cada voo com a RPA Mavic Air 2
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seria capaz de imagear 80 hectares em 22 minutos (FIGURA 1).
Considerando o teto de 5 baterias em cada RPA (12 ao todo), nesse cenario

seria possivel um imageamento de 960 hectares por dia.

@ compute optimal flight direction

Simplify

Top Down

Custom

120

@ compute optimal flight direction

Simpiify

FIGURA 1 - Teste com a RPA Mavic 2 Pro (superior) e RPA Mavic Air 2 (inferior) no
aplicativo DroneHarmony.
FONTE: Os autores (2022).
Cenario 3 - uma ou duas RPA disponiveis para o imageamento voando a
200 m. Considerando a RPA Mavic 2 Pro, foi estimado uma area imageada

de 80 hectares por bateria (15 min). J&4 com a RPA Mavic Air 2, foi

estimado uma area imageada de 130 hectares por bateria a 200 m (22
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min). A TABELA 2 apresenta o compilado das areas imageadas e
estimativas de area total imageada por dia e por campanha de campo,

considerando 4 dias.

+
€ C (0 @ spparoneharmony.com
Top Down
200
@ compute optimal flight direction
Simpity
+
“ C O & sppdonshamony.com
Top Down
Custom - Flight Speed
Y]
Mavic2 Pro
Mavic 2 Pro
Gimbal Pitch 0
.
@ compate automatically
cccccc

FIGURA 2 — Teste com as RPA a 200 m de altura. Superior: Mavic Air 2. Inferior: Mavic 2
Pro. FONTE: Os autores (2022).
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TABELA 2 — Compilagdo das dareas imageadas considerando os cenarios analisados.

Area
Area Area imageada
. Quantidade imageada imageada por
Cenario . X X
baterias por bateria por dia campanha
(ha) (ha) de campo
(ha)
Uma RPA - Mavic 2 Pro
5 55 275 100
-120 m
Duas RPAs gémeas -
12 80 960 3840
Mavic Air2-120 m
Mavic 2 Proa200 m 5 80 400 1600
Mavic Air2a 200 m 6 130 780 3120

FONTE: O autor (ano).

Considerando que € desconhecido o comportamento da RPA Mavic air 2
voando a 200 m, recomenda-se inicialmente seu uso a 120 m. Assim, com
a RPA Mavic 2 Pro (ja disponivel para uso), é possivel realizar
levantamentos em PAs de até 1100 hectares. Com as duas RPA Mavic Air
2 (ainda em processo de compra), é possivel realizar levantamentos em

PAs de até 3840 hectares. Salienta-se que a capacidade estimada da

RPA Mavic Air 2 é baseada nho manual da fabricante, sendo necessario

comprovar em campo sua autonomia operacional.

Com a RPA Mavic air 2, é possivel levantamento em 55 PAs (90% das PAs
do projeto, 48% da area total do projeto a ser levantada) (FIGURA 3). Com
a RPA Mavic 2 Pro, é possivel levantamento em 31 PAs (50% das PAs do

projeto, 25% da area total do projeto a ser levantada) (FIGURA 3).
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PA passsivel de aerolevantamento (em laranja) com duas RPA Mavic Air 2 a 120 m - Critério 1: drea imageada por campanha
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FIGURA 3-Analise capacidade operacional considerando o critério

campanha de campo. Superior: Cenario 2 (2 Mavic Air 2 a 120 m). Inferior: Cenario 1 (1

Mavic 2 Pro a 120 m). FONTE. Os autores (2022).

dade de

Imagens e capaci

3.3 Estimativa do quantitativo de

processamento

Considerando a estimativa a partir do levantamento na PA Bandeirantes

(RPA a 120 m), foi estimado um total de 558 imagens para a Faxinal dos

Ribeiros Quin I-C e 127.367 imagens para a PA com cultivo de espécies

de

dmero maximo

florestais Celso Furtado. A informacao sobre o n

imagens suportadas pelo Drone2Map e Agisoft Metashape é incerta,

sendo comum é alguns féruns ser citado o valor de 10 mil imagens.
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Assim, recomenda-se nesse primeiro momento utilizar o valor de 10 mil
imagens como teto operacional de processamento (FIGURA 4).
Considerando as estimativas de imagens, é possivel processar imagens

de 44 PAs, sendo a PA 13 de novembro o teto identificado (9.943

imagens estimadas). Assim, 11 PAs sdo retiradas da andlise de capacidade

operacional, considerando o critério 2. No entanto, as PAs Modelo, Estrela
do Oeste, Irma Dorothy e Dom Elder Camara apresentam entre 10.500 e
11.933 imagens, proximo ao teto de 10 mil imagens. Como o critério 2 nao
é fechado e necessita de teste empirico, é possivel que os dados dessas

PA sejam possiveis de serem processados.

PA passsivel de processamento de imagens (em laranja) - Critério 2: até 10 mil imagens
100%
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70%
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PA PEDRA PRETA
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PA IRACI SALETE
PA FAXINAL DOS RIBEIROS QUI...
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PA SEBASTIAQ CAMARGO FILHO
PA MONTE AZUL
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FIGURA 4 — Capacidade de processamento considerando teto de 10 mil imagens.
FONTE: Os autores (2022).

O processamento das 3949 imagens da PA Bandeirantes levou 65 horas
em um computador com 16 gbs de memadria. Em um hardware com 64
gbs ou até 128 gbs, acredita-se ser possivel processar 10 mil imagens ou

até mais. Somente a analise empirica trara a confirmacdao do teto
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operacional de processamento. A tabela com calculos de area e

estimativas de imagens é apresentada no apéndice 1. Os mapas gerados

sao apresentados no apéndice 2.

4. Conclusoes

Por hora, com o equipamento disponivel no LAGEAMB (RPA e hardware),

é possivel executar aerolevantamento e processar as imagens coletadas

de 29 PAs, cerca de 50% do projeto TED-INCRA. Assim, para garantir

continuidade da capacidade de execucao do projeto, € imprescindivel

adquirir novos equipamentos.

4.1 Encaminhamentos

1.

2.

3.

Implementar na analise o estudo das limitagcdes ambientais, como
linhas de alta tensao, unidades prisionais, amplitude altimétrica, etc.
Implementar na analise o critério de proximidade, indicando
aquelas PAs cuja concentracao favorecem a decisao por compra de
imagem orbital.

Consultar equipe INCRA sobre a viabilidade do uso de ortomosaicos
gerados para aerolevantamentos com RPA para fins de

regularizacao fundiaria.
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Apéndice 1 - Area e estimativa de imagens coletadas por RPA

e e (helc\:::\?es) ;;:iz:r?aegass

PA COM CULTIVO DE ESPECIES FLORESTAIS CELSO

FURTADOG 23592,40 127367
PA IRENO ALVES DOS SANTOS 17321,90 93515
PA LIBERTACAO CAMPONESA 12401,70 66952
PA 27 DE OUTUBRO 7532,54 40666
PA FAZENDA CHAPADAO 4058,88 21912
PA EDUARDO RADUAN 3937,94 21260
PA NOVA FARTURA 3506,30 18929
PA MUQUILAO 3489,89 18841
PA CONTESTADO 3182,40 17181
PA ANDER RODOLFO HENRIQUE 3093,53 16701
PA MILTON SANTOS 2752,32 14859
PA PAINEIRA 2619,40 14141
PA FAXINAL DOS RIBEIROS QUIN 1-G 2597.01 14020
PA MODELO 2210,43 11933
PA ESTRELA DO OESTE 2159,03 11656
PA IRMA DOROTHY 213534 11528
PA DOM ELDER CAMARA 1954,33 10551
PA 13 DE NOVEMBRO 1841,76 9943
PA EVANDRO FRANCISCO 1737,23 9379
PA PAULO FREIRE 1707,35 9217
PA SAO JOAQUIM 1687,35 9109
PA JOAO DE PAULA 1613,08 8708
PA VALE DA CONQUISTA 1536,45 8295
PA SAO LOURENCO 1521,89 8216
PA 10 DE MAIO 1289,69 6963
PA RONCADOR 124328 6712
PA GUANABARA 1169,96 6316
PA MATA DO CAVERNOSO 140,22 6156
PA PAIOL DE TELHA 123,20 6064
PA FAZENDA BANANAS 103,77 5959
PA IRACI SALETE 1040,45 5617
PA SEBASTIAO CAMARGO FILHO 916,69 4949
PA SAO PEDRO 910,62 4916
PA SANTO ANGELO 871,53 4705
PA SANTA TEREZINHA 777,86 4199
PA QUATRO IRMAOS T bl by 4019
PA BANDEIRANTES 731,48 3949
PA FAXINAL DOS RIBEIROS QUIN I- C 717,21 3872
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el lop: (he?::\?es) ;;'t‘iargae::s

PA AMELIA 706,49 3814
PA RECANTO ESTRELA-19 DE OUTUBRO 658,09 3553
PA MONTE AZUL 621,41 3355
PA ARIXIGUANA 581,96 3142
PA DO TESOURO 578,53 3123
PA FAZENDA CAROLINA 576,70 3N3
PA FAZENDA SANTANA 552,90 2985
PA RIBEIRINHO 503,90 2720
PA EUROPA 501,20 2706
PA SANTANA DO IPIRANGA 472,64 2552
PA SAO PAULO 420,73 2271
PA ZARANTONELLO 358,54 1936
PA BOA ESPERANCA 350,86 1894
PA SANTA TEREZA 333,54 1801
PA ESTRELA DE DAVI 332,46 1795
PA SANTA CLARA 322,84 1743
PA TERRA LIVRE 303,27 1637
PA SANTA MARIA 238,58 1288
PA ROLA PEDRA 202,59 1094
PA PEDRA PRETA 189,49 1023
PA PO DE SERRA 159,03 859
PA JUCAPE 150,19 811

PA FAXINAL DOS RIBEIROS QUIN I- C 103,27 558

Apéndice 2 - Mapas gerados
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ANEXO TID - Relatérios e mapas Eixo GEO - Mapa do Projeto de Assentamento de Bandeirantes
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ANEXO TIE - Relatérios e mapas Eixo GEO - Mapa da altimetria do Projeto de Assentamento de Bandeirantes
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ANEXO T11F - Relatérios e mapas Eixo GEO - Mapa de planos de voo e pontos de decolagem do Projeto de Assentamento de Bandeirantes
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Projecdo Universal Transversa de Mercator, Zona 22 Sul.
Datum Horizontal: SIRGAS 2000. Datum Vertical: Marégrafo Imbituba, SC.
Origem da Quilometragem UTM: Equador e Meridiano 51° W. GR.
Acrescidas as Constantes: 10.000 km e 500 km, respectivamente.

Fonte de Dados:

Rede de drenagem: AGUASPR (2011).
Fronteiras internacionais: NaturalEarth {2012).
Divisas estaduais e Limites municipais: IBGE (2021).
Acessos vidrios: Open Street Map (2022).
Projeto de Assentamento e loteamento: INCRA.
Imagem Base: CBERS 4A - Cor Natural - 207/142 - 22/05/2022.
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ANEXO T1G - Relatérios e mapas Eixo GEO - Mapa das torres EBR Projeto de Assentamento de Bandeirantes
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Projegdo Universal Transversa de Mercator, Zona 22 Sul.
Datum Horizontal: SIRGAS 2000. Datum Vertical: Marégrafo Imbituba, SC.
Origem da Quilometragem UTM: Equador e Meridiano 51° W. GR.
Acrescidas as Constantes: 10.000 km e 500 km, respectivamente.

Fonte de Dados:

Rede de drenagem: AGUASPR (2011).
Fronteiras internacionais: NaturalEarth (2012).
Divisas estaduais e Limites municipais: IBGE (2021).
Acessos vidrios: Open Street Map (2022).
Projeto de Assentamento e loteamento: INCRA.
Estagédo radio base: ANATEL (2022)
Imagem Base: CBERS 4A - Cor Natural - 207/142 - 22/05/2022.
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ANEXO 12 - Modelo Conceitual do Banco de Dados

PROJETO DO SISTEMA DE INFORMAGAO - TED INCRA

1. Introducao ao Sistema de Informacao TED INCRA

Este projeto pode ser pensado como um grande sistema de informacao,
onde temos uma série de dados levantados a respeito de unidades
geoespaciais, além de conexao com sistemas como o Titula Brasil, SIGEF
e SEl. Todas essas informacdes estdao atreladas aos Projetos de
Assentamento e suas diversas subdivisdes. Neste ambito, os dados sao os
elementos que constituem uma informacao, ou a informacao bruta, como

os rastreios com GNSS realizados nos marcos para o georreferenciamento.

A garantia da estrutura da informacao dos diversos Planos de Acao do
Programa, de sua integridade e compatibilidade, e a disponibilizacao de
interface de consulta aos dados e ao andamento do projeto sao os

objetivos gerais desta plataforma.

Sensoriamento Remoto

ase Cartografica

Georreferenciamento dos
Limites
Supervisdo Ocupacional

Figura 1. O Projeto TED-INCRA como um sistema de informagoes territoriais
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Uma componente fundamental dos Sistemas de Informacao Geografica
sao os dados. Neste sistema, usaremos a abordagem integrada, na forma
de bancos de dados geograficos. Os bancos de dados sdo uma colecao
compartilhada de dados (e a descricao deles) relacionada de forma logica,
projetada para atender as necessidades de uma organizagao ou projeto.
Neste projeto, uma parte importante € a modelagem dos Bancos de
Dados Geograficos, sua implementacao, e gestdo, para que os dados
sejam mantidos e disponibilizado de forma documentada e organizada.
Iremos utilizacao um SGBD (Sistema gerenciador de Banco de Dados)
livre, o PostgreSQL e sua extensao espacial, PostGIS. O SGBD ¢ o software
qgue permite ao usuario definir, criar e manter um Banco de Dados e
disponibiliza acesso controlado ao conteudo. O PostgreSQL € uma
ferramenta de cédigo aberto utilizada amplamente ha quase 30 anos.
Entre seus usuarios principais estao gigantes globais como Apple,
Instagram, Autodesk e a NASA. O PostGIS é sua extensao espacial, e tem
cerca de 20 anos de desenvolvimento. Usam o PostGIS a Google, Maxar, e
agéncias nacionais de mapeamento como o IGN da Franca. No Brasil, é

utilizada amplamente pelo IBGE e é a base do sistema SIGEF, do INCRA.

As vantagens de Usar um SGBD neste programa se apoia em 3 categorias

principais:

1. Proporcionar manutencao e integridade apropriada dos dados;
2. Disponibilizar acesso aos dados; e

3. Assegurar a seguranc¢a dos dados.

Através do SGBD, os dados podem ser acessados por diversos programas,

como o QGIS, ArcGIS ou Plataformas web.
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SISTEMA GERENCIADOR DE BANCO DE DADOS (SGBD)

BANCO DE DADOS

Figura 2: A relacdo do SGBD com usuarios e sistemas

2. Processo de Modelagem

Em Tecnologia da Informacgao, o processo de modelagem e planejamento
do Sistema é essencial. Pode se dizer que estad para um Sistema assim
como a planta esta para uma construg¢ao. Quando se fala de informacao
territorial ou geografica, a importancia é ainda mais marcada, uma vez
gue sao usualmente sistemas complexos, cujo processo de obtencao das
informacdes é bastante custoso. Quando falamos de informacao
geografica, ela é definida como tudo aquilo que se refere a determinado
objeto, que pode ser vinculado a superficie fisica da terra ou ao seu

modelo simplificado o mapa.

Portanto, problema fundamental da Geoinformacao: “a producao de
representacdes computacionais do espaco geografico”. (CAMARA, 2005).
Neste caso, estamos representando espacialmente uma série de aspectos
dos Projetos de Assentamento, desde a sua histéria documental,

ocupacao atual e coordenadas geodésicas precisas dos seus limites.
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ENTRADA/
TRATAMENTO DE
DADOS

INTEGRAGAO/VISUALIZACAO/
COMPARTILHAMENTO

MUNDO REAL TOMADA DE DECISAO

~__/

Figura 3: Etapas de um Sistema de Informagdo Geografica

AQUISICAO DE DADOS

Como podemos observar na Figura 3, as diversas etapas que estao
envolvidas em um Sistema de Informacao Geografica parte da
observacao do mundo real, as diversas formas de aquisicao de dados, seu
processamento e tratamento, visualizacao, analises, para que estejam
disponiveis para subsidiar a tomada de decisao sobre o territorio. Desde
antes da aquisi¢cao, os dados precisam estar classificados e estruturados
de acordo com uma modelagem coerente, para que Nnao ocorram perdas,
incompatibilidades e retrabalho, e as analises desejadas possam ser

realizadas.

Para tanto, na modelagem do Banco de Dados serao elaborados os

seguintes artefatos:

—

Definicao de Padrdes
Construcao do Diagrama de Classes

Construcao do Diagrama de Casos de Uso

INENOIN

Elaboracao do Dicionario de Dados

e mgm (@Z\LAGEAMB
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A primeira etapa da modelagem, ja executada, foi a definicdo dos padrdes
que serao atendidos na sua execucao. Usar uma linguagem padrao
garante que a documentacao seja desenvolvida e compreendida de
forma uniforme por todos os envolvidos durante a execug¢ao do sistema e

na manuteng¢ao do mesmo.

Optamos por usar a Unified Modeling Language (UML), uma linguagem
de modelagem padronizada, de uso geral, no campo da engenharia de
software orientada a objeto. Ela € uma Norma ISO (ISO 19501-1:2005),
adotada pelo Comité Técnico ISO/(ISO/TC 211 - Geographic
information/Geomatics) na elaboracdo de suas normas (série ISO 19100 ).

Os diagramas UML sao usados para:

. Ajudar a conceber ideias, em relagcao ao sistema que estivermos
projetando.
. Apresentar ideias aos stakeholders de forma que todos possam

interagir e discutir um determinado ponto.
. Documentar ideias quando elas ja estiverem bem consolidadas
para gue novos integrantes e novos colaboradores possam acelerar sua

compreensao dos sistemas desenvolvidos pelo grupo.

Os diagramas estao para um Sistema assim como as plantas
arquitetdnicas estao para a construcao. Elas servem para projetar os
conceitos iniciais, realizar mudancas que sao muito menos custosas no
projeto do que na execucao, obter consenso, e documentar a execugao
para obras futuras e manutencdes. Serao utilizados aqui dois diagramas

UML, o diagrama de Casos de Uso e o Diagrama de Classes.

Outra norma utilizada sera a Especificacao Técnica para Estruturacao de
Dados Geoespaciais Vetoriais (ET-EDGV - versao 3.0), um dos padrdes

adotados na Infraestrutura Nacional de Dados Espaciais (INDE) e
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homologado pela Comissao Nacional de Cartografia (CONCAR). A
principal finalidade desta norma € padronizar as estruturas de dados
geoespaciais vetoriais de referéncia que compdem bases cartograficas
relativas as escalas de 1:1.000 e menores. No ambito deste projeto, a ET-
EDGV servira como apoio ao modelo de dados da base cartografica. A ET-
EDGV também adota o OMT-G como o formato de modelagem de dados

geoespaciais.

O modelo OMT-G parte das primitivas definidas para o diagrama de
classes da Unified Modeling Language (UML), introduzindo primitivas
geograficas. Este modelo prové primitivas para modelar a geometria e a

topologia dos dados geograficos.

Nome da
cl classe Nome da
asse . classe
f Atributos
georreferenciada N

(com propriedades espaciais) Operagtes

Nome da classe

Classe convencional Atributos Nome da classe
(sem propriedades espaciais) Operacoes

(a) (b)
representagac representagao
completa simplificada

Figura 4 — Notagao de classes convencionais e georreferenciadas em OMT-G

2.2 Diagrama de Casos de Uso

Um diagrama de caso de uso € uma forma de resumir detalhes de um
sistema e seus os usuarios dentro desse sistema. Geralmente € mostrado
como uma representacao grafica de interacdes entre diferentes
elementos em um sistema. Os diagramas de caso de uso especificarao os

eventos em um sistema e como esses eventos se relaciona, no entanto, o
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diagrama de caso de uso nao descreve como esses eventos sao
implementados. Os diagramas de caso de uso sao criados em UML
(Unified Modeling Language), uma notacao padrao para a modelagem de
objetos e sistemas do mundo real. Ha varios beneficios em ter um

diagrama de caso de uso:

. Representar os objetivos dos sistemas e usuarios.
. Especificar o contexto em que um sistema sera incluido.
. Fornecer um modelo para o fluxo de eventos quando se trata de

interagcdes do usuario.

. Fornecer uma visdo externa de um sistema.
. Mostrar as influéncias externas e internas em um sistema.
Realizar o
processamento dos
dados Desenvovler as
Executar pecas técnicas
Levantamentos de
Campo
Dar entrada do
Processo no SIGEF
Atualizagdes sobre o Retornar para
status do PA/Lote corregies
Equipe de Geodésia SIGEF
Retornar Resultado
Final
Visualizar Dados e Analisar
Informacgtes Espaciais
Equipe do BDG

@)

Consultar Status

Gesdo INCRA

Figura 5: Diagrama de Casos de Uso Preliminar (exemplo)
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Como podemos observar na Figura 5, um diagrama procura identificar os
atores (sistemas ou papéis) que interagem com o sistema. As elipses, ou
casos de uso sao as relagdes de comunicacao com o sistema,
representando uma sequéncia de interagcdes entre o sistema e o ator, no

sentido de troca de informacgdes entre eles.

2.3 Diagrama de Classes

O diagrama de classes € a representacao dos dados manipulados e
armazenados pelos programas de acordo com os conceitos de Orientagao
a Objetos, sendo mais importante e o mais utilizado diagrama da UML. Ele
permite a visualizagdao das classes que compdem o sistema e o0s

relacionamento entre elas. Uma classe:

. Representa uma colecao de objetos. Estes objetos possuem
caracteristicas e comportamento similares.

. Apenas as caracteristicas e comportamentos relevantes para o
dominio do problema sdao representadas.

. A classe pode ser percebida como o molde (a férma) para dar forma
aos objetos.

. Objetos sao criados a partir das classes. Estes objetos sao

referenciados como instancias.

Na Figura 06 temos o Diagrama de Classes preliminar do Sistema:

i i
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Gestao \ Documentos \

Base Cartografica

detentores

Levantamentos - SR\ T = Géo Sup. Ocupacional \

Figura 6: Diagrama de Classes preliminar

Neste diagrama, vemos em formas coloridas os pacotes de informacao
referentes aos diversos componentes do Programa TED - INCRA. No
centro do diagrama vemos as duas classes principais que conectam todas
as demais componentes, o Projeto de Assentamento e suas subdivisoes.
Todas as demais informacgdes sao associadas a estas classes. Temos como
atributos, as importantes chaves primarias do SIPRA e SIPRA+ID_lote, que
irdo identificar como elementos Unicos todos os registros do banco de
dados. Esse diagrama sera expandido substancialmente na etapa de
modelagem de dados, incluindo diagramas especiais para cada pacote de
informacao. Essa fase € muito relevante para garantir o bom

funcionamento do Banco de Dados e das demais atividades.

Os atributos também serao a chave para as consultas na interface de
visualizacao, portanto todos os campos nos quais se deseja realizar

pesquisas devem estar previstos na tapa de modelagem.

No lado direito da figura podemos observar uma série de classes espaciais

que compodes a Base Cartografica do sistema. Estas informacdes sao

)LAGEAMB 5,
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essenciais para a geracao de mapas e a realizacao de consultas espaciais,
por exemplo, por municipio ou outro recorte territorial. Os
relacionamentos dessas classes, tracejados, sao também
relacionamentos espaciais como cruza, contém, esta perto, entre outros
previstos Nna linguagem OMT-G

(https://homepages.dcc.ufma.br/~clodoveu/DocuWiki/doku.php?id=omt

a).

Os conjuntos de diagramas sera desenvolvido na Plataforma Visio e
disponibilizado também na documentacao em formato PDF. Assim como
em projetos de construgao, estes sao atualizados ao longo de toda a
implementacao do sistema para refletir pequenas adequacdes no projeto
que possam ocorrer ao longo da execucao, permanecendo como

importante documentacao do sistema.

A parte final da documentacao de modelagem € o Dicionario de Dados.
Este documento é uma colecao de nomes, definicdes e atributos a
respeito dos elementos de dados que estao sendo armazenados em um
banco de dados. Sao artefatos semanticos, isto, buscam explicar a
definicao do conhecimento utilizado para cada termo, para assim evitar
problemas de falta de interoperabilidade ou erros na interpretagcao do
modelo. Na figura 7, temos como exemplo uma parte do Dicionario de
Dados que acompanha a norma ET-EDGV, citada acima. A tabela
apresenta o nome da classe e sua defini¢cao, o tipo de geometria, e a lista
dos atributos, cada qual com seu tipo, tamanho, descricao, dominios e
requisitos. Para este programa, pretende-se adotar um formato similar

para o Dicionario de Dados.
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https://homepages.dcc.ufmg.br/~clodoveu/DocuWiki/doku.php?id=omtg
https://homepages.dcc.ufmg.br/~clodoveu/DocuWiki/doku.php?id=omtg

Classe Descricao Codigo Geometria
= = Unidade protegida & uma classe nao instanciavel especializada nas classes
bty D i Unidade_Conservacao e Qutras_Unid_Protegidas. ETES g
Atributo Tipo (tamanho) Descri¢ao Dominio Requisito
- A ser preenchido
historicoModificacoes Alfanumérico (255) | 'Mdica @ de“”t."“’,mmh" a“’,'egi}' coane comespondente, de | ¢ 0 Croto | ei 2000, de 0.1
criacao, alteracao efou modificagao. 30 DEZ 2000, criacao
sigla Alfanumeérico (6) Indica a sigla da Unidade de Conservacao. A Segﬂe;'ggido 0.1
- A ser preenchido
atoLegal Alfanumérica (100) Indica o ato legal Jue institucionou a Unidadea da Ex.: Decreto-Lei 2000, de 0.1
ONServacao. 30 DEZ 2000
Indica a area oficial definida pelo ato legal correspondente, .
areaOficial Alfanumeérico (15) com a respectiva unidade de medida. em quilomometro E‘i _S?rgégeor‘glﬂﬁz 0.1
quadrado (km). - .
administracao Administracao Indica a esfera administrativa responsavel pela unidade Secan 3.1 1
protegida.
A ser preenchido
Ex.: Reserva Ecolagica,
Estacao Biologica,
- L . . 3 Reserva Florestal, Horto
classificacao Alfanumeérico (100) Identifica a area protegida. Florestal, Estrada Parque, 0.1
Floresta de Rendimento
Sustentavel, Floresta
Extrativista, etc.
Jjurisdicao Jurisdicao Jurisdicdo a gual pertence a unidade protegida. Secédo 3.29 1
tipoUnidProtegida Tipo_Unid_Protegida Indica o tipo de unidade protegida. Secao 3.145 1

Atributos herdados:
Area_Especial: nome; geometriaAproximada; codldentificadorUnico; arealLegal.

Figura 7: Exemplo de uma parte do Dicionario de Dados da ET-EDGV

3. Gerenciamento e Infraestrutura do Sistema

O gerenciamento e infraestrutura de um sistema da complexidade deste
programa, passam por diversas etapas, € sao essenciais para garantir os
recursos computacionais necessarios, como servidores, armazenamento
e rede, e que eles estejam disponiveis dentro no nivel de servico esperado,

e Com a necessaria performance € seguranca.

Primeiramente, sera necessaria a criacao da infraestrutura necessaria,
dentro do ambiente a AGTIC, a Agéncia de Tecnologia de Informacao e
Comunicacao da UFPR. Esta sera mantida na forma de servidores locais e
eventual aquisicao de storages externos, estruturados na forma de
magquinas virtuais com a estrutura de containers Docker, usando de forma
principal a plataforma Linux e os demais softwares livres, para que possam
ser repassados ao INCRA ao final do programa. Uma segunda tarefa € a
definicao das formas de acesso, dentro das politicas de seguranca da
universidade, utilizando o sistema de autenticacao global e sistema de

VPN. Sera também redigido um acordo de nivel de servico e
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disponibilidade 24/7, para que os diversos stakeholders envolvidos

tenham a ciéncia do nivel de servico esperado da infraestrutura criada.

As etapas seguintes sao referentes ao Plano de Gerenciamento do Banco
de Dados Geografico em si. Uma preocupacao inicial € a definicao das
permissdes para os diferentes perfis de acesso ao banco, permitindo que
apenas as pessoas envolvidas na criacdo e edicao de determinado
conteudo tenham as permissdes adequadas para este fim, por exemplo.
E parte importante desta fase assegurara que toda a legislacdo pertinente
esta sendo obedecida, com énfase principalmente na Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais (LGPD).

A parte do Plano referente a performance e otimizagao € muito
importante, pois aplica um conjunto de técnicas para que a resposta do
Banco de Dados seja a menor possivel. Num banco de dados com varios
dados espaciais em formato matricial e vetorial, esta etapa é crucial. Uma
das principais ferramentas é a indexacao espacial, além de outras rotinas
e procedimentos para que o volume de dados nao se torne um obstaculo

a usabilidade do sistema.

Também neste Plano, sao definidas e aplicadas as estratégias de backup
e redundancia. Este conjunto de procedimentos permite que seja
encontrado o balanceamento 6timo entre os custos da replicacao do
banco e a necessaria seguranca dos dados. Para isso, € analisado em
detalhe o volume de dados, as taxas de atualizagcao e outros fluxos para a

proposicao da melhor estratégia.

E com base neste documento que os administradores do banco de dados
e da infraestrutura poderao estabelecer a implementacao do BDG e sua

disponibilizagao para o modo de producao.
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4. Implementacao dos bancos de dados

Nesta fase, serao criadas as estruturas fisicas do Banco de Dados, os perfis
de acesso e o cadastro dos usuarios habilitados para a edi¢ao, bem como
treinamento para a realizacao das conexdes. Embora no Plano de Acao
citamos como diversos Bancos de Dados, de forma que fique clara a
visualizacao para os leitores, € bastante provavel que os modelos definidos
Nna etapa de modelagem sejam materializados como esquemas dentro do
PostgreSQL. Essa implementacao se dara primeiro com as classes
centrais do projeto (PA e suas subdivisdes), e sera expandida para todos

0s demais pacotes de forma escalonada.

Essa etapa também estara ligada ao ajuste fino do Plano de
Gerenciamento do BDG, agora com base nos volumes reais de volume e
atualizacao de dados, sendo que ao longo da duracao do projeto esta
implementacao e ajuste sera constante a partir do desenvolvimento das

diversas etapas pelas demais equipes.

5. Projeto e Desenvolvimento da Interface de Acompanhamento

O sistema estara completo com o desenvolvimento da interface para
acompanhamento do Programa TED INCRA. Esta interface sera
disponibilizada aos usuarios via uma aplicagao web composta por trés
componentes: a area de login e consultas, o mapa interativo e a area de

atualizacao.

A principio, sera utilizado o framework Django, com a linguagem de
programacao Python e SQL para a comunicacao com o banco de dados,
e no front-end, as linguagens HTML, CSS e Javacript para a construcao das
paginas. Como biblioteca Javascript para a visualizacao e interacao com o

mapa, a proposta € utilizar o Open Layers. Todo software descrito é
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gratuito e de codigo aberto. A Proposicao Preliminar da Arquitetura se

encontra na figura 8 a seguir:

Front-end Back-end

HTML CXX
El —
" MoDEL - -
I -django - URL I--l VIEW | N’
" BANCO DE DADOS

TEMPLATE
USUARIO (NAVEGADOR) PostgreSQL PostGIS
P '( Q’ ?} + %
) b )
AN Iz

python

Figura 8: Arquitetura Preliminar do Sistema

5.1 Levantamento de Requisitos

Esta etapa é fundamental para garantir que os requisitos da interface
estejam listados e sejam levados em consideragcao na construcao do
sistema. A elicitacao dos requisitos se dara através de entrevistas e
pesquisa documental, e gerara listas de requisitos funcionais e nao
funcionais para serem validadas com os usuarios. A lista de requisitos
funcionais servira como base para o backlog, que por sua vez é a principal
sustentacao do meétodo agil Scrum que sera aplicado na etapa do
desenvolvimento do sistema. Scrum ¢é um framework para
desenvolvimento de software, projetado para equipes pequenas, que
dividem seu trabalho em metas que podem ser concluidas dentro de

iteracdes de tempo limitado, chamadas sprints.

e Estudos Ambientais
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LISTAGEM DOS REQUISITOS
FUNCIONAIS

t NOVO INCREMENTO

BACKLOG DA SPRINT

BACKLOG TOTAL

Figura 9 - Listagem de Requisitos alimentado o Backlog e os Sprints no Método SCRUM

5.2 Criacao do Backend

Como ilustrado na Figura 8 acima, o backend de um sistema € a parte que
Nnao é acessada diretamente pelo usuario, normalmente responsavel por
armazenar e manipular dados. A linguagem de desenvolvimento
primordial nesta fase € o Pyhton, que em conjunto com o framework
Django estabelece a ligacdao com o Banco de Dados através de modelos,
gue ficam disponiveis para a conexao de leitura e escrita da interface

através de URLs.

5.3 Design da Interface

A interface, como pode ser observado no esboco da figura 10, € formada
por trés partes principais: a area de consultas, a de edicao e a area do
mapa. O design da area de consultas e edicdes € realizado tendo em conta

a ergonomia informacional e a usabilidade do sistema.

e Estudos Ambientais
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Consultar \/ Editar \

Municipio

Select

I

Status

Select

I

Figura 10: Esbogo inicial da interface

Ja a area do mapa exige um trabalho mais aprofundado. Para isto, sera
aplicado o método do Projeto Cartografico de Sluter (2008). Nessa etapa
sera feita e testada a linguagem cartografica do mapa para maximizar a
comunicacao com usuario e a legibilidade. Cartografos serao

encarregados desta etapa.

Nivel de Medida .jil

Primitiva Grafica 9/./
Camadas -
Necessidades do Temadticas
UsFano Escala (s) + 0 ]
* Area de Estudo Projecio @
* Modelo de Dados
Base Cartografica -
Classificagdo : _
Definico dos Simbolos E

Figura 11 Etapas do Projeto Cartografico

5.4 Desenvolvimento do webmapa

Cada etapa do desenvolvimento € formada da programacao,

documentacao e testes de cada uma das partes do sistema. O mapa

<@ INCRA LAGEAMB 5
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interativo, ou webmapa, permitira a navegacao, consulta e visualizagcao
dos dados espaciais na web, usando para isso a biblioteca Javascript
Openlayers. Nesta fase sao implementadas as definicdes do projeto
cartogréfico e as ferramentas de interacdo com o mapa. E importante
também nesse processo o ajuste da representacao de dados vetoriais e
matriciais. E prevista a representacdo dos vetores diretamente do banco
em formato geojson. J& os dados matriciais, em especial as ortofotos
geradas pela equipe do Sensoriamento Remoto, precisarao ser
submetidas a teste de performance para determinar a sua forma de
leitura, se através de sistemas de arquivo ou no banco de dados, e se
através de imagens tratas como piramides usando o Servidor de Mapas

opensource Geoserver.

5.5 Desenvolvimento das Consultas

As consultas pré-programadas serao representadas por formularios
contendo de forma acessivel as principais entradas de consulta ao
sistema, como por exemplo, por status, data, municipio, codigo SIPRA,
nome, entre outros, como ilustrado na Figura 10. A saida das consultas

podera ser consultada na interface do mapa interativo.

5.6 Desenvolvimento das EDICOES

Interface para a atualizacdo de informacdes relativas ao status do
Programa TED INCRA diretamente no sistema serd a udltima a ser
desenvolvida. Ela permitird, através de login e senha, que as equipes
facam a atualizacao do status das suas atividades diretamente no sistema,
de fora a tornar mais agil o retrato em tempo real da execucao das

atividades.
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ANEXO 13 - Dimensionamento do acervo

Estimativas do quantitativo dos acervos Curitiba, Cascavel e

Francisco Beltrao

Objeto: Acao 2, Meta 2, Produto 4: Elaborar relatério de avaliagdo e
definicdo de arquivos a serem digitalizados correlacionados aos processos

analogos do publico de Reforma Agraria.

ACERVO DESCRITIVO ESTIMATIVA DO

COMARCA DIMENSIONAMENTO

Estimativa de 90 metros lineares de
documentos dos beneficidrios do| Aproximadamente
Programa Nacional de Reforma Agraria 1.700.000 folhas

(PNRA) e de Projetos de Assentamento

CURITIBA

- 200.000 processos em papel (80.000
referem-se as titulagbes ja realizadas,
com comprovantes de pagamentos,
mapas / memoriais descritivos). Volume
estimado de 5.000.000 a 10.000.000 de
folnas a serem  digitalizadas e
certificadas. Dentre os quais, se dividem
entre, aproximadamente, 30.000 | 200.000 processos /
processos de Regularizagdo Fundiaria e | 10.000.000 de folhas
170.000 de Ratificagdo e Entrega de
Termos Declaratoérios.

CASCAVEL

Além destes, fazem parte do acervo
documentos cartograficos, livros
fundiarios e fichas individuais de
controles de processos.

- 19.000 processos de beneficidrios de
Projeto de Assentamentos

FRANCISCO - 43.600 processos de titulos do GETSOP 72.400 processos /
BELTRAO 2.000.000 de folhas

- 9.800 processos de liberagdes clausulas
resolutivas
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Prioridades Acervo Cascavel:

1) Projetos de Assentamentos (Iniciar pelos que serao objeto da SO);
2) Regularizacao Fundiaria e Termos Declaratorios;

3) Ratificacao.

Prioridades Acervo Curitiba:

1) Projetos de Assentamentos objetos da SO.
2
3

) Processos em situagao mais precaria.
) Mapas.
4) Microfilmes.

5) Microfichas.

e Estudos Ambientais
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ANEXO 14A - Apresentacdes conduzidas - Apresentacao primeira reuniao Geral

Combinados
Gestao : \ A » Condensar demandas

« Evitar conversas e alinhamentos
decentralizados ou paralelos
* Comunicacao de imprevistos

FERRAMENTAS DE GESTAO

Comunicacdo T i Microsoft Teams Ei Outlook
Compartilhamento E) SharePoint 6 OneDrive
Planejamento e Gestao ' Planner

e Estudos Ambientais
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Plano de Acao
TED UFPR x INCRA

LAGEAMB

Laboratorio de Geoprocessamento
& Estudos Amblentais

TRABALHO COLABORATIVO

e Estudos Ambientais
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INDICADORES, ENTREGAS,
CRONOGRAMA, FISCAIS

i T s o
S movissghe AT | I LR R AN I
< oy

N

[ (2 LAGEAMB
> 4 I NCRA UrPR K& i >/

GRVERSIOADE FEOTRAL DG PARANA



DLAGEAMB 5

e Estudos Ambientais

<#INCRA



PA Bandeirantes

Supervisao Ocupacional:
Fluxo de trabalho

= Apresentar as atividades ja realizadas na Supervisao Ocupacional
o Pre-campo
o Campo
o Pos campe

« Demonstrar o fluxo de trabalho geral

« Capacitagoes POPs e TitulaBrasil

« Analise dos processos lote a lote
o Coleta no SEI ou Digitalizacao de processos

« Sala da Cidadania
o Analise dos espelhos e verificacao de indicios
de irregularidades

 Plano de trabalho no TitulaBrasil

* Preenchimento da planilha de demanda
o Reuniao com o Rogeério e Claudio

» Separacao dos documentos e formularios para
cada lote (1 pasta para cada dupla)

* Preparacao dos Tablets
* Composicao da equipe

« Alinhamento e treinamento interno pre-campo

SR e " CERTIFICADO
CRA/UFPR

o G g PR et A Wtk
e T T T T
A e s R e e o0 s 8

<»INCRA [Ha ©:aceans A e

CERTIFICADO

8. <>INCRA

Capacitacoes
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Analise processual
e digitalizacao
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hcomcccn P\ BANCERANTES (PRO260X000025

Relatorio de demanda

" S0 oormymne.ar Aserany ccupeme do e

 Elaboracao:
o FAQ
o Folder
= Contatos (email e whatsapp)
o Crachas
o Logos dos carros
o Apresentacao para os assentados
© Mapa do assentamento
o Analise Preliminar de Riscos (APR)

» Testes de COVID

<#INCRA

T, T e
UFPR

GRVERSIOADE FEOTRAL DG PARANA

&

Treinamento e
alinhamento interno
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e Estudos Ambientais

241

Crachas




INCRA UEPR
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* Apresentacao aos assentados
« Visita lote a lote

« Aplicacao dos formularios completos do
TitulaBrasil

 Coleta de documentacao

« Preenchimento de formularios especificos

« Orientacées gerais (como obter o CADUnico)
« Dissolucao de duvidas

« Participacao do Mutirao Eli Vive l e Il

EQUIPE - GEO

EQUIPE - GESTAO E APOIO

LAGEAMB .

Laboratério de Geoprocessamento
e Estudos Ambientais




indeirantes - ‘PA Bandeirantes Mutirao Eli Vive

PA Bandeirantes

» Preenchimento do relatério circunstanciado

¢ Recebimento de documentacao pendente (E-mail e
Whatsapp)

« Consulta CADUnico/NIS
+ Download relatorios Titula Brasil

« Relatorios PGT (Solicitagao, Relatério de Conformidades,
Planta do lote, Memorial Descritivo)

« Organizagao documentacao por lote
* Insercao documentagao SEI|

* Correcoes Cadastrais

SE LAGEAMB
<@ INCRA 5 ®LAGEAMB ..,



\ \ — — '/
NN //\‘:/\?//;?«//

SASTILCCEA11301 4 L1, kv ogar e Conen

U001 5226129 - Lo rome vt Gl T . ,

e —

samorouns @ Gt ko
LT TED

Sumermns INCRA < EEE

SAUREZASRNI Lt 18 M s Farres 8 O ot UFPR INCRA UFPR

SHCOONCSEE201133 Lot 21 o Faramde Fhin Butoss @ SELS4000 030857 2001 16

T —
SAORRDREN 1 - Lo 11200 Mt S Oados da emresa
2 Ted Incra Ufpr /

e Educacio # I E

#  0la! Somos da equipe TED INCRA //
UFPR, sendo este contato para

ticar eventuais duvidas dos u F P R

Lot 0cupaco & exploraco Sem - bonis i - == assentados em Projetos de
ndicios de meguiarisadn Assentamentos abrangidos pela

e ‘de comeglo cos Receb'mento e parceria entre 3 UFPR € 0 INCRA,

SQORZETIONO) ek 12 Mgt Vet S B
SUEDNRRRT17 Lo 1 Mo oavegs, Do,
8 St Cadustl CF-Roseh

9@ ! 7/
‘Contimmadn que possl COU et noeronta vows contatos O Domingo  Fechada 72
Iormagtes 00 canjuge coletanas -
o Segunda-feira 09:00 - 1700
IS beneteiane e comuse -~ = Tercadeia  09.:00 - 17.00

coletacos no TituaBrasi
Quartafeira  09:00 - 17.00

o

> istng & LAGEAMB
<@ INCRA = (=225~ 245

GRVERSIOADE FEOTRAL DG PARANA




POP - Digitalizacao
TED INCRA-UFPR

Equipe Gestao Documental: TED.
UFPR X INCRA

Conjunto de procedimentos que objetiva garantir a
producao, a manutencao e a preservagao, ao longo
do tempo, de documentos fidedignos, auténticos,
acessiveis e compreensiveis, independentemente da
forma ou do suporte em que a informacao resida.

» Realizacdo de gestdo documental;

« Digitalizacéo de documentos;

« Instrucdo processual e Indexagédo de documentos no SEl e BD's;

» Racionalizagao do Ciclo Documental;

« Garantir a disponibilidade da informagao;

« Evitar a perda de documentos;

« Garantir a rastreabilidade, tramitacao e otimizagao dos fluxos
de trabalho e distribuicdo das informacdes.

« Digitalizacao do acervo fisico contemplando cerca de 12.000.000
de paginas, ou seja, 650 metros lineares de processos;

« Digitalizacao de documentos de beneficiarios do Programa
Nacional de Reforma Agraria (PRNA) de Projetos de
Assentamentos, totalizando 90 metros lineares;

» Digitalizacao de aproximadamente 1.000 plantas topograficas e
croquis;

« Digitalizacdo de 742 Microfilmes:

» Digitalizacao de 446 Microfichas.

<#INCRA
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Alguns dos principais motivos para realizar a
digitalizagao de documentos sao
* a economia com a reducac de custos de
impressdc e o uso de papel, contribuindo
também com a sustentabilidade;
* a maior agilidade com a otimizacao do fluxo de
trabalho;
*a consulta de documentos torna-se mais
simplificada, movel e flexivel;
* 05 riscos com a perda de documentos e o
extravio de informacGes sdo minimizados:

(Doc Int, 2020),

INFORMACOES E
ORIENTACOES

PARA

DIGITALIZACAO

Coordenadores do TED INCRA
vinculagos 3 UFPR CoOTenances G

Professores da UFPR
(professares da UFPR) equipes de gestao de
documentos e
dignaizaio
(graduandos, pos-
Qraduados, mestrandas.
doutorandos, pos -
doutorandos).

Anaistastécnicos (pds-
graduandos e
graduandos da UFPR) e
estaginos.

Analistastécnicos (pds-
graduandos e
graduandos da UFPR) e
estagiarios

“A digitalizacao visa a facilitar a busca, o
armazenamento e dar celeridade no
ento da documentac

garantir o minimo n rio de qualidade
entre o arquivo digital gerado e o
documento digital original, levando em
consideracao suas caracteristicas fisicas.

acao e finalidade de us:
do arquivo digital.”

estado de conse

Equipe Técnica
(subordinada a Coordenagio)

Servigo de Dightalizagio de Servigo de Digitalizagio de
Sarvico ‘;.":"""“Vﬁ #Preparo Documentos Mapes, Microfilmes e Microfichas
(INTERNO) (EXTERNO)

Seciio de Controle de Qualidade

Servigo de Expedigio
(indexagio e anexagio aos sistemas e
bancos de dados)

PR

7)
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Gestio Documental
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POP - DIGITALIZACAO
TED INCRA-UFPR

* Representacao fiel em PDF;

» Resolucao minima de 200 a 300 DPI;

« Colorido, 24 Bits;

¢ OCR.

* PORTARIA N° 565, DE 27 DE SETEMBRO DE 2017
para as demais especificagoes pertinentes.

Sugere-se que a rotina minima seja composta da

seguinte forma:

» Um colaborador para a recepcdo e devolucdo ao
acervo - esse colaborador recepciona, confere os
processos e tramita para a digitalizacao

& para a digitalizacdo - esses
colaboradores fardo o tratamento pre-digitalizacao.
limpeza do processo e digitalizacao, apos realizarao a
conferéncia do PDF com o processo original

e Um colaborador para a inclusdo do Dossié -
colaborador responsavel 2* conferéncia do arquivo
gerado e pela inclusdo no sistema de Dossié
eletrénico, tanto no SEI quanto no *banco de dados”.

<#INCRA

LAGEAMB

Laboratério de Geoprocessamento
e Estudos Ambientais

~ Porio
= © PROCEDIMENTO OPERACIONAL
<»INCRA POP ~ DIGITALZACAO TED INCRA-UFPR

RSN FIEGA 00

DIGITALIZACAO DE
PROCESSOS
Fisicos

REQUISITOS

MIiNIMOS - PESSOAL
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DIGITALIZACAO DE
PROCESSOS
Fisicos

REQUISITOS
MINIMOS -
MATERIAL

* Localizar o processo no arquivo

 Retirar o processo do arquivo

* Encaminhar o processo para os espacos destinados a
guarda temporaria

« Verificar se o processo ja nao foi digitalizado

* Mapear os documentos a serem digitalizados

« Verificar a situacao fisica dos documentos

« Definir qual tipo de digitalizacao devera ser aplicada

» Encaminhar para mesa de higienizacao.

* Inserir observagoes na planilha de indexagao;

* Preparar para digitalizacdo retirando grampos e
carimbando folhas em branco

> algodao.

Os materiais necessarios para a digitalizagao sao

* Computadores;

« Digitalizadores/Scanners;

* Impressora;

* Estagoes de trabatho;

* Mesa especifica para o preparo e a realizacao da
higienizacao dos documentos;

* Material de escritorio: canetas, extratores de grampos,
carimbos (modelo em anexo) e caixas de arquivo.

* Material para higienizagao:

pincel de pelos macios:
oculos protetor;

> mascara tripla protecdo com filtro contra poeira;
= luvas (helanca branca e latex);

avental ou jaleco (material tyvek ou em TNT 20g);
flanelas de microfibra e perfex;

DIGITALIZACAO DE
PROCESSOS
Fisicos

SEPARACAO -
TRATAMENTO
ARQUIVISTICO

<#INCRA

REQUISITOS
MiNIMOS - ESPACO

DIGITALIZACAO DE
PROCESSOS
Fisicos

Fisico

DIGITALIZACAO DE PROCESSOS FiSICOS

E necessario tambeém as prateleiras ou armarios para a
organizacao dos processos.

A area de trabalho deve ter espaco livre, para que os
processos figuem separados fisicamente

O espaco aproximado para o trabalho com uma equipe
compreendendo cinco pessoas, € de 36 m?

HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS

LAGEAMB

Laboratério de Geoprocessamento
e Estudos Ambientais
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DIGITALIZAGAO DE
PROCESSOS
Fisicos

ORIENTACOES
PARA O PREPARO
DE DOCUMENTOS

DIGITALIZACAO DE
PROCESSOS
Fisicos

CONTROLE DE
QUALIDADE

[\ Y.
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* Verificar numeracéo das folhas e se esta carimbado
“em branco" nas folhas numeradas que nac tenham
conteldo

= Folhas completamente em branco serao ignoradas

+ Numerar somente as ultimas folhas, se necessario;

* Incluir e numerar folhas soltas como anexo. se houver:

« Retirar todos os grampos e clips ou qualquer outro
objeto que possam dificultar a digitalizagao

+ Tamanho inferior ao A4. utlizar a configuragcéo do
scanner para tamanho real

+ Tamanho superior ao A4 e inferior ao A3. alterar a
configuragdo na maquina para ‘LGL" na impressora ou
‘Documento Longo” no scanner de mesa;

+ Tamanho superior ao A3 deve-se encaminhar o
documento para escanerizagac por empresa
especializada

+ Anotar as inconsisténcias que deverdo ser descritas
no Termo de Encerramento de Tramite Fisico.
Exemplo: auséncia de folhas, documentos ilegiveis.
problemas com a numeracao (duplicidade), etc

« Capa

= Verso da capa se existirem informacoes

«C il dop ;

* Documentos soltos ou acostados na contracapa dos
processos fisicos serao digitalizados na sequéncia do
processo principal. sendo identificados como anexos
e sua paginagao sera numerada a partir da fL 1.

© Se os anexos forem de outro interessado serao
inseridos no processo deste outro interessado.

* Arquivo unico, com excecao se ultrapassarem o

tamanho maximo de 9MB, devendo ser

desmembrado em mais volumes, a fim de facilitar a

insercao no SEL.

CONFERENCIA DO
ARQUIVO
DIGITALIZADO

ETAPA1
« Verificacdo do arquive digital gerado no aplicativo do
equipamento
= Remocao das folhas em branco sem contetido
= Salvamento do arquivo no computador e em
sistema de backup
* Se necessario, utilizagdo do software livre PDFSam
para correcdes
» Carimbo de "DIGITALIZADO®

ETAPA 2
* Nova verificagao do arquivo digital gerado
* Insergao no SEI
= Carimbo de "ANEXADO AO SEI

ABRIR PROCESSOS
NO SEI

<#INCRA
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INSTITUTO NACIONAL DE COLONZAGAD € REFORMA AGRARA

TERMO DX ENCERRAMENTO DE TRAMITE FSICO.

NECESSIDADE DE
ESCLARECIMENTOS
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DIGITALIZADO
TED UFPR-INCRA

Data: __/__/____

Ass.:

ANEXADO AO SEI
TED UFPR-INCRA

Data:__/__/

Ass.:
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passo para realizar a digitalizacio de documentos nas empres:
hitps://wvewdocint com br/digitalizacao/digitalizacao-de-documeantos-passo-a-passo/, Acessa em. //20:

MENEZES, Ma Manual do Protocolo e Arquivo, Disponivel em
hitps://softwarepublico gov.br/social/sei/manuais/manual-do-protocolo-e-arquivo. Acesso em: //2022

M rando-Circular  n®  200/2019/DAA-22/DAA-2/DAA/DA/SEDE/INCRA SPONIVe no  Processo
Administrativo n° 54000.022857/2019-28, SE! n° 2901767

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, Baseado nas Ins
Processo in n° 54000.022857/2019-28. SE|

PORTARIA N° 565, DE 27 DE SETEMBRO DE 2017, Publ 9

SPINELLI. Jayme. Recomendacdes para higienizacdo de acervos bibliograficos

https:/ /v bn.gov br/producac-intelectual/documentos/recomendacoes-h acervos. Acesso.em:
//2022

AGU Advocacia-Geral da Unido. Manual de Digitalizacdo AGA/CGDI. Disponivel em: htips://ifc.edubr/wp-
content/uploads/2014/05/Manual-Digitalizacao-2°-EDICAO pdf. Acesso em: 26/04/2022

POP DIGITALIZAGAQ INCRA, SEIl Processo de Digitalizagao, Portaria INCRA 565/2017.

TED N° 38/2021/DF /SEDE/INCRA-INCRA - Plano de Trabalho. Di nivel no NUP 54000.128465/2021-96, SEI n®
11298629
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PROJETO TED INCRA

{Termo de Execucéao
Descentralizada)

Reuniao Pré-Campo
Bandeirantes
21/06/2022

1. Dinamica de campo

+ Datas do campo: 27/06 - 02/06

» Hospedagem - Hotel Santa Maria

« Diarias - Alimentacao, pedagio, uber, teste covid, itens adicionais
» Adiantamento de combustivel para os condutores principais

+ Retirada dos veiculos no aeroporto - {2 veiculos 27/06 - 1 veiculo 28/06)
+ Divisao dos veiculos - SUV compacto - 4 pessoas.

« Sacar 2 diarias - entregar para Ana Chaves no primeirodia do campo.
+ R$1269,00 - R$423,00

+  MANHA (Equipe Supervisao Ocupacional e Georreferenciamento)
Dinamica do campo (deslocamento, hospedagem),

Divisdo equipes e duplas:

APR:

Recomendacdes,

Abordagem:

Caractetizagdoassentamento.

Do e

TARDE (Equipe Supervisao Ocupacional)
Situagdes possiveis durante entrevistaz:
Planilha de demandas:

Titula Brasil

Kits de trabalhc lequipamentos, tablets ete );
FAQ.

L N

(D <@ INCRA

1. Dinamica de campo

+ Notas/Cupons fiscais

+ TESTE COVID - Realizar o teste antes do campoenviar comprovante por e-mail/teams (Ana
Chaves)

+ Gasolina - CNPJFUNPAR78350188/0001-05 - PLACADOVEICULO (enviarfoto e-mail/teams
para Ana Chaves)

* UBER/TAXI - enviar o comprovante por e-mail/teams (Ana Chaves)

= Alimentacac - Organizacio por carro (1 responsavel pela refeigio do grupo, repassar o valor da
refeicao do grupo ac final dial - 1 cupom fiscal com CPF (enviar foto)

* |tens adicionais - enviar o comprovante por e-mail/teams(Ana Chaves)

<#INCRA

e Estudos Ambientais




1. Dindmica de campo  [s25]

2. Divisao equipes/duplas Beee © <@ INCRA

e LATAMD

« Programagao
28/06(lerga) ol s
-1* momento: fala institucional (Rebson INCRA)
- 2" momento: apresentagao equipe TED INCRASUFFR

29/06-01/06
- Organizagda par carros

+ EQUIPE GEORREFEREMNCIAMENTO
CARROC1 - Elias & Marianne idrone)
CARRO 2 - Caio e Alexandre (geo)

+ EQUIPE SUPERVISAD OCUPACIONAL
CARRC 3 - Duplas:
1 Dariele Ponles / Marlha ¢ Lucas 14
2 Davi & Ariane 5-3

CARRC 4 - Duplas:
3. Lilani e Janslize g-12
4. Solia e Ana 13-16

‘Lucas, Eduardo, Ana Chaves (sem dupla definida)
‘Rogeério (INCRA)
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4. Recomendacoes

1. Nunca andar sozinho;

2. Manter comunicacac com equipe/dupla: sempre avisar onde esta indo;
3. Evitar entrar nas casas das pessoas,

4. Clareza sobre papel da UFPR e vinculo com INCRA;

5. Uso do uniforme;

8. Sigilo das informagoes cbtidas em campo (imagens, informagoées, etc.)

<@ INCRA

Apresentacao e validacao do documento

<@ INCRA 5%

5. Abordagem

1. Apresentacao pessoal e do projeto
3. Informar e-mail de contato da UFPR (ted_incra@ufpr.br)
4. Em caso de duvidas - consultar equipe ou INCRA

7. Caracterizacao Assentamento B u _@INCRA

Localizagio:

« Municipio Bandeirantes (P12
Micrarreqiao: Cornélio Frocopio
Reqiio: Noe pioneiro (PR)

«  Codigo PA PHO2B0000

«  Codigo IBGE: 4102406

Sobre o assentamento;
+  Capacidacde: 40 tamilias/lotes
+  Cuantidade de tamilias assentadas: 40
- Arcado PAC 7323441 ha
Data de criaghor 24/ 00,2000
Forma e dafa de obtencio: desaprapriacio em 11/ 151000

Fase de implementagic: 05 - assenfamenta em consalidagan

———

e Estudos Ambientais
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22 @ <@ INCRA

7. Caracterizacao Assentamento

Sobre o municipio:

+ Populagéo estimada: 31.000

+ Microrregiac: Comélio Procopio

+ Regido: norte pioneiro (PR)

+ Tipologia: predominantemente urbano

+ Percentual de receilas oriundas de fonles externas: 79.6%

ZE @ <@ INCRA

7. Caracterizacao Assentamento

Previsao do tempo parao campo:
* Dia 27/06/2022 - sol com poucas nuvens 2] Tz
® Dia 28/06/2022 - sol com poucas nuvens (13} T25)
& Dia2g/06/2022 - sol e céu limpo 12} 128)
® Dia 30/06/2022 - sol e céu limpo 10l Ta2s)
® Dia 01/07/2022 - sol e céu limpo (10} Tag)
e Diaoz/07/20z2- (1

<#INCRA

UFPR

22 @ <@ INCRA

7. Caracterizacao Assentamento

Prefeitura:

+ Prefeitc: Jaelson Ramalho Matta (PODE)

+ Telefone (43)3542-4525

*+ E-mail comunicacaogibandeirantes prgov.br
+ Endereco: Rua Frei Raphael Proner, 1457

Secretaria de Agricultura e Pecuaria:

+ Secretario: Paulo Sidney Zambaorm Junior

+ Telefone {43) 3542-4046

+  E-mail agriculturagbandeirantes. proov.br

+ Endereco Parque de Exposigao Lauro Teedoro da Silva. Rua lldefonso Ribeiro Faria

ZE @ <@ INCRA

7. Caracterizacao Assentamento

Observagdes:
® Alguns artigos mencicnamo cultivos/uso de plantas medicinais no municipic:

e Algumas noticias intitulam o assentamento de Nova Bandeirantes, vale ressaltar que ha
um assentamento com esse nome no Mato Grosso, no entanto. algumas noticias referentes
ac assentameanto no municipio de Bandeirantes o intitulam "Nova Bandeirantes’. Talvez seja
errc nas noticias Exemnplo de naticia<https//folhadenortepr.com br/liderancas-buscam-
regulanzacao-fundiaria-no-assentamento-nova-bandeirantes.>.
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7. Caracterizacao Assentamento

<@ INCRA
Caracterizacao historica do municipio:

O municipic de Bandeirantes estd localizade na Mesorregido Paranasnse conhecida como Nore
Pioneira, a 381 km da capital. Os pimeircs habtantes desta regiao da estado de Parana como um todo,
Toram os poves nalivos de cigem kaeingang e xeda, ha mais de 7000 ancs. A parlir do século XX, & regido
quase intocada pelo colonizador, passa a ser palco dos primeiros conflitos pela posse da tera Este
processo resullara na ooupagao da regida, prmoiraments, por mincires o paulistas, o posteriormente paor
imigrantes dos mais diversos locais, tendo relacao direta com o fim do trafico de escravos e a Lei de lerras
che 1850,

s primeiros mineiros & paulistas a se assentarem na regido tedam se ccupado de grandes latifundios
o destinavam scoa pralica sgricola. como um dos meios/altermativas frente ao declinio da oxpleagéo
aurifera na regido sudeste do pais. Eram comuns os casos de apropriacio de tarmas de forma ilegal e sena
somente nes Uitimes ancs do seculo XK, que o governo do Pa@and se preocupana em criar novas leis que
possibililassem regulamenlan a venda e compra de Lerras no eslado. Os paulislas, por exemplo, por meio
de ligacdes com as casas bancarias de Sao Maulo, conseguiam financiamentae para a abertura de fazendas
ou vendiam suas farendas com as teras esgotadas o compravam novas tarras no Parana. Por conta da
expansio da economia cafesira, a maioria das ferras adquiridas na regiao norte do estado estavam sendo
deslinadas lambam g esla alividade, de cerla Torms impulsionads pelas vanlagens gque o solo da regido
ofgrecia

7. Caracterizacao Assentamento

LINKS PARA MAPAS:

PA BANDEUIRANTES KMZ

PA BANDEUIRANTLES

7. Caracterizacao Assentamento

Caractetizagao historica do municipio:

As primeiras décadas do século XX foram fundamentais para o desenvolvimente da regido Norte do
Farand. ainda, relativamente, pouco povoada. Com o incentivo do governo da estada. muitcs imigrantes
europeus chegaram & regide ouvindo promessas de wm lugar gue seria urma "Mova Canad’, ou sgja, uma
terra prometida, ferfil & praspera, no entanto, dentre as principais iniciativas {que mais fizeram diferenca)
quanta a colonizagao da regiac no inicio do seculo X0 16m destague as investidas da Companhia de Tomras
Morte da Parand icompanhia inglesa gue desejava concretizar. inicialments, um prajeto imobiliario naguela
regiaol A companhia fol responsdvel lambém pela compra da Companhia Ferrovidria 530 Paulo-Parand,
cjue s& encontrava & beira da faléncia na década de 1020 e gue, por meic dela, foram criadoes novos ramais
o oxpandida a malha ferroviana para faclitar o cscoamento da produgae agricola.

Por conta da inauguragéo do ramal Bandeirantes em 1930, a regiao passa a se desenvolver mais
rapidamente &, por meio da sua anexagio com o povoada de Invernada, localizadn a 3 quildmetros da
eslagdo, & que o municipio de Bandeiranles & cosdo, em 14 de novernbro de 1934, Alualmenle, o municipio
conta com cerca de 32000 habitantes & o setor agropecudrio continua sendo de grande destague na
regian, representando cerca de 14.01% do PIR Municipal. Dentre as produgies agricolas que mais se
destacam estido a cana-de-agicarn soja, milho e alfata Alem disso, 83.63% dos estabelecimentos
agropecudnios do municipio forsm classifcados na calegora de agricullues fEmiliar e 1637% na calegons
cle nac-ramiiar

GRVERSIOADE FEOTRAL DG PARANA
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Recapitulando

*  MANHA (Equipe Supervisdo Ocupacional e Georreferenciamento)
Dindmica do campo {deslocamento, hospedagem);

Divisdo equipes e duplas;

APR;

Recomendacgdes;

Abordagem;

FAQ

7. Caracterizagdo assentamento.

AN L

* TARDE (Equipe Supervisdo Ocupacional)
1. Situagdes possiveis durante entrevistas;
2. Planilha de demandas;
3. Titula Brasil;

4. Kits de trabalho Ieﬁuiﬂamentusitablets etc.i‘

1. Situacgdes possiveis durante entrevistas

1) Lote ocupado por Beneficiario (Titulares 1 e 2)

a) Se, T1e T2 (quando houver) estejam ocupando e explorando o lote
verificar:

* Se 05 dados de cadastro estao corretos;

* Se possui o CCU e se esta atualizado;

« Se ja foi notificado (bloqueio, ccupacgao irregular, invasao de ARL/APP.);

b) Caso T1e/ou T2 hdao ocupam nem exploram o lote (lote vago) obter:
+ Certiddo de ¢bito (sendo o casol,

+ Termo de desisténcia;

+ Qutros documentos que comprovem desisténcia/evasao/abandono do lote,

e = ~

‘;'INCRA UFPR

GRVERSIOADE FEOTRAL DG PARANA

2. Divisao equipes/duplas

» EQUIPE GEORREFERENCIAMENTO
CARRO1 - Elias & Marianne idrone)
CARRO 2 - Caio e Alsxandre (geo)

« EQUIPE SUPERVISAO OCUPACIONAL
CARROC 3 - Duplas:

1. Daricle Ponles o Marlha

2 Davi & Ariane

CARRC 4 - Duplas:
3. Liliani e Janslize
4. Sole?

‘Lucas, Eduarda, Ana Chaves (sem dupla definida)
‘Rogerio (INCRA)

1. Situacgdes possiveis durante entrevistas

¢) Beneficiarios Bloqueados:
+ Notificar sobre o bloqueio orientando o envio de documentos para analise.

d) Identificadas outras irregularidades:

« Beneficiarios ocupando lotes com danos ambientais;

* Beneficiario ocupando lote diferente do que foi informado pelo Incra;
* Descumprimento de qualquer clausula do Contrato de Assentamento.

LAGEAMB

Laboratério de Geoprocessamento
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1. Situagées possiveis durante entrevistas

2) Lote ocupado sem autorizagao do INCRA (ocupante
irregular)

a) Verificar se foi entregue Notificagéo e o kit para regularizacéo;

b) Verificar se ja apresentou pedido de regularizacédo no prazo.

c) Verificar se tem Processo Administrativo no Incra;

d) Orienta-lo sobre o pedido de regularizacao;

e) Buscar identificar o beneficiario anterior, e seu possivel paradeiro,

Brie (© <@ INCRA

3. Titula Brasil

« SEl, SIPRA/Sala da Cidadania, SIGEF, SNSO
+ Analise Remota (equipe Geo.)
+ Especificidades e pontos de atencao

+ Relatorio circunstanciado (pos-campo) - anotar o que foi
feito, dindmica da entrevista, eventuais demandas,
duvidas, etc.

3. Titula Brasil EZE ©® <@ INCRA

1. Parte teodrica

2. Parte prética {exemplos e simulagdes)

<#INCRA

+ Coleta de informagao: exclusivamente mobile/aplicativo

= Gestao de informacao e criacao planos de trabalho (exclusivamente
Web)

+ 1% acesso web wia govbr

*« 1% acesso aplicativo {cnagao PIN - mesmeo para assinatura formulario)

8 tipos de formularios - Planos Reforma Agraria
1) Beneficiario - 3 tipos

2) Ocupante - 3 tipos

3) Lote vago - 1 tipo

4) Atividade coletiva (reunides iniciais) - 1 tipo

e Estudos Ambientais
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3. Titula Brasil Geee (© <@ INCRA 3. Titula Brasil
+ Informagoes sao declaratorias, inclusive de area cultivada 1°) LOTE VAGO
(estimflti\i_as); _ . ] . = (+) adicionar novo formulario
* Atencao as unidades de medidas (depende do tipo de cultivo) - Uso « Correcdes nao vinculam diretamente com o SIPRA (ex. Numero do
de tabeLa cje conversoes, calculadora; lote rural) - necessario informar INCRA (relatério circunstanciado)
+ Classificagdo dos cultivos - 6 grupos (estudar); + Sugestao: testar o aplicativo antes de ir a campo (com acesso a
» Producao sempre referente aos 12 meses anteriores; internet - hotel)
+ Envio dos dados apenas quando houver acesso a internet e - Midia do Lote: tirar pelo menos foto da residéncia principal
formularios concluidos (nao esquecer de enviar final dia); * Resultado da SO - descrever o que foi encontrado em campo na
* Sair do aplicativo apenas para troca de usuario; vistoria e o que achar necessario (observacées, beneficiario nao
« Apagar midias de fotos salvas que ficam no dispositivo; encontrado. etc.)

* Formulario simplificado/declaracao - em caso de recusa de
fornecimento de informagdes

3. Titula Brasil B © <@ INCRA 3. Titula Brasil e © <@ INCRA

2°) ATIVIDADE COLETIVA (Reuniao inicial 28/06) 3°) BENEFICIARIO
Apenas 1 responsavel pelo registro

* Lista de beneficiarios incluidos no Plano ja disponivel

« Nome e local atividade * (+) adicionar formulario
+ Objetivo da atividade/pauta da reuniao + Mostra todos os formularios disponiveis
* Resultado atividade/encaminhamentos da reuniao » Seleciconar tipo de formulério (declaracio, simplificado e completo)

« Coordenadas
+ Midias (fotos da reuniao, lista de presenca - pelo menos 1 midia)

LAGEAMB .,

Laboratério de Geoprocessamento
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3. Titula Brasil Efs ® <@ INCRA

3%) OCUPANTE

= Bandeirantes nao possui nenhum cadastrado no Titula Brasil
* Possibilidade que se descubra em campo necessidade de cadastro

———

<#INCRA
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4. Kits de trabalho

1. Documentacao impressa
2. Tablets
3. Equipamentos

LAGEAMB
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ANEXO 15A- Comunicac¢ao e Divulgacao Cientifica - Diagramag¢ao do Modelo de Relatério Trimestral (individual

e coletivo)

c @ canva.com/design/DAFFeEKRCas/sYm2D6GQIY1ImYM_OWbzBw/edit?utm_content=DAFFeEKRCas&utm_campaign=designshare8iutm_medium=link28wutm_source=share.. Q |2 W * 0 °
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= 22 ModeloSlidesLAGEAMB.pdf /3 2%+
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ANEXO 15C- Comunicac¢do e Divulgacao Cientifica - Folder para distribuicdo em campo

Frente folder

LAGEAMB

Verso folder

O projeto TED (Termo de Execucao Descentralizada) INCRA-UFPR é
uma parceria entre essas duas instituicoes e visa a execucao de
atividades do Programa Nacional de Reforma Agraria (PNRA) em
parte dos Projetos de Assentamento (PA) no Parana. A UFPR, em
especial o Lal orio de Geopr e Estudos
(LAGEAMB), tera como papel o desenvolvimento de pesquisas,
extensao e inovacao na realizacao do georreferenciamento e a
delimitagao de parcelas, supervisao ocupacional e a digitalizacao de
parte do acervo do INCRA no Parana.

Neste sentido, no decorrer da semana nossa equipe estaraem
trabalho de campo neste Projeto de Assentamento para realizar
entrevistas e visitas aos lotes (Supervisao Ocupacional), como
também trabalhos de georreferenciamento e delimitagao de

P nos quais sao utili equipamentos e instrumentos
especificos da cartografia, entre os quais o Drone.

)

Quando vocé ouvir um barulho diferente, ndo se
assuste! Ao voar, o equipamento drone emite
um barulho parecido com o zumbido de abetha.
Alem disso, ele possui luzes nas cores verde e vermelho. O
voo do drone tem como objetivo gerar imagens aéreas que
darao apoio aos trabalhos de delimitagao do projeto de
assentamento e suas parcelas, por exemplo lotes e estradas.
Fique tranquilo, ele nao ira tirar fotos suas!

Para auxiliar o andamento das visitas aos lotes pela
equipe de supervisao ocupacional, se possivel, deixe
separados os seguintes documentos dos titulares:
RG, CPF, Carteira de Motorista, Certidoes de
casamento, uniao estavel ou ébito.

Desde ja agradecemos a sua atengao!
INCRA UFPR

<#INCRA
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ANEXO 15D- Comunicagao e Divulgacao Cientifica - Crachas de identificacao

Modelo

Nome Sobre

Cargo/Profissao

Exemplos

: Edua;dé ‘

Coordenador de Projeto |

ZE (6

UFPR  uteans

Gestor do Projeto

nome

S

LAGEaMB

Equipe Supervisao Ocupacional ‘

Tara

Gestora do Projeto

<#INCRA

é@ Laboratério de Geoprocessamento
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ANEXO 15F- Comunicacao e Divulgacao Cientifica - Modelo convite reunides

. @)LAGEAMB

TED INCRA UFPR

REUNIAO DE
APRESENTACAO

DO PLANO DE ACAO

O que discutiremos?

Apresentacdo do plano de agao, atividades desenvolvidas,
fluxos de trabalhos das equipes e alinhamentos.

Auditério CEHPAR
Centro Politécnico - UFPR

JUNHO as 14H
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ANEXO 15G- Comunicacao e Divulgacao Cientifica - Modelo para divulgacgao de editais em redes sociais

Exemplo arte feed

DOBTIME LAGEAMB?

F PROCESSO
SELETIVO

EDITAL
016-E:017/2022

@)-AGEAMB

GRADUANDOS DAS AREAS:

« CIENCIA DA COMPUTACAO

+ TECNOLOGIA EM ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS
. CART: AFICA E DE

+ GESTAO DA INFORMAGAO

Exemplo arte story

R ‘ZER PARTE DO TIME LAGEAMB?

PROCESSD

SELETIVO

@)LAGEAMB

AREA DE ATUAGAO:

CARTOGRAFIA E TOPOGRAFIA

Exemplo arte story

INSCREVA:SE ATE

28 DE JUNHO

@tAcEAME

é@ Laboratério de Geoprocessamento

e Estudos Ambientais
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Educagdo

0lé! Somos da equipe TED INCRA UFPR, sendo este contato para tirar eventuais
dividas dos assentados em Projetos de Assentamentos abrangidos pela parceria
entre a UFPR e 0 INCRA

Domingo Fechada

Segunda-feira 09:00 - 17:00
Terga-feira 09:00 - 17:00
Quarta-feira 09:00 - 17:00
Quinta-feira 09:00 - 17:00

xta-feira

Sabado Fechada

Ted Incra Ufpr ted_incra@ufpr.br

Educagdo

0la! Somos da equipe TED INCRA UFPR, sendo este contato para tirar eventuais
duvidas dos assentados em Projetos de Assentamentos abrangidos pela parceria
entre a UFPR e 0 INCRA.

Domingo Fechada

Segunda-feira 09:00 - 17:00
Terga-feira 09:00 - 17:00
[ TELERCIEY 09:00 - 17:00
Quinta-feira 09:00 - 17:00
Sexta-feira -17:00

Sébado Fechada

ted_incra@ufpr.br

0l4! Somos da equipe TED INCRA UFPR, sendo este contato para tirar eventuais d

+55 41 8407-0012
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ANEXO 15I- Comunicac¢ao e Divulgacao Cientifica - Desenvolvimento de uniformes de campo

Jaqueta Corta Vento

Jagueta com gola alta, com capuz embutide na gola.
Bolsos smbutidas no quadril com ziper.

Elastico com regulodor embutide na barra e ne capuz
Regulagsm nos punhos com velero.

Forre furadinho.

Fechamenta com ziper jacaré, ocutta por

vista com batdes de pressdc

Bardado ne peito ssquerdo & costas.

Tecidos sugeridos

- Nylon fino resinada verds militar.
- Farra furadinhe preto.

QUTPLAY

Informacoes

Produto Cor: ‘Cal¢a Bermuda Hombori Masculina - Preta
P eicsoron tom o o)

<#INCRA 5=

LAGEAMB

Laboratério de Geoprocessamento
e Estudos Ambientais

269




